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KTU Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi

KARADENIZ TEKNIiK UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
STAJ YONERGESI

Bu yonerge, KTU Miihendislik Fakiiltesi Ogrencileri icin staj esaslarinin
diizenlenmesi amaciyla hazirlanmistir. Yonerge iki kisimdan olugmaktadir. Birinci
kisim biitiin boliimler icin dngoriilen genel maddeleri, ikinci kisim ise boliimlere
iligkin 6zel hususlar1 igermektedir.

A-BIRINCI KISIM

1. GENEL HUSUSLAR:

Madde 1.1. KTU Miihendislik Fakiiltesi 6grencilerinin lisans derecesini
alabilmeye hak kazanabilmeleri i¢in tamamlamalart gerekli ders kredisi yaninda
Karadeniz Teknik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi kurallari
cercevesinde, Miihendislik egitimlerine katkida bulunacak sekilde, pratik bilgi ve
becerilerini artirmak amaciyla, staj (pratik ¢aligma) yapmalari zorunludur.

Madde 1.2. Stajin yapilmasi ve degerlendirilmesi hazirlanan bu yonerge ile
diizenlenir.

Madde 1.3. Bu yonergede bulunmayan hususlar Bolim Staj Komisyonunca karara
baglanir.

Madde 1.4. Bu yonerge ilgili Kurullarca kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Madde 1.5. Bu yénergeyi Karadeniz Teknik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi
Dekanlig yiiriitiir.

2.STAJ SURESI VE DONEMLERI

Madde 2.1. Ogrencinin mezuniyeti igin gerekli olan toplam staj (pratik calisma)
stiresi 60 (altmis) is glintdiir. Staj yapacak Ogrenciler bir staj doneminde (iki
yarty1l1 kapsayan bir yillik siire igerisinde) ara vermeden en az on bes (15) is giinii
ve en ¢ok kirk (40) is giinii staj yapabilirler.

Madde 2.2. Bir isyerinde 15 is giiniinden daha az siireyle staj yapilamaz. Bir is
gunii en az sekiz (8) saatlik giindiiz yapilan fiziksel veya zihinsel ¢alisma gerektirir.
Ogrenci haftada en fazla alt1 giin ¢aligabilir.
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Madde 2.3. Resmi tatil ilan edilen giinlerde staj yapilamaz. Ancak, 6zel kurum ya
da kuruluslarda, resmi tatil disindaki Cumartesi giinlerinde de staj yapilabilir.

Madde 2.4. Stajlar yaz tatilinde ve/veya 15 is giinii sigdig1 takdirde somestr
tatilinde (Akademik takvimdeki ders ve sinav donemleri disinda kalan siirelerde)
yapilabilir. Derslerini tamamlamis ve mezuniyet icin sadece staj eksigi kalmig
durumdaki G6grenciler ile bir yartyil iginde tiim derslerinden devam zorunlulugu
olmadigi (haftada en az ii¢ is glinii serbest olan) belirlenen beklemeli 6grencilere bu
kural uygulanmaz.

Madde 2.5. Biitiin derslerini basari ile tamamlayan 6grenciler, son sinavlarina
girdikleri tarihten itibaren donem harcini yatirmak suretiyle alti aylik siire iginde
stajlarin1 tamamlamalidirlar.

3. STAJ YERI

Madde 3.1. Staj yapilabilecek resmi ya da o6zel sektor kuruluslarinin
belirlenmesinde Boliimlerin Staj Komisyonlar yetkilidir.

Madde 3.2. Ogrenci stajin1 yurticinde veya yurtdisinda boliimii ile ilgili bir alanda
faaliyet gosteren ve egitim aldigi dalda en az bir miithendisi bulunan kurulusta
yapmak zorundadir.

Madde 3.3. Ogrenci staj yerini, Boliim tarafindan ilan edilen staj yerlerinden veya
kendi girigimleri sonucu temin ettigi yurt i¢inde ya da yurt disinda ilgili
miihendislik alaninda faaliyet gdosteren Kamu/Ozel kurum veya kuruluglarindan
seger.

Madde 3.4. Bolimiin girisimi ile resmi yada 6zel kuruluslardan temin edilen
ticretli yada {icretsiz staj yerlerinin dagitimi; kontenjandan fazla bagvuru olmasi
halinde, oncelik iist sinif 0grencilerinde olmak {izere, 6grencinin akademik not
ortalamasina gore yapilacak siralama dikkate alinarak yapilir.

Madde 3.5. Tiirkiye disinda staj yapmak isteyen dgrenciler stajlarin1 Uluslar arasi
Teknik Stajyer Ogrenci Miibadelesi Birligi (The International Association for the
Exchange of the Students for Technical Experience) IAESTE
(http://www.iaeste.itu.edu.tr/tr/index.htm)  kanali  ile  gergeklestirebilirler.
Ogrenciler Tiirkiye disindaki yabanci iilkelerde de kendi girisimleri sonucu temasa
gectikleri firmalarda Boliim staj komisyonunun yazili iznini alarak staj yapabilirler.

4. STAJA BASLAMA

Madde 4.1. Ogrencilerin stajlarina baglayabilmeleri igin bdliimlerinde en az dort
yariy1l egitim almig olmalar1 gerekir.



KTU Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi

Madde 4.2. Ogrenci, staja baglamak icin gerekli olan resimli ve soguk damgali
“Pratik Caligma (staj) Sicil Fisini” ve “Staj Defterini” 6grenci islerinden temin
eder. Bu fis ilgili staj yerine 6grenci tarafindan verilir. Staj dosyasi ise bir adet
kapak, ¢alisma programi ve yapilan islerin belirtildigi A4 boyutundaki sayfalardan
olusmaktadir.

Madde 4.3. Ogrenci staj yapmak istedigi kurumdan alacag: staj yapma isteginin
kabul edildigine dair baslikli veya kageli, tarihli ve stajin adin1 iceren onayli bir
belge ile yariyilin bitiminden en az bir (1) hafta 6nce Boliim Staj Komisyonu
Bagkanligma basvurur. Ogrencinin bagvurusu Staj Komisyonu tarafindan
incelenerek ve gerektiginde staj yeriyle ilgili detayl bilgiler istenerek stajin o
kurumda yapilip yapilamayacagna karar verilir. Ogrenciler stajlara staj
komisyonundan onay aldiktan sonra baglayabilirler. Staj komisyonunun onayi
olmadan baslanan stajlar gegerli degildir.

Madde 4.4. Staj yeri kabul edilip onaylanan 6grenci, onaylanan yerde staja
baslamak zorundadir.

5. STAJIN YURUTULMESI
Madde 5.1. Stajlara fiilen devam zorunlulugu vardir.

Madde 5.2. Ogrenci staj yaptigi is yerinin tiiziik, ydnetmenlik, yonerge ve ¢alisma
kurallarina uymak zorundadir. Ogrenci staj siiresince staj konusu ile ilgili yetkililer
tarafindan verilecek calismalar1 yapmak ve bu calismalara katilmak zorundadir.

Madde 5.3. Stajdaki Ogrenciler grev, gosteri, yiriiylls veya is yavaglatma
eyleminde bulunamazlar.

Madde 5.4. Staja baslayan 6grenci, staj komisyonu baskanina bilgi vermeden ve
onay almadan staj yerini degistiremez, degistirdigi takdirde yapilan staji gegersiz
sayilir.

6. STAJ DOSYALARININ HAZIRLANMASI VE TESLiMi

Madde 6.1. Yurt icinde yapilan staj i¢in hazirlanan staj defterinin yazim dili
Tiirkgedir. Yurt disinda yapilan stajlar igin staj dosyalar1 Tiirkge ya da Ingilizce
olarak hazirlanabilir. Bu dillerin digsindaki bir dilde yazilan dosyalar Ogrenci
tarafindan noter tasdikli olarak terclime ettirilmelidir.

Madde 6.2. Her bir staj igin ayr1 bir staj dosyasi hazirlanmalidir. Daha 6nceden
eksik yapilan veya kismen yapilan stajlar i¢cin de ayri bir staj dosyasi
hazirlanmalidir.
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Madde 6.3. Staj dosyalar1 her yi1l boliim staj komisyonunun belirledigi zamanda
bolim staj komisyonu baskanligina teslim edilir. Zamaninda dosyasini teslim
etmeyen 6grencinin staj1 kabul edilmez.

Madde 6.4. “Staj (Pratik Calisma) Sicil Fisi”, staj yaptig1 kurulusun en yetkili
amiri tarafindan 6grencinin devami, ilgisi, basarist ve diger durumlarina iliskin
bilgileri igerecek sekilde eksiksiz doldurulur ve imzalanarak miihiirlenir. Staj sicil
formunda degerlendirme notlar1, 80-100 (pekiyi), 70-79 (iyi), 60-69 (orta) ve 0-59
(basarisiz) olmak iizere 100 {izerinden rakamsal olarak belirtilir. Bu fig taahhiitlii
olarak Rektorliige (Ogrenci Islerine) gonderilir.

Madde 6.5. Staj Sicil Fisi eksik doldurulmug ya da tniversiteye ulagmamig
Ogrencilerin stajlar1 kabul edilmez. Adi gegen fisin postadaki kayiplarindan ve
gecikmesinden Ogrenci isleri, Boliim Baskanligi ve Staj Komisyonu hicbir sekilde
sorumlu tutulamaz.

7. STAJLARIN DEGERLENDIRILMESI

Madde 7.1. Ogrenci staj islerinin koordinasyonu ve staj calismalarinin
degerlendirilmesi Boliim Staj Komisyonu tarafindan yapilir. Staj c¢aligsmalarini
degerlendirme belgesinde staj komisyonu baskani ve en az bir iiyenin imzasi
olmalidir.

Madde 7.2. Ogrencinin staj dosyas, igerdigi bilgiler, yazim sekli, isyerinden gelen
staj sicil fisi ve boliimlerin aradig1 temel ilkeler dikkate alinarak ilgili boliimiin staj
komisyonu tarafindan incelenir.

Madde 7.3. Boliim Staj Komisyonlar1 staj raporlarini inceleme ve degerlendirme
yetkilerini gerektiginde bolimin diger Ogretim elemanlarindan katki alarak
kullanirlar. Boliim Staj Komisyonlar1 degerlendirme siiresi i¢inde yazili/s6zlii sinav
diizenleyebilirler, staj c¢aligmalarimi yerinde denetleyebilirler. Staj sonuglar
BASARISIZ ya da BASARILI olarak degerlendirilip basarili ise gegerli sayilan is
giinil sayis1 belirtilir.

Madde 7.4. Staj raporlarinin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve belgelerinde
tahribat yapan veya staj yerine devam etmedigi halde staj raporu diizenleyip teslim
ettigi belirlenen 6grenciler hakkinda, Yiiksek Ogretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi cer¢evesinde sorusturma agilir.

Madde 7.5. Birbirine biiylik oranda benzeyen, bir baska staj dosyasindan kopya
edildigi izlenimi uyandiran staj dosyalarmin her ikisi ya da biiyiikk oranda
kitaplardaki bilgileri igeren bir staj dosyasi Bolim Staj Komisyonu tarafindan
tamamen reddedilir.



KTU Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi

Madde 7.6. Staj inceleme sonuglar1 Boliim Staj Komisyonu tarafindan belirlenen
tarinte ilan edilir. Stajim1 yilin herhangi bir zamaninda yapmak zorunda kalan
Ogrencilerin inceleme sonuglari ise staj dosyasini teslim ettikten sonra en gec 4
hafta icerisinde ilan edilir.

Madde 7.7. Cift Anadal Programi (CAP) yapan Ogrencilerin pratik ¢alismalari
boliim staj komisyonu tarafindan ayrica degerlendirilir.

8. MUAFIYET

Madde 8.1. Yatay gecisle kayit yaptiran 6grencilerin daha onceki boliimlerinde
kabul edilmis eski stajlari, belgelendirdikleri taktirde kabul edilebilir.

Madde 8.2. Meslek Yiiksek Okullarinin teknik programlarindan mezun olmus ve
dikey gecisle kayit yaptiran dgrenciler, On Lisans 6grenimleri sirasinda yapmus
olduklan stajlart belgeledikleri takdirde staj komisyonunca belirli oranda stajindan
muaf tutulabilirler.

Madde 8.3. Meslek liselerinden mezun olmus 6grencilerin lise egitimleri sirasinda
yapmis olduklari stajlar kabul edilemez.

9. MEZUNIYET

Madde 9.1. Toplam 60 giinliik staji Bolim Staj Komisyonunca onaylanan
ogrenciler diger derslerinden de basarili olmalari halinde mezuniyet hakkini elde
ederler.

Madde 9.2. Staj yonetmeliginde belirtilen tarihlerin digsinda staj yapma hakki
bulunan 6grencilerin mezuniyet tarihleri staj dosyalarinin kabuliinden sonraki ilk
Cuma gilintdiir.
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B-iKINCI KISIM

Bu kistm Miihendislik Fakiiltesi biinyesindeki bdliimlerin her birine iliskin 6zel
hususlart igerdiginden, bir bolim i¢in Ongoériilen kosullar diger boliimler icin
gegcerli degildir.

INSAAT MUHENDISLiIGI BOLUMU’NE iLiSKiN HUSUSLAR

- Staj Yapilacak Resmi yada Ozel Kuruluslarin Saglamasi Gerekli Sartlar:
i. Staj yapilacak kurulus, Insaat isleri (alt ya da iist yap1 isleri) alaninda
faaliyet gostermelidir. (Siva, boya vb. islerde staj yapilmaz).

ii. Kurulusta en az bir adet, stajyerlerden sorumlu Insaat Miihendisi
bulunmalidir.

iii. Kurulus, toprak isleri, temel kazisi, beton isleri, betonarme yap1
insaat isleri, istinat duvarlari, tiineller, yol insaati, kanalizasyon ve su
temini isleri, acik deniz yapilari insaati, baraj insaati, proje hazirlama
ve uygulama igleri, konut ve fabrika ingaati, ¢elik yapilar vb. islerde
faaliyetlerini yiirtitiiyor olmalidir.

iv. Staj yaptiran kurulus, stajyerleri etkin bir sekilde ¢alistirmay1 taahhiit
etmelidir.

- Staj Duyurusu ve Bilgilendirme:

Staj Komisyonu Baskanligi, her bahar yariyilinda, dnceden ilan ettigi bir tarihte staj
yapmak isteyenlerin Kkatilacagi bir toplanti diizenler ve stajin baglatilmasi,
yiiriitiilmesi ve staj defterinin doldurulmasi hakkinda 6grencileri bilgilendirir.

-Staj Siiresince Yapilacak Calismalar:

i. Kurulus hakkinda bilgi edinme: Kurulusun faaliyet konularinin,
organizasyon yapisinin ve kisimlarinin, gorevlerinin G6grenilmesi.
Staj esnasinda isyerinin, bir Insaat Miihendisinden beklentilerinin ne
oldugunun sorgulanmasu. Is yerinde calisanlar arasindaki hiyerarsinin
incelenmesi,

ii. Kurulusun yirittigii c¢alismalarin  izlenmesi, incelenmesi ve
Ogrenilmesi,

iii. Kurulusta kullanilan is makineleri, 6l¢ii aletleri vb. tanitilmali ve
hangi iste kullanildig1 irdelenmeli,

iv. Kurulusta, varsa, kalite kontrol ve deney laboratuarlarinin
incelenmesi ve ne tiir deneyler yapildiginin incelenmesi,

v. Kalite giivence sisteminin incelenmesi (varsa)

- Staj Dosyasimin Diizenlenmesi ve Onayi:
Staj yapan Ogrencilerin hazirlamak zorunda olduklar “Staj Dosyas1”, asagidaki
yazim kurallarina uygun olarak diizenlenmelidir.
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i. Rapor teknik yazi karakterinde, elle veya bilgisayar yazicisi ile 12
punto yiiksekliginde yazilacaktir.
ii. Her bolimin baghigi biiyiik harflerle yazilacaktir. Varsa alt
bagliklarda ise her kelime biiyiik harfle baglayacaktir.
iii. Konularin anlatilmas1 esnasinda, gerekli goriilmesi durumunda,
¢izim ve semalar teknik resim kurallarina uygun olarak yapilacaktir.
iv. Metin iginde her Sekil ve Tablo numaralandirilacaktir.
v. Kapak sayfasi hari¢ her sayfanin alt ortasina sayfa numarasi
yazilacaktir.
Vvi. Staj dosyasi asagidaki boliimlerden olusacaktir.
1-Staj dosyast kapak sayfast (dis kapak)
2-Staj dosyasi i¢ kapak (resimli ve onayli): 6grenci adi soyadi,
numarasi, staj baslama ve bitis tarihleri, kac giin staj yaptigy, is yeri
amiri ad1 soyadi imzasi ve onay1 i¢germelidir.
3-Icindekiler sayfasi: Staj dosyasinda haftalik olarak verilen
yerlerde, her giin hangi tiir islerin yiiriitiildiigli yazilacak ve bu
iglerin ayrintili  aciklamalarinin  hangi sayfalarda oldugu
belirtilecektir.
4-Giris: Bu boliimde stajin konusu, igyeri adi ve faaliyetleri
hakkinda kisaca bilgi verilecektir. Isyerinde calisan miihendis ve
tekniker sayilar1 ve gorevleri kisaca irdelenecektir.
5-Stajda Yapilan c¢alismalar: Bu bolimde staj yoOnergesinde
belirtilmis olan islerde yapilan isler giinliik olarak ayrintili olarak
yazilacaktir.
6-Sonu¢ boliimii: Staj dosyalarinin sonunda, Stajda edinilen bilgi
ve becerilerle yapilan islerin o6zet halinde degerlendirmesi
yapilarak, goriis ve diisiinceler yazilacaktir.

- Staj dosyasi her sayfasi “ingaat Miihendisi” unvanli isyeri amirine
onaylattirilmalidir. Staj dosyasini onaylayan ingaat mithendisinin oda sicil numarasi
ya da diploma numarasi yazilmalidir.

- Staj Dosyalarinin Teslimi ve Degerlendirilmesi:

- Staj Komisyonu Bagkanligi tarafindan, staj donemi sonunda stajlarini tamamlayan
Ogrencilerin, stajlarin daha etkin olarak degerlendirilebilmesi igin, dosyalarin
teslimi icin Onerilen tarih, staj donemini takip eden yariyil basinda ilan edilecektir.
flan edilen siire icinde staj dosyasimn teslimi istenmektedir.

- Staj dosyalart, staj komisyonu tarafindan degerlendirilir. Bu degerlendirmede; staj
dosyast diizeni, staj yapilan yerin tanitimi, staj siiresince yapilan islerin belirtilen
diizen i¢inde sunulup sunulmadigi, ve staj sonunda stajyerlerin, yapilan iglerle ilgili
belirli bir bilgi birikimine sahip olup olmadiklar dikkate alinarak puanlandirilir.

- Stajyerlerle yapilan miilakatta, staj komisyonu iiyeleri ayr1 ayr1 puanlandirma
yapar. Her bir stajyer i¢in miilakatta verilen ortalama puanlarla staj dosyasi

9
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iizerinden yapilan degerlendirme sonunda elde edilen puanlarin ortalamasi o stajyer
icin “staj dosyas1 basar1 puani’ni1 olusturur. Bu degerlendirme sonunda 60 puan
alamayan 6grencilerin staj1 “Basarisiz” olarak kabul edilir.

- Staj yapilan kurumun doldurdugu staj sicil fisinde verilen notlarin ortalamasi
alinir ve her bir 6grenci i¢in “sicil fisi basar1 puam” hesaplanir. Sicil fisi basari
puani 60 puanin altinda olan 6grencilerin stajlar1 “Basarisiz” olarak kabul edilir.

- Staj dosyalarinin degerlendirilmesinde “staj dosyasi basari1 puani” ve “sicil fisi
basar1 puami” ortalamasi alinarak “staj basari puam” her bir 6grenci igin
hesaplanir.

- Bir staj doneminde staj yapan &grencilerin staj basar1 puanlarinin ortalamasi alinir
ve bu ortalama basar1 puaninin {izerinde staj basar1 puanina sahip olan 6grencilerin
0 donem i¢in stajlart “Basaril’” kabul edilir. Staj basar1 puani, ortalama basari
puanindan daha diisiik ise, staj yaptig1 giin sayisi, “staj basar: puani/100” orani ile
azaltilarak kabul edilen giin sayisi belirlenir. Elde edilen giin sayist en yakin tam
sayiya yuvarlatilir.

MAKINA MUHENDISLiGi BOLUMU’NE iLiSKiN HUSUSLAR

- Ogrenci stajin1 yurticindeki veya yurtdisindaki makina miihendisligi ile ilgili bir
alanda faaliyet gosteren ve en az bir makina miihendisi bulunan bir endiistri
kurulusunda yapmak zorundadir.

- Staj dosyasinin kapagi ve her sayfasi "makina miihendisi" unvanl is yeri
amirine onaylattirilmalidir. Farkli kisimlar igeren stajlar farklt amirlerce
onaylanabilir. Staj dosyasini onaylayan makina miihendisinin kimligini
dogrulamak amaciyla oda sicil numarasi ya da diploma numarasi belirtilmelidir.

- Staj sicil formunda yer alan degerlendirme maddelerinin herhangi ikisinden 60
puanin altinda not alan O6grencinin o staji dosyasina bakilmaksizin tamamen ret
edilir.

- Meslek Yiiksek Okullarimin teknik programlarindan mezun olmus dgrenciler, On
Lisans &grenimleri sirasinda yapmis olduklari stajlar1 belgeledikleri ve staj
komisyonunca da uygun goriilmesi durumunda, genel atdlye stajindan muaf
tutulabilirler.

- Staj, agiklamalar1 asagida verilen Genel Atélye staji, Isletme-Organizasyon staji
ve Miihendislik Uygulamalar staji seklindeki siralama ile yapilir. Bir stajim
tamamen bitirmeyen 6grenci diger stajina baslayamaz. Mihendislik Uygulamalari
stajina baglayabilmesi ic¢in ise bolimiinde alti yariyill egitim almis olmasi
gereklidir. Bir staj (Genel Atdlye staji, Isletme-Organizasyon staji ve Miihendislik

10
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Uygulamalar staji) kendi igerisinde kismi boliimlere ayrilmadan bir defada ve bir
kurumda yapilmalidir.

- Genel atolye staj1 yapilan kurumda talagh imalat, plastik sekil verme, kaynak ve
dokiim islemlerinden en az bir tanesinin gergeklestiriliyor olmasi gerekir.
Ogrencinin, bu dért {iretim yonteminden en az biri hakkinda 20 isgiinii o kurumda
staj yapmas1 gerekmektedir. Kurumda yukaridaki iiretim yontemlerinden hepsi ya
da bir kagt mevcut ise dgrencinin mevcut liretim yontemlerinin hepsi hakkinda
calisma yapmasi tavsiye edilir.

- Genel Atolye Staji : Ogrenciye makina yapiminda kullanilan imal usulleri ve
malzeme se¢imi konusunda pratik bilgilendirme kazandirmak amaci tasiyan 20
(yirmi) is glinlinii kapsayan bu staj Talagh Sekil Verme [Tesviyecilik, Olcii
aletlerinin kullanimi, boyut ve toleranslar, tornalama, frezeleme, planyalama,
delme, taglama, bilgisayar destekli tasarim-imalat (CAD/CAM) ve sayisal kontrollii
tezgahlarin (CNC) programlanmasi ve kullanilmasi], Plastik sekil verme (kesme,
biikme, sivama, derin c¢ekme gibi sa¢ sekillendirme islemleri, ekstriizyon,
haddeleme, dovme gibi kiitle bicimlendirme islemleri ve 1s1l iglemler), kaynak (gaz
ergitme kaynagi, elektrik ark kaynagi, gazalti (MIG, MAG, TIG) ve tozalti
kaynagi, elektrot ve kaynak teli secimi, farkli malzemelerin kaynagi, kaynak
makinalari, kaynak dikislerinin muayenesi gibi iglemler) ve dokiim (dokiim
yontemleri, model ve maca hazirlama, kaliplama, ergitme, harmanlama) gibi
islemlerden olusabilir.

- Isletme-Organizasyon Staji : Ogrencinin fabrikay1 tanimasi, isletmenin {iretimi
ile ilgili montaj, bakim ve organizasyonu ile ilgili konularda pratik bilgi
kazandirmak amaci tagiyan 20 (yirmi) is giliniinii kapsayacak sekilde asagidaki
boliimlerden olusabilir.

- Isletme : Is temini, {iretim bantlar1, montaj, bakim, hammadde-iiriin depolama,
kalite kontrol ve pazarlama gibi konulari igerir ve 10 (on) is glintidiir.

- Organizasyon : Is hazirlama, ydnetim ve organizasyon, biiro isleri, evrak
hazirlama, evrak akisi, dosyalama, arsiv gibi konulari i¢erir ve 10 (on) is gliniidiir.

-Miihendislik Uygulamalart Staji : Amaci, Ogrenciye makina miihendisligi
boliimiinde okutulan derslerin uygulamasii gergeklestirmektir. Ogrenci bu stajin
istedigi veya ilgi duydugu bir makina miihendisligi ugras alaninda 20 (yirmi) is
giinii ¢alisarak gergeklestirir. Bu staj asagida listesi verilen konularla ilgili herhangi
bir kurumda yapilabilir.

i. Uretim,

ii. Uriin gelistirme

iii. Arastirma-gelistirme

iv. Tasarim

v. Planlama
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vi. Proje
vii. Kalite kontrol
viii. Bakim onarim

- Staj Komisyonu Bagkanlig1 tarafindan, staj donemi sonunda stajlarini tamamlayan
Ogrencilerin, stajlarin daha etkin olarak degerlendirilebilmesi i¢in, dosyalarin
teslimi i¢in Onerilen tarih, staj donemini takip eden yariyil basinda ilan edilecektir.
flan edilen siire icinde staj dosyasinin teslimi istenmektedir.

ELEKTRIK-ELEKTRONIK MUHENDISLIGi BOLUMU’NE iLiSKIiN
HUSUSLAR

- Staj yapilacak olan kurum ya da kurulusta Elektrik, Elektronik veya Elektrik-
Elektronik Miihendisligi diplomasina sahip en az bir kisinin bulunmas1 gerekir.

- Staj dosyasmin her sayfas1 " Elektrik, Elektronik veya Elektrik-Elektronik
miihendisi" unvanli mithendis tarafindan imzalanmalidir.

- Staj dosyasini onaylayan miihendisin oda sicil numarasi ya da diploma numarasi
belirtilmelidir.

- Ogrenciler stajlarmni, farklilik arz eden konularda calisan kamu kurum veya
kuruluslarinda veya oOzel sektorde tamamlayabilirler. Benzer konularda
calismalarda bulunan isyerlerinde stajlarini tamamlayamazlar.

- 4.yariy1l bitiminde yapilmasi Ongoriilen staj; teknik hizmetlerin yiirtitildigi,
ancak Elektrik-Elektronik Miihendisligi hizmetlerinin isletme, bakim ve onarima
yonelik olarak gergeklestirildigi kuruluslarda yapilacaktir. Bu yariyilda yapilan staj
raporunda bulunmas: istenen bilgiler asagidaki ana basliklar altinda toplanacaktir:

i. Staj yeri teknik hizmetlerinin 6rgiitlenmesi

i. Elektrik-Elektronik Miihendisligi hizmetlerinin tanitilmasi

iii. Elektrik-Elektronik donanimin tanimi ve dzelliklerinin incelenmesi
iv. Isletme, bakim ve onarim ydntemlerinin incelenmesi

- 6. yantyil bitiminde yapilmasi ongdriilen staj; Elektrik-Elektronik Miihendisligi
hizmetlerini, Tasarim, Tesis montaji, Uretim, Test ve Ol¢me, Arastirma-
Gelistirme konularmin en az birine uygun olarak gergeklestiren kuruluslarda
yapilacaktir: Bu yariyil yapilan staj raporunda bulunmasi istenen bilgiler asagidaki
ana bagliklar altinda toplanacaktir:

i. Isin amaci

ii. Kuramsal temeller

iii. Kullanilan teknikler ve teknolojinin tanitimi, diger teknikler ve

teknolojilerle karsilastirilmasi
iv. Yapilan isin tanitimi
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- Staj raporu basili olarak dagitilan staj defterine elle yazilabilecegi gibi,
bilgisayarda da hazirlanabilir. Raporun bilgisayarda hazirlanmasi durumunda bastilt
staj defterinin bigimine uyulmalidir (Doldurulacak bilgilerin oldugu giris sayfasi ve
son sayfa aymi sekilde hazirlanmalidir). Cizimler teknik resim kurallarina uygun
olmalidir. Gerekli goriiliirse fotograf ¢ekilmelidir. Staj defterinin sayfalar1 6n ve
arka yiizleri de kullanilmalidir. Staj defterinin doldurulmasinda o is yerine ait
raporlar gerektiginde kullanilabilir, ancak 6grencinin pratikte gordiikleri ile teorik
bilgileri arasindaki iliskilere ait yorumlamalara agirlik verilecektir. Yapilan
calismalarla ilgili agiklamalar, sekiller, tablo veya ¢izelgeler staj defterinin
aciklama sayfalarina okunakli bicimde yazilir. Son sayfaya yapilan stajin bir
degerlendirmesi yapilmalidir. Bilgilerin hangi sayfaya yazildiklar1 haftalik ¢aligma
cizelgelerinde ayrica belirtilir.

- Yazilacak bilgilerin veya staj defterine konulmasi gereken belgelerin ilgili
sayfalara yazilmamasi durumunda, her sayfa numaralandirilarak ve hangi
calismanin belgesi oldugu haftalik calisma cizelgelerinde ayrica belirtilerek staj
defterini ek bilgileri olarak “A4” normunda bir dosya icine konulabilir. Ekli
dosyaya konulan aciklayici bilgi, sekil veya cizelge sayfalari, “Staj defterine
konulmak iizere diizenlenmigtir” ifadesi yazilarak 6grenci ve kontrol eden amir
tarafindan imzalanir.

- Staj dosyasinin teslimi esnasinda, staj komisyonu gerekli goérdiigii durumda
yapilan stajla ilgili miilakat yapabilir.

- Staj Komisyonu Bagkanlig1 tarafindan, staj donemi sonunda stajlarini tamamlayan
Ogrencilerin, stajlarin daha etkin olarak degerlendirilebilmesi igin, dosyalarin
teslimi icin Onerilen tarih, staj dénemini takip eden yariyil baginda ilan edilecektir.
flan edilen siire icinde staj dosyasinin teslimi istenmektedir.

- Staj dosyalari, staj komisyonu tarafindan degerlendirilir. Bu degerlendirmede; staj
dosyast diizeni, staj yapilan yerin tanitimi, staj siiresince yapilan islerin belirtilen
diizen i¢inde sunulup sunulmadigi, ve staj sonunda stajyerlerin, yapilan islerle ilgili
belirli bir bilgi birikimine sahip olup olmadiklar1 dikkate alinacaktir.

- Staj sicil formunda yer alan degerlendirme maddelerinin herhangi ikisinden 60
puanin altinda not alan 6grencinin o staji dosyasina bakilmaksizin tamamen ret
edilir.

JEOLOJi MUHENDISLiGi BOLUMU’NE iLiSKiN HUSUSLAR

- Jeoloji Miihendisligi ile dogrudan ilgili olmayan bir isyerinde (satis, muhasebe,
isletme, pazarlama vs.) yapilan stajlar kabul edilmez.

- 60 is glinliik stajin en az 30 (otuz) is glinii arazide, kalan kismi da jeoloji ile ilgili
laboratuarlarda yapilmalidir.
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- Arazi calismalan ile ilgili yapilan stajlarda, calistigi alanda yiizeylenen veya
sondaj karotlarindan alinan kayaglardan, yaklasik iki yumruk biiyiikliigiinde, kayag
varsa mineral ve fosil 6rnekleri getirmek zorundadir. Aksi sekilde yazilan staj
dosyalar1 kabul edilmeyecek ve 6grencinin bu staji gecersiz sayilacaktir.

- Ogrenci, staj caligmalarini giinii giiniine not eder. Staj dosyas1 ders kitaplaridaki
ya da kullanma kilavuzlarindaki bilgi ve sekillerden degil, isyerinde (arazide ve
laboratuarlarda) yapilan islerden olusan bir giinliik seklinde yazilmalidir. Staj
dosyasinda bulunabilecek resim ve sekiller (harita, jeolojik kesit, stratigrafik kesit
vs) esaslara uygun olarak ¢izilmelidir. Aksi sekilde yazilan staj dosyalar1 kabul
edilmeyecek ve 6grencinin bu staji gegersiz sayilacaktir.

-Staj dosyasinin kapagi ve her sayfasi "jeoloji miihendisi" unvanli is yeri amirine
onaylattirilmalidir. Farkli kisimlar igeren stajlar farkli jeoloji miithendisi tarafindan
onaylanabilir. Staj dosyasini onaylayan jeoloji miihendisinin kimligi a¢ik bir
sekilde belirtilmelidir.

- Staj Komisyonu Baskanlig1 tarafindan, staj donemi sonunda stajlarini tamamlayan
Ogrencilerin, stajlarin daha etkin olarak degerlendirilebilmesi ic¢in, dosyalarin
teslimi icin Onerilen tarih, staj donemini takip eden yariyil basinda ilan edilecektir.
ilan edilen siire icinde staj dosyasimn teslimi istenmektedir.

HARITA MUHENDISLiIGi BOLUMU’NE ILiSKiN HUSUSLAR

- Ogrenci stajinin en az 20 is giiniinii resmi kurumda yapmalidir. Kurum segilirken
is yogunlugunun fazla olmasi, harita yapimma veya uygulamalarina ydnelik
caligmalar yapmasina dikkat edilmelidir.

- Ogrenci staj yerini, Béliim tarafindan ilan edilen staj yerlerinden veya kendi
imkanlart ile yurt i¢i yada yurt disinda asagida g¢alisma alanlar1 belirtilen
Kamu/Ozel kurum veya kuruluslarindan secer.
i. Harita yapimu ile uygulamalarini yapan is yerlerinde,
ii. Karayolu, demiryolu, sulama, kurutma, su getirme, kanalizasyon gibi
proje yapimi ve uygulamast iglerinde ¢alisma yapan is yerlerinde,
iii. Olgme ve harita uygulamas: gerektiren biiyiik insaat santiyelerinde,
iv. Kadastro, toprak diizenlemesi, imar uygulamasi ¢aligmalar1 yapan is
yerlerinde,
v. Harita Mihendisliginin uygulama ve aragtirma alanina giren
konularda ¢aligmalar yapan kurum veya kuruluslarda,
vi. Harita Miihendisligi Boliimlerinde yapilan bilimsel projelerde.

- Yapilan calismalarla ilgili aciklamalar, sekiller, tablo veya c¢izelgeler staj
defterinin aciklama sayfalarina okunakli bi¢cimde yazilir. Bu bicimde yazilmis
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bilgilerin hangi sayfaya yazildiklar haftalik ¢caligma ¢izelgelerinde ayrica belirtilir.
Staj dosyasinin kapagi ve her sayfasi kontrol eden "Harita Miihendisi" tarafindan
onaylanir.

- Yazilacak bilgilerin veya staj defterine konulmasi gereken belgelerin ilgili
sayfalara yazilmamasi durumunda, her sayfa numaralandirilarak ve hangi
calismanin belgesi oldugu haftalik calisma c¢izelgelerinde ayrica belirtilerek staj
defterini ek bilgileri olarak “A4” normunda bir dosya i¢ine konulabilir. Ekli
dosyaya konulan aciklayici bilgi, sekil veya ¢izelge sayfalari, “Staj defterine
konulmak iizere diizenlenmistir” ifadesi yazilarak ogrenci ve kontrol eden®
Harita Miihendisi” tarafindan imzalanir. Tarih konulur, ayrica kurum veya
kurulusun agik adresi yazilir ve miihiirlenir.

- Bolim Staj Komisyonu, teslim alinan defterlerin ve pratik sicil fislerinin
incelemesini ve belirlenen tarihlerde Ggrencilerin s6zlii sinavini yaparak kabul
edilebilir staj calisma siirelerini belirler.

- Ogrenci, “Ogrencinin Kendi Stajim Degerlendirme Anketi”, “Ogrencinin Staj
Yaptign Kurum/Kurulusu Degerlendirme Anketi”, “Kurum/Kurulusun Ogrenciyi
Degerlendirme Anketi” formlarin1 bdliim internet sayfasindan temin eder. lgili
anketi Kurum/kurulugsa doldurulmak tizere ulastirir. Kendiyle ilgili anketleri de
doldurarak staj dosyasiyla birlikte teslim eder.

- Staj Komisyonu Bagkanligi tarafindan, staj donemi sonunda stajlarin1 tamamlayan
Ogrencilerin, stajlarin daha etkin olarak degerlendirilebilmesi igin, dosyalarin
teslimi i¢in Onerilen tarih, staj donemini takip eden yariyil basinda ilan edilecektir.
flan edilen siire icinde staj dosyasinin teslimi istenmektedir.

JEOFiZiK MUHENDISLiIGi BOLUMU’NE iLiSKiN HUSUSLAR

- Ikinci siif 6grencilerinin mesleki stajlarmma baslayabilmeleri icin; Arama
Jeofizigi 1 ve Arama Jeofizigi Il derslerinden basarili olmalari gerekmektedir.
Ucgiincii ve dordiincii sinif égrencilerinin ise staja baslayabilmeleri i¢in bu dersleri
almis olmalar yeterlidir.

- Staj calismasinin en az 20 is gilini resmi bir kurumda yapilmalidir. Kurum
secilirken is yogunlugunun fazla olmasi, Jeofizik uygulamalarina yonelik
calismalar yapiliyor olmasina dikkat edilmelidir.

-Ogrenci staj yerini, boliim staj komisyonu tarafindan ilan edilen staj yerlerinden
veya kendi imkanlar1 ile yurt i¢i yada yurt disindaki kamu ve 6zel kurum veya
kuruluslarindan segebilir.

- Staj siiresince yapilan galigmalar giinliik olarak rapor edilmelidir. Her giin igin
yapilan calismaya iligkin Gl¢ii, hesap, kroki, harita, kesit vb. 6rnekler, dosyada
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diizenli bir sekilde yer almalidir (degerlendirmede, sicil notlarinin yan sira dosya
diizeni de dikkate alinmaktadir).

- Staj dosyasi; ders kitaplarindaki yada notlarindaki bilgi ve sekillerden degil, staj
yapilan igyerindeki mesleki uygulamalardan olugsan bir giinliik seklinde
yazilmalidir. Yapilan ¢alismalarla ilgili aciklamalar 6grencinin kendi el yazisi ile,
o0l¢ii karnesi, tablo, sekil, harita veya cizelgeler staj defterinin agiklama sayfalarina
okunakli bir sekilde yazilir. Bu sekilde yazilmis bilgilerin hangi sayfaya
yazildiklar1 haftalik calisma ¢izelgelerinde de belirtilmelidir.

- Staj dosyasmnin her sayfasi Jeofizik Miihendisine oda sicil numarasi ya da
diploma numarasi belirtilerek onaylatilmis olmalidir.

- Boliim Staj Komisyonu, teslim alinan defterleri ve pratik sicil figlerini inceler ve
gerekirse belirlenen tarihlerde 6grencilerin s6zlii sinavini yaparak kabul edilebilir
staj caligma siirelerini belirler.

- Staj Komisyonu Bagkanligi tarafindan, staj donemi sonunda stajlarini tamamlayan
Ogrencilerin, stajlarin daha etkin olarak degerlendirilebilmesi i¢in, dosyalarin
teslimi i¢in Onerilen tarih, staj donemini takip eden yariyil basinda ilan edilecektir.
ilan edilen siire icinde staj dosyasimn teslimi istenmektedir.

MADEN MUHENDISLiGi BOLUMU’NE iLiSKiN HUSUSLAR

- Staja baslayacak Ogrenciler her bir staj i¢in bir staj dosyast hazirlamak
zorundadir. Staj dosyalari elle yazilarak hazirlanir. Ogrenciler Staj Komisyonundan
staj kabul yazisi, staj programi ve Ogrenci Islerinden staj dosyalarini alarak
stajlarina baglayabilirler.

- Tasocagi, metaliirji tesisleri, madencilik biirolar1 ve sondaj galigmalarinda staj
yapilamaz.

- Stajlar agik isletme (maden ve mermer isletmeleri), yeralti isletmesi ve cevher
hazirlama siire¢lerinin uygulandig: isyerlerinde (kdmiir yikama tesisleri, ¢imento
fabrikalari, cam fabrikalari, seramik fabrikalar) yapilabilir.

- Staj Komisyonu Bagkanligi, her bahar yartyilinda, 6nceden ilan edilen bir tarihte
staj yapmak isteyenlerin katilacagi bir toplant1 diizenler ve stajin baslatilmasi,
yiiriitiilmesi ve staj defterinin hazirlanmasi hakkinda &grencileri bilgilendirir.

- Ilk defa staj yapacak ogrencilerin Madencilik Bilgisi dersinden basaril
olmalarinin yani1 sira yeralti isletmesinde staj yapmak icin Yeralt: Uretim
Yontemleri; acik isletme staji yapmak icin Agik Isletme ve cevher hazirlama staji
yapmak i¢in Cevher Hazirlama I derslerini almis olmalar1 zorunludur.
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- Staj dosyasinda isletme plani, kuyu, ayna, galeri kesitleri ve makine sekilleri
teknik resim kurallarina uygun bilgisayar ortaminda ¢izilmis olarak veya taranarak
dosyaya konur. Dosyaya konulacak resimler dijital kamera kayitlarinin ¢iktilar
olarak yada taranmis resimler olarak kullanilabilirler

- Staj dosyasinin kapagi ve her sayfasi "maden miihendisi" unvanli is yeri amirince
onaylanmak zorundadir. Staj kapsaminda yiiriitiilen farkli islere (emniyet, tahkimat,
kirma, flotasyon gibi) ait kisimlar, o islerin sorumlusu durumundaki miihendislerce
onaylanabilir. Staj dosyasimi onaylayan maden miihendisinin oda sicil numarasi
belirtilmelidir.

- Staj sicil formunda yer alan degerlendirme maddelerinin herhangi ikisinden 60
puanin altinda not alan Ogrencinin staji, dosyasina bakilmaksizin tamamen
reddedilir.

- Ogrenci, staj savunmasinda bilgisayar ortaminda, gerekli gorsel unsurlari da
igeren bir sunum hazirlar.

- Staj jiirisi 6grencinin stajini i) staj sicil notu, ii) staj defterinin i¢erik ve formati ile
iii) 6grencinin sunum performansini temel alarak degerlendirir.

- Ogrencinin staj yaptig1 isyeri ve isyerinde yiiriitiilen galigmalara hakimiyeti
konusunda (kismen yada tamamen) eksikliklerinin (veya yetersizliklerinin)
bulunmasi halinde staj komisyonu 6grencinin eksik/yetersiz oldugu islere ait staj
sliresini gecersiz sayar.

- Ogrenciler temel olarak ii¢ alanda staj yapmak zorundadirlar. Bu alanlar asagida
agiklanmaktadir.

i. Agik isletme: Komiir, metalik madenler ve endiistriyel hammaddelerin agik
isletme yontemleri ile iiretiminin yapildig1 isletmeler. Baslica, agik isletme
madenciliginin planlanmasi/tasarim ile agik isletme {iretim siire¢lerinin ve
tiretim stireglerinde uygulanan kontrol yontemlerine iliskin genel bilgilerin
ve yaklagimlarin kazandirilmasi amaglanir.

ii. Yeraltn isletmesi: Komir, metalik ve endiistriyel hammaddelerin
iiretiminde kullanilan yeralt1 iiretim yontemlerinin uygulandigi isletmeler.
Yeralti maden iiretim yOntemlerinin tasarimlandirilmasi, iiretim ve
yardimci islemlerin tanitilmasi ile yeralti madenciliginin birim islemlerinin
Ogrenilmesi amaglanir.

iii. Cevher hazrlama tesisi: Boyut kiigliltme, serbestlestirme ve
zenginlestirme siireclerinin uygulandigi cevher hazirlama tesisleri. Cevher
zenginlestirme siireglerinin  temel islemleri olan boyut kiigiiltme,
serbestlestirme ve zenginlestirme islemelerinde kullanilan siire¢ ve
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makinelerin tanitilmasi, cevher zenginlestirme stireglerinin
tasarimlandirilmasi, yonetilmesi ve kontroliine yonelik yaklasim ve
yontemlerin 6grenilmesi amaglanir.

- Bir agik isletme staji asagidaki temel agamalari kapsar.

Vi.

Vil.

viii.

Cevher yataginin ekonomik parametrelerinin (rezerv, tendr, Ortii/kazi
orani) incelenmesi. Arama-arastirma ve gelistirme/hazirlik ¢calismalarinin
tanitilmasi.

Isletmede basamak tasariminin incelenmesi. Kisa ve uzun dénem iiretim
planlarinin analizi.

Uygulanan iiretim yonteminin tamtilmasi. Uretimde kullanilan iiretim
stireclerine (delme-patlatma, mekanize kazi yontemleri gibi) ait birim
islemlerin tanitilmasi.

Uygulanan iiretim siireglerine ait iiretim, verimlilik ve maliyet analiz
yontemleri ile bu yontemler kullanilarak birim islemlerin verimlilik ve
maliyet analizlerinin gerceklestirilmesi.

Isletmeye ait kisa ve uzun-dénem is planlar1. Is planlamasinda kullanilan
yontem, yaklasim ve parametrelerin tanitilmasi.

Uygulanan tiretim yonteminin ¢evresel etkilerinin (dekapaj, patlatma
kaynakl1 sismik etkiler, su atim1) arastirilmasi.

Isletmede kullanilan makine/ekipmanin tanitilmasi. Ekipman isletme-
bakim metotlari. Ekipman verimliliginin kontrolii ic¢in kullanilan
yontemler.

Sev duraylilig1 ve drenaj amagli ¢alismalarin tanitilmasi.

- Bir yeralti isletmesi staji asagidaki temel agamalar1 kapsar.

Cevher yatagimin temel ekonomik parametrelerinin (rezerv, mineral
tipleri ve tendrler) incelenmesi. Yatakta yiiriitilmekte olan arama-
arastirma ve gelistirme/hazirlik ¢aligmalarinin tanitilmasi.

Uygulanan {iretim ydnteminin tanitilmasi ve ydntemin se¢iminde
degerlendirilen parametrelerin analizi.

iii. Kaya ortaminin temel 6zellikleri ve gerilme yapis.
IV. Ana ulagim, nakliyat, havalandirma, su atim1 ve kullanim ag¢ikliklarinin

tasarimi ve tahkimatinin analizi.

Uretimde kullamlan birim islemlerin tanitilmasi. Her islem igin is
yiikii/tasarim parametrelerin analizi. Birim islemler i¢in verimlilik ve
maliyet analizleri.

Vi. Ana ulasim agiklig1 ve ana ihrag sisteminin incelenmesi. Ana ulasim

acikliginin seciminde temel alinan parametrelerin analizi ve ihrag
sisteminin verimlilik ve maliyet analizleri.

Vii. Uygulanan {iretim siirecinin olasi is giivenligi sorunlarinin (grizu, tavan

ve duvar gogmeleri, topuk durayliliklari, su geliri gibi) arastirilmasi.

viii. Isletmede uygulanan iiretim calismalarinin  gevresel etkilerinin

(tasman, atik su desarji, patlatma kaynakli sismik etkiler) arastirilmasi.
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iX. Isletmede kullanilan havalandirma sisteminin analizi. Havalandirma

amagli izleme ¢alismalarinin incelenmesi.
Uretim bolgesi yiikleme ve kat nakliyat: ¢aligmalarmin incelenmesi.

Xi. Aydinlatma, haberlesme ve drenaj sistemlerinin incelenmesi. Drenaj

sistemlerinin tasarimi.

- Bir cevher hazirlama stajinda kapsanmasi gereken agsamalar.

Vi.

Vii.

viii.

Boyut kii¢iiltme sisteminin tasarimi ve kullanilan sistemin elamanlarinin
incelenmesi. Sisteme iliskin kapasite, verimlilik ve ekonomik analizlerin
gerceklestirilmesi

Smiflandirma/ayirma islemelerinde kullanilan = sistemin tanitilmasi
calisma performansinin analizi.

Isletmede kullanilan zenginlestirme yontemlerinin incelenmesi.
Kullanilan kati-sivt  ayirimi — stiregleri, tasarim parametreleri  ve
performans analizleri.

Susuzlandirma yoOntemlerinin tanitilmasi. Yontemlere iligkin tasarim
parametreleri ve performans analizleri.

Isletmede uygulanan siire¢ (proses) kontrol yontemleri ve sistemin
calisma parametrelerinin analizi.

Isletmede (varsa) kullamlan otomasyon yéntemleri ve kullanilan
stireglerin tanitilmasi. Sistemin ¢alisma kosullarinin analizi.

Tesis atiklarmin yonetimi ve gevresel etkilerin kontroliine yonelik
uygulamalarin tanitilmasi, bu yontemlerin etkinliklerinin analizi.

- Bir mermer isletmesi stajinda kapsanmasi gereken asamalar asagidaki gibidir:

i
ii.
iii.
iv.
V.
Vi.
Vii.
Viii.
iX.

Isletmemn tanitilmasi, igin kapsami ve is organizasyonun tanitiimasi.
Uretim yapilan saha/sahalara iliskin jeolojik, jeomekanik ve ekonomik
parametrelerin incelenmesi.

Uretilen dogal taslarin fiziksel ve mekanik 6zelliklerinin incelenmesi.
Blok {iretim yontemleri, kullanilan makineler ve fabrika iiretimi oncesi
blok hazirlama yontemleri, kullanilan araglar.

Fabrikada kullanilan tiretim siireglerinin arastirilmast.

Fabrikada kullanilan makine ve ekipmanin incelenmesi.

Uretim ~ siirecinin ~ verimlilik ve kalite kontrol kaygilart ile
degerlendirilmesi.

Uygulanan iiretim siireclerinin ¢evresel etkilerinin arastirilmasi.

Uriinler, pazarlar ve iiretim hedefleri.

- Staj Komisyonu Baskanligi tarafindan, staj donemi sonunda stajlarini tamamlayan
Ogrencilerin, stajlarin daha etkin olarak degerlendirilebilmesi igin, dosyalarin
teslimi icin Onerilen tarih, staj dénemini takip eden yariyil basinda ilan edilecektir.
ilan edilen siire icinde staj dosyasimn teslimi istenmektedir.
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BiLGiSAYAR MUHENDISLiGi BOLUMU’NE iLiSKiN HUSUSLAR

- Staj yerinin se¢ilmesi sirasinda staj yapilacak kurulusta, Bilgisayar Miihendisi
veya Elektronik Miihendisi (Elektrik Miihendisi degil) olmasina dikkat edilmelidir.
Bilgisayar Miihendisi veya Elektronik Miihendisi olmayan kurumlarda yapilan
stajlar kabul edilmeyecektir. Staj dosyasinda imza atan amirin Bilgisayar
Miihendisi veya Elektronik Miihendisi oldugunu gosteren kase yada diploma
fotokopisi kesinlikle olmalidir. Genel Miidiir, Proje Amiri seklinde kaseleri tagiyan
staj dosyalart kabul edilmeyecektir. Dosyanin her bir sayfasi bu miihendis
tarafindan onaylanmalidir.

- TEAS, TEIAS, PTT gibi kuruluslarin sadece Ankara Merkez Bilgi Islem’lerinde
yapilan stajlar kabul edilecektir. Bu kuruluslarin diger sehirlerdeki subelerinde
yapilan stajlar kabul edilmeyecektir.

- Bilgisayar alim/satim islemiyle ugrasan firmalarda yapilan stajlar kabul
edilmeyecektir. Bilgisayar firmasimin en azindan yazilim yada donanim iireten bir
dali olmalidir.

- Staj dosyalar1 3 yonden degerlendirilmektedir: ilgi, igerik diizen. Ilgi: konunun
Bilgisayar Miihendisligi ile ne kadar ilgisi var. Icerik: Yapilan staj kaliteli mi, bir
proje yapilmis mi, yapilan ¢alisma giizel sunulmus mu, konunun zorunlulugu ve
orijinalligi gibi. Diizen: Dosya diizenli mi daginik m1, imzalar ve miihiirler tamam
mi1 miihendis onaylar1 var mi, dosyanin takvimi dogru doldurulmus mu, her giin
icin en az 1 sayfa var m1 gibi. Biitiin staj dosyalar1 bu ii¢ yonden, 100 {izerinden,
puanlardirlar ve bunlarin ortalamasi “’dosya kalite notu’’ olur. Bu not, yapilan staj
giiniiyle carpilir ve kabul edilen giin sayis1 ortaya cikar. Onaysiz staj dosyalar
degerlendirilmeyecektir.

- Staj Komisyonu Bagkanligi tarafindan, staj donemi sonunda stajlarini tamamlayan
Ogrencilerin, stajlarin daha etkin olarak degerlendirilebilmesi i¢in, dosyalarin
teslimi icin Onerilen tarih, staj donemini takip eden yariyil basinda ilan edilecektir.
ilan edilen siire icinde staj dosyasimn teslimi istenmektedir.

MALZEME VE METALURJi MUHENDISLIGi BOLUMU’NE iLiSKIN
HUSUSLAR

- Ogrenci stajim  yurtigindeki veya yurtdisindaki Metalurji ve Malzeme
Miihendisligi ile ilgili bir alanda faaliyet gosteren kuruluslarda yapmak zorundadir.
Kuruluslarda; Uretim Yontemleri Staji icin en az bir Metalurji ve Malzeme
Miihendisi, Sekillendirme Prosesleri ve Yonetim Staji igin ise en az bir Metalurji
ve Malzeme Miihendisi veya Makine Miihendisi bulunmasi zorunludur.
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- Ogrenci, staj calismalarini giinii giiniine not eder. Staj dosyasi ders kitaplarindaki
ya da kullanma kilavuzlarindaki bilgi ve sekillerden degil, isyerinde yapilan
islerden olusan bir giinliikk seklinde yazilmalidir. Staj dosyasinda bulunabilecek
resim ve sekiller teknik resim kurallarina gore gizilmelidir. Aksi sekilde yazilan staj
dosyalar1 kabul edilmeyecek ve 6grencinin bu staji gecersiz sayilacaktir.

- Farkli kisimlar igeren stajlar farkli amirlerce onaylanabilir. Staj dosyasim
onaylayan miihendisin kimligini dogrulamak amaciyla oda sicil numarasi ya da
diploma numarasi belirtilmelidir.

- Meslek Yiiksek Okullarmin teknik programlaridan mezun olmus &grenciler, On
Lisans Ogrenimleri sirasinda yapmis olduklari stajlar1 belgeledikleri ve staj
komisyonunca da uygun goriilmesi durumunda, Sekillendirme Prosesleri ve
Yonetim Stajindan muaf tutulabilirler.

- Metalurji ve Malzeme Miihendisligi ile dogrudan ilgili olmayan bir isyerinde
(satis, muhasebe, isletme, pazarlama vs.) yapilan stajlar kabul edilmez.

- Uretim yontemleri staji entegre (cevherden baslayarak yar: mamul veya mamul
iireten) veya yar1 entegre tesislerde, cevherden, ham maddeden (kiilge, plastik
hammaddesi vb malzemeler) veya geri doniisiimle kazanilmis maddeden yari
mamiil ve mamiil iireten isletmelerde yapilir. Bu igletmeler demir esasli, demir
dis1, seramik, polimer, kompozit ve diger malzemelerin iiretildigi yerler olabilir.
Uretim Yéntemleri Staji Ozel Esaslar1 asagida sunulmaktadir:

i. Staj yapilan isletmenin tanitimu yapilmalidir. Isletmenin adi, iinvani,
adresi, yaptig1 is, iretim kapasitesi, genel organizasyon semasi ve bu
sema icindeki tiim boliim ve birimlerin, ¢alisma alanlari, gorevleri ve
islevleri incelenmelidir.

ii. Isyerinde yapilan iiretimin hammaddeden mamul haline gelinceye kadar
gecen sathalarina ait akis semalarinin 6rneklerle gosterilmesi dolayisiyla
iretimin incelenmesi gereklidir.

iii. Cevheri tanima, hazirlama, zenginlestirme islemleri, yardimci ham
maddelerin hazirlanmasi ve metal iretim asamalarmin tanitilmasi
gereklidir.

iv. Uretim islemlerinin gerceklestirildigi birimler ve bu birimlerde ne tiir
islemlerin yapildig1 detayl1 anlatilmalidir.

Bu kapsamda:

i. Her islem i¢in hammadde ve yar1 mamullerin 6zellikleri, uygulanan
analiz, test ve hesaplamalar 6grenilmelidir.

ii. Islem parametreleri ve bunlarin tayin edilme sekli incelenmelidir.

iii. Hammaddeden iiriine doniisiim akis semalar1 verilmelidir.

iv. Uretimde kullanilan firinlarin kapasiteleri, ¢alisma sekilleri, isletme
parametreleri ve firmda islem goren hammadde ve ¢ikan iiriin bilgileri
verilmelidir.
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V. Tesislerde kullanilan donanmimlarin isimleri, kapasiteleri, gii¢leri,

Vi.

Vii.

calisma kosullari, bakim onarim faaliyetleri ve modernizasyon
calismalar1 incelenmelidir.

Uretilen mamul ve yart mamullerin dzellikleri (saflik derecesi, alasim
durumu vb), kullanim alanlari, gerekli goriilmesi halinde sonradan
gorecegi islemler (1s1l islem, sekillendirme vb) kisaca anlatilmalidir.
Uretim iglemi sonrasinda ¢ikan atiklarin  &zellikleri ve yeniden
degerlendirme yontemleri incelenmelidir.

Sekillendirme yontemleri ve yonetim staji dokiim, 1s1l islem, talasl ve talassiz
sekillendirme, seramik, cam, polimer, toz metalurjisi, kaynak, tahribathi ve
tahribatsiz muayene, kaplama ve ylizey islemleri ¢aligma alanlarinda asagidaki
esaslara uygun olarak yapilir.

Ogrenci bu stajda isletmede kullanilan hammaddeler, yardimci
malzemeler ve yar1 mamulleri, sekillendirme prosesleri ve
teknolojilerini, {retilen mamullerin 6zelliklerini ve kaliteyi etkileyen
faktorleri detayli inceleyecektir.

Sekillendirme islemleri ve yonetim staji kapsamu igerisinde stajin
yapildigi isletmede {iretim planlamasi, malzeme ihtiya¢ planlamasi ve
tedarigi, is akisi, kalite kontrol, kalite yOnetimi, pazarlama, bakim,
verimlilik analizi ve model ¢alismalari, yatirnm analizi, yonetim ve
organizasyon seklini, departmanlardaki goérev dagiliminin nasil yapildig
detayl olarak ele alinir.

Sekillendirme Yontemleri ve Yonetim Stajt Ozel Esaslart asagida
sunulmaktadir:

Staj yapilan isletmenin tanitimu yapilmalidir. Isletmenin adi, unvani,
adresi, yaptig1 is, Uretim kapasitesi, genel organizasyon semasi ve bu
sema icindeki tiim bolim ve birimlerin, ¢alisma alanlari, gorevleri ve
islevleri incelenmelidir.

Isyerinde yapilan iiretimin hammaddeden mamul haline gelinceye kadar
gecen sathalarina ait akis semalarinin 6rneklerle gosterilmesi dolayistyla
iretimin  incelenmesi  gereklidir. Ayrica ambarlarda stoklarin
incelenmesi, stok kontrolii, asgari ve azami stoklarin tespiti, malzemenin
taginmasi, tasnifi, yerlestirilmesi, ambar giris-¢ikis islemleri ve bu
islemlere ait kartlarin kullanilmasi 6grenilmelidir. Ambar ve imalat
daireleri arasindaki is akig diyagramlari, malzeme nakil arag ve gerecleri
incelenmeli varsa aksakliklar tespit dilmelidir.

Isletme icinde iiretilen, disaridan satin alinan veya ithal edilen mamul ve
yart mamullerin kalite kontroliinlin yapilmasi1 ve islemlerde kullanilan
calisgma ve yontemlerin incelenmesi, kalite kontrol dairesine ait
organizasyon semasinin ¢izilmesi ve agiklanmasi ve AR-GE ile ilgili
detay bilgilerin verilmesi ve O6rneklenmesi gereklidir. Bunun yaninda
bakim teskilatlarimin incelenerek periyodik bakim esaslarimin
irdelenmesi gerekmektedir.
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Vi.

Vii.

viii.

Xi.

Xili.

Isletmede is etiidii calismalar1 yapilmalidir. Uretim asamasinda
gerceklestirilen yontem etiitleri ve zaman etiitlerine bagli olarak standart
zaman belirlenmesinin nasil yapildig1 incelenmelidir. Ayrica iiretim
planlama — kontrol béliimiiniin ¢aligmalar1 érneklerle agiklanmalidir.
Isletmenin satin alma béliimii incelenmeli; satin alma dairesinin
teklifleri nasil aldig1, siparislerin nasil verildigi, i¢ satin alma ve ithalat
boliimlerinin yaptigi isler belirtilmelidir.

Isletmenin personel ve insan kaynaklari kismi incelenmeli; personel
sevk ve idaresi, personel alimi, ¢ikarilmasi, {cret sistemleri,
anlagmazliklarin ¢6ziimii i¢in yapilan calismalar, sosyal giivenlik
caligmalart agiklanmalidir.

Isletmenin izin verdigi oranda maliyet hesaplamasi, giderlerin
c¢ikarilmas1 ve maliyet kontrolii i¢in muhasebe boliimii incelenmelidir.
Staj dokiimhanede yapiliyorsa isletmenin dokiim faaliyetleri; dokiilen
pargalarin isimleri, kullanim yerleri, dokiim malzemesi ve kaliplama
yontemleri 6grenilmelidir.Dékiimhanenin kisimlar1 ve her bir kisimda
ne tiir faaliyetlerin gerceklestirildigi, dokiimde kullanilan ocaklar,
kaliphanede kullanilan kumlar, model ¢esitleri, model malzemeleri ve
dokiim yontemleri dgrenilmelidir. Dokiimhanede yapilan en az 4 adet
uygulamanin teknik resimleri, modeli magasi ve macga sandiginin
perspektif goriiniisleri, dokiim hazir kalibinin kesit resmi ¢izilmeli ve
tim igslem akiglari maddeler halinde agiklanmalidir. Eger kum kaliba
dokiim disinda dokiim faaliyetleri gergeklestiriliyorsa calisilan dokiim
yontemi ve parca iiretimindeki islem asamalar1 anlatilmali, kalip resmi
ve parganin teknik resimleri elle ¢izilmelidir.

Staj talagsiz sekillendirme yapilan bir tesiste yapiliyorsa; kuvvet, is
gereksinimi, hiz, siirtinme ve yaglama sartlar1 gibi islem
parametrelerinin se¢imi incelenmelidir. Haddeleme, ekstriizyon, ¢ubuk
ve tel c¢ekme, boru imalat yontemi ile elde edilen sabit kesitli
mamullerin kesit resmi ve kullanilan takimlarin teknik resimleri
bilgisayar ortaminda ¢izilmelidir.

Staj talash sekillendirme yapan bir isletmede yapiliyorsa talagh sekil
verme yontemleri, tezgahlar ve donatimlar1 tanimlanmali imalati yapilan
parcalarin teknik resimleri toleranslari ile ¢izilmeli ve islem siralari
detayli yazilmalidir. Talasli isleme parametreleri, secilis nedenleri
sorgulanmali, isleme zamanlar verilmelidir.

Staj kaynakla ugrasan bir isletmede yapiliyorsa uygulanan birlestirme
yontemleri ve kaynak yontemleri ve bunlar i¢in gerekli ek malzemeler,
kaynak makinalar1 ayr1 ayri1 incelenmelidir. Birlestirmede kullanilan
kaynak yontemi sec¢imi, parametreleri belirtilmeli, uygulama asamalar
ayr1 ayr1 agiklanmalidir.

Staj 1s1l islem yapilan bir isletmede yapiliyorsa mevcut tav ve 1s1l islem
firmlarimin ¢esitleri kapasiteleri, giicleri, yapis1 incelenmeli, 1sitma ve
sicaklik kontroliiniin nasil yapildigi, kullanilan refrakterler, bakim ve
onarim sartlart belirtilmelidir. Uygulanan 1sil iglem tiiriiniin ne tiir
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malzemelere, hangi amaglarla uygulandigr ve elde edilen o6zellikler
incelenmelidir.

- Staj Komisyonu Baskanligi tarafindan, staj donemi sonunda stajlarini tamamlayan
Ogrencilerin, stajlarin daha etkin olarak degerlendirilebilmesi igin, dosyalarin
teslimi i¢in Onerilen tarih, staj donemini takip eden yariyil basinda ilan edilecektir.
ilan edilen siire icinde staj dosyasinin teslimi istenmektedir.

ENDUSTRI MUHENDISLiGI BOLUMU’NE iLisKiN HUSUSLAR

Endiistri miithendisligi boliimii &grencileri, Atdlye-imalat Staji (30 is giinii) ve
Endiistri Staji (30 is giinili) olmak {izere toplamda 60 is giinii olan iki staj yapmakla
yiikiimliidiirler. Atdlye-imalat Stajin1 tamamlamanus bir 6grenci Endiistri Stajmna
baslayamaz. Atdlye-Imalat staji dordiincii yariyilin sonundan itibaren, endiistri
staj1 altinc1 yartyilin sonundan itibaren olmak iizere yaz donemlerinde yapilir.

Stajlar farkli isletmelerde kendi igerisinde boliimlere ayrilmadan bir biitiin olarak
yapilmalidir. Staj yeri 68rencinin kendisi tarafindan staj imkan1 sunan kuruluslar ve
staj komisyonu ile temaslari sonucu bulunur.

Ogrenci stajm yurt icinde veya yut disinda endiistri miihendisligi alaninda faaliyet
gosteren igletmelerde yapabilir.

Atolye-Imalat Staji

- Ogrencinin imalat siireclerini yakindan tanimasini, takim tezgahlar1 ve talasli-
talagsiz imalat yontemleri hakkinda tecriibe kazandirmay1 hedeflemektedir.

- Uretim faaliyeti igerisinde bulunan ve en az 25 calisanin ve bir endiistri veya
makine miithendisinin bulundugu bir isletmede yapilmalidir.

- Kiigiik, orta ve biiyiik 6lgekli bir kamu veya 6zel sektér kurulusunda yapilabilir
ancak isletmede talasli imalat tekniklerinden en az iki tanesinin ve talassiz
imalat tekniklerinden en az birinin bulunmasi1 gerekmektedir.

- Talash imalat teknikleri: Tornalama, matkaplama (delik agma), frezeleme,
planyalama, taglama, raybalama, bronslama, lebleme, honlama, vb.

- Talassiz imalat teknikleri: Sa¢ sekillendirme (kesme, biikkme, ¢ekme, sivama),
dévme ve basma, kaynak (ergitme, elektrik ark, gazalti, tozalti), per¢in, dokiim
(model ve macga hazirlama, kaliplama, ergitme), haddeleme, tel c¢ekme,
ekstriizyon, vb.

- Staj dosyasinin baslangic kisminda, stajin yapildigi isletmenin tanitimi
(isletmenin ad1, kurulus tarihi, yeri, tiirii, isletmenin y&netim ve organizasyon
semasi, ¢alisan sayisi, kullanilan hammaddeler, tiretilen iiriinler, Giretim miktari
vb bilgiler) yer almalidir. Ayrica isletmenin i¢inden bulundugu ve iliskili
sektorler ve tilke ekonomisindeki yeri hakkinda bilgi verilmelidir.
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- Staj siiresince, isletmede bulunan tezgahlar ve kullanimlari incelenmeli,
bilgisayar destekli tasarim-imalat (CAD/CAM) ve sayisal kontrollii tezgahlarin
(CNC) programlanmasi ve kullanimi hakkinda bilgiler staj dosyasinda
verilmelidir.

- Yukarida listelenen talasli ve talagsiz iiretim yontemleri ayr1 ayri incelenmeli,
yontemlerin en az ikiser tanesine iliskin uygulamalar dosyaya eklenmelidir.
Uygulamalarda fotograf, teknik resim ve gerekirse ¢esitli hesaplamalarla birlikte
yontemin uygulanisi ve parganin liretimi anlatiimalidir.

Endiistri Stajt

Ogrencinin isletmeyi, yonetim ve organizasyonu yapisiyla bir biitiin olarak
tanimasini, iiretim veya hizmet siireglerini anlamasmi ve endiistri miihendisligi
uygulamalar1 hakkinda tecriibe kazanmasini hedeflemektedir.

- Uretim veya hizmet faaliyeti icerisinde bulunan ve en az bir endiistri
miihendisinin bulundugu orta ve biiyiikk olgekli bir kamu veya 6zel sektor
kurulusunda yapilmalidir.

- Staj dosyasmin baslangic kisminda, stajin yapildigr isletmenin tanitimi
(Isletmenin ad1, kurulus tarihi, yeri, tiirii, isletmenin yonetim ve organizasyon
semasl, calisan sayisi, kullanilan hammaddeler, iiretilen iiriinler, tiretim miktari
vb. bilgiler) yer almalidir. Ayrica igletmenin i¢inden bulundugu ve iligkili
sektorler ve tilke ekonomisindeki yeri hakkinda bilgi verilmelidir.

- Staj boyunca c¢alisilacak konular; isletme-organizasyon, miihendislik
uygulamalar1 ve bilgi sistemleri olmak iizere {i¢ kategoriden olusmaktadir. Her
kategorideki alt basliklar staj siiresince incelenecek ve gerekli uygulamalara yer
verilerek detaylica anlatilacaktir.

- Isletme-organizasyon; isletmenin yonetim ve organizasyon yapisi, insan
kaynaklari, is tanimlari, slire¢ haritalari, proje yonetimi siiregleri, is analizi, is
degerlendirme ve iicret sistemi, miisteri iliskileri ve pazarlama gibi konular
igerir.

- Miihendislik uygulamalari; isletmenin girdileri, {iretim veya hizmet siiregleri,
tirlin veya hizmet ¢iktilari, iiretim tezgahlari, tesis i¢i yerlesim tipi ve dzellikleri,
iiretim planlama ve stok kontrol teknikleri, ana iiretim plan1 ve is yiikleme,
metot ve zaman etlidli uygulamalari, is akis semasi, liretim ve montaj hatlari, hat
dengeleme, bakim-onarim, tedarik zinciri, {iriin gelistirme ve tasarim siiregleri,
ergonomi ve is giivenligi uygulamalari, kalite kontrol uygulamalari, vb.
basliklardan olugmaktadir.

- Bilgi sistemleri; isletmede bilgi ve dokiiman akisi, kullanilan bilgi sistemleri
(stok yoOnetimi yazilimi, muhasebe programi, MRP, ERP vb.), kullanilan
donanimlar ve baslica yazilimlar (Office programlari, 6zel amagl programlar)
isletmenin iletisim altyapisi ve ag yapis1 vb. basliklarindan olusur.
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KTU Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi

Stajin1 tamamlayan 6grenci, staj sliresince bir “staj dosyasi” ve staj sonrasinda bir
”staj sunumu” hazirlayacaktir. Stajin kabulii, staj dosyast ve sunumunun birlikte
degerlendirilmesi sonucu belirlenecektir.

Staj dosyasmin kapagi ve sayfalari isletmede ¢alisan ilgili miihendis tarafindan
onaylanmalidir. Staj dosyasinin kapagi, ayrica isletme miidiirii veya bir {ist diizey
yOnetici veya insan kaynaklar yetkilisi tarafindan onaylanmalidir.

Stajla ilgili gerekli dokiimanlari, Endiistri Miithendisligi Boliimii web sayfasindaki
stajlar kismindan indirebilirsiniz.

Staj slirecinin sorunsuz ve etkin bir bicimde gergeklesebilmesi icin, Staj
Komisyonu Baskanligi tarafindan yapilan duyurularin bolim sayfasindan giincel
olarak takip edilmesi Ogrencilerin menfaatine ve sorumlulugundadir. Staj
dosyalarinin teslimine iligkin tarihler ve duyurular staj donemini takip eden yartyil
basinda ilan edilecektir.
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