Dokiman No

DONER SERMAYE isLETME ik Yayin Tarihi

MUDURLUGU MUHASEBE VE MAAS | revizyon Tarihi

TAHAKKUK Revizyon No

PERSONELiI GOREV TANIMI Sayfa

GOREV TANIMI: Muhasebe Personeli

1. KURUM ICINDEKI YERi:

Ust Makam  : Rektdr, Genel Sekreter, Déner Sermaye isletme Midiir V.

Bagli Birimler :

2. GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

Banka islemlerinin takibini yapmak,
Is alim kararlarinin takibini yapmak,
Isletme bitcesini hazirlamak,

Borg ve alacaklarin takibini yapmalk,

Tum 6deme evraklarinin onaylanmasi, TDMS sistemine giris, 6denmesi islemlerinin koordinasyonunu

saglamak.

GUnltk banka kontrollerini yapmak

GUnldk olarak mizan kontrollerini yapmak,

Serviste ortaya cikacak sorunlar dncelikle isletme Midiri nezdinde ¢coziime ulastirmak,
Isletme Muduri tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek,

Gorevlerinden dolayl Déner Sermaye isletme Mudiriine karsi sorumludur.




Dokiman No

. DONERV SERMAYE isLETME ik Yayin Tarihi
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TA |‘_|A K"K UK Revizyon No
PERSONELI GOREV TANIMI Sayia

3. GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER:

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, (ikincil mevzuatlari )
2547 Sayili Yuksekodgretim Kanunu
2914 Yuksekogretim Personel Kanunu

6245 Sayili Harcirah Kanunu
657 Sayili devlet Memurlari Kanunu,
5510 Sayili Kanun,

Déner Sermaye isletme Yonetmenligi




