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AKREDITASYON ON HAZIR REHBERI

Birinci Adim: Biitiin 6gretim tiyelerinin katildig bir toplanti diizenlenerek;

1) Boliim komisyonlarimin belirlenmes,
2) Gorev dagilimlarmin yapilmasi,

8) Is yiikii ile is tanimlarmin smrlarmin cizilmest,
4) Program amag ve ¢iktilarinin belirlenmest,

5)
6)
7)

Yapilan tim eylemlerin kayit alina alinmasi (Tutanak, Fotograf veya Video)
Komisyonlarin tiye ve gorevleriin bolim web sayfasinda ilan edilmest,
Boliim akreditasyon tutanaklarini bir dosyada muhafaza edilmesi

Akreditasyon hazrliklar yalnizca bas varulan program i¢in yapimalidir. Her boliim kendi icinde farkl ogretim amag
ve ¢iktilarina sahip oldugundan komisyonlarin belirlenmesinde her béliim kendi programunn hazirlayacaktr. Boliim
kadrosundaki degisiklik veya farkl sebeplerle ithtiva¢ duyulmast halinde daha sonraki toplantilarda program ve
komisyonlar iizerinde degisiklik yapilabilir. Ancak bu durumda yeni komisyonlarm yine web sayfasinda
gtincellenmesi gerektig1 unutulmamalidir.

Ikinci Adim: Belirlenen her komisyon, boliim akreditasyon komisyonu tarafindan takip edilmek
sartiyla kendi gorev tanimi i¢cindeki sorumluluklarini yerine getirmekle miikelleftir. Bunun i¢in;

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

Diizenli mezuniyet sonrasi toplantilarmin yapilmasi, kayit aluna alinmasi ve web
sayfasinda ilan edilmesi,

Yilsonu ve ara donem 6grenci anketlerinin her sinifa ayri ayrn uygulanarak anketlerin
degerlendirilmesi, eksik ve problemli konularin giderilmesi ve anket sonuclarini
gosterir tablolarin web sayfasinda ilan edilmesi,

Sinav evraklariin diizenli bir sekilde arsivlenmesi ve kontroliiniin saglanmasi, (EK 1)
Ders bilgi paketlerinin her 6gretim tiyesi tarafindan giincel tutulmasi, (EK 2)
Erasmus, Proje ve Burs imkanlar hakkinda diizenli toplantilarin yapilmast,

Boliimde yiirtitilen akademik ya da idari faaliyetlerinin afiglerinin bir niishasinin tarih
esasina gore arsivlenmesi, faaliyetin belgelenmesi ve dosyalanmasi,

Bolim mifredatinm gozden gecirilerek en az %6251 se¢meli ders olacak sekilde
yveniden hazirlanmast ve 6grencilerin siirece dahil edilerek istekleri dogrultusunda
gerekli dizenlemelerin yapilmasi,

Web sayfasi, e-mail adresi, canli destek sistemi gibi boliime ¢evrimici erigim imkéni
saglayan iletistim araclarmm aktif bir sekilde kontroliintiin saglanmasi ve gelen
istek/sikayetlerinin - bolim 1¢  degerlendirme  olciitii - geregince tablo olarak
hazirlanmasi,

Varsa 6grenci kultiplerinin faaliyetlerinin web sayfasinda diizenlenmesi, afislerinin
arsivlenmesi ve kayit altina alinmasi.



EK 1 - SINAV EVRAKLARININ HAZIRLANMASI

Sinav Evraklarmin Hazirlanmast i¢in 1zlenecek yontem su sekildedir;

1)

2)

3)

4)

Vize ve Mazeret Sinav evraklari bir dosyaya konulacaktir. Vize siavinda en diisiik (en az

15 olarak diistiniilmeli) ve en yiiksek 6grencinin cevap kagitlari ve simavin cevap anahtar
(toplam 3 parca) bir foy dosyaya koyularak diger 6grencilerin smav kagitlariin tstiine
eklenecektir. Yine Mazeret sinavinda en diisiik ve en yiiksek 68rencinin cevap kagitlar
ve sinavin cevap anahtart (toplam 3 parca) bir foy dosyaya koyularak diger mazeret
ogrencilerinin smav kagitlarimin tstiine eklenecektir. Biitiin bu evraklar tek bir zarfin i¢ine

koyularak zarfin ilgili kisimlart doldurularaktr.

1 foy - Vize 1 foy - Mazeret

En duslk/yluksek kagit
Cevap anahtari

M

Diger 6grencilerin
Vize cevap kagitlari

N

En dlstk/yliksek kagit
Cevap anahtari

¥

Diger 6grencilerin
Mazeret cevap kagitlan

¥

1 Zarf
Toplam 2 foy

Final, Butiinleme ve Mezunivet Sinav evraklan bir dosvava konulacaktir. Final sinavinda

en dusiik (en az 15 olarak disiintilmeli) ve en yiikksek 68rencinin cevap kigitlar: ve sinavin
cevap anahtar1 (toplam 3 par¢a) bir foy dosyaya koyularak diger 6grencilerin sinav
kagitlarinin tstiine eklenecek ve sinifin yoklama listesi koyulacaktir. Yine Biitiinleme ve
Mezuniyet smavlart i¢cin de aym yontem izlenecek ve yukarida verilen semaya gore
zarflama yapilacaktir. Boylece toplamda 2 zarf olarak evraklar teslim edilecektir.

Bitirme tezler teslim vili ve donemine gore arSivlenecektr.

Uzaktan egitim suirecinde de ayni yontem takip edilecek olup sadece en dusuk/viiksek

kagitlarin ve cevap anahtarimin cikoisi alinacak diger sinavlar CD ile ayni metot gozetilerek

teslim edilecekir.




EK 2 - DERS BILGI PAKETI HAZIRLAMA YONERGESI

Dersin Amaci:
Bu kisimda ilgili derste 6grencinin basarmasi planlanan hedefler yazilarak tek bir amag
olusturulmalidir. Ozetle 6grenme amaci, 6grencinin neyi bagarmasmm beklendigini acik olarak
ifade etmelidir.

Ogrenme Ciktlar
v" Her bir ders icin en az 5 adet Ogrenme Ciktist (OC) hazirlanmahdir
v" Her bir OC icin Boliim Program Ciktilarma Katki (BPCK) orani 6zenle hazirlanmahdr.
Bu kisimda her bir OC icin yaklasik 6-7 deger girilmeli, bitin POC katki diizeyleri
isaretlenmemelidir. Bos birakilacak POC’ler icin “Hi¢” secenegi isaretlenmelidir.

Dersin Icerigi
Bu kisimda dersin zaman ve mekan smurlamasi, kapsadigr konu ve ihtiva ettigi problemler ele
alinmalidir. Kisa ve 6z yazmaktan kacinilarak, acik ve anlasilabilir sekilde konular belirtilmelidir.

Bu kisimda hedefler veya amag yazalmamahdar.

Haftalik Detayh Ders Icerigi

Bu kisimda 6zellikle ders iceriklerinin Ingilizeelerinin daha 6zenle hazirlanmasi gerekmektedir.
Ilgili haftalara yazilan ders icerikleri, 6grencilerin smavlarda karsilagacaklar sorularm disinda bir
icerie sahip olamaz. Bu nedenle bu kisimda yer almayan herhangi bir konu/soru/problemin
sinav kagitlaninda yer almamasina bilhassa 6zen gosterilmelidir.

Ders Kitabi / Malzemesi
Bu kisimda en az “bes” adet ders materyali 6nerilmelidir.

v M. Fuad Képriilii, Osmanli Imparatorlugunun Kurulusu, Haz: Orhan Kopriilii, Akcag
Yaymlari, Ankara, 2013.

v" M. Fuad Kopriilii, “Anadolu Selcuklu Tarihinin Yerli Kaynaklan”, Belleten, C: XXVII,
1943, ss. 379-458.

Olcme Yéntemi
Bu kisimda sinav tarthler1 bos birakilacak sekilde sure ve katki kisimlart mutlaka doldurulmalidir.

Ogrenci Is Yiiki

Bu kisimda hazirlanacak olan Is Yiikii Paketi icin su formiil takip edilmelidir.

v Her bir dersin AKTS (ECTS) degeri dikkate alinarak o saymim 80 ile carpilmasi seklinde
hesap yapilmahdir. (1 AKTS = 30 Saat)
v Ornegin, Roma Tarihi 5 AKTS oldugundan 5 X 30 = 150 saat is yiikii hesaplanmalidir.
Bir donemde 6grencilerin almasi gereken toplam saat 900 oldugundan bu say1 kesinlikle
149 veya 151 olmamahdir.
Dikkat: Is Yiikiiniin hesaplanmasinda kredi dikkate ahnmamah AKTS degeri dikkate

alinmalidir.



