KONSOLIDE RiSK RAPORU

BiRiM: EDEBIYAT FAKULTESIi DEKANLIGI Tarih: 05/10/2021 Kontrol/Gozden Gegirme: 05/11/2022
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Risk: Binanin yangin, sel,
kundaklama, sivil kargasa, arag .. -
L . ... . |Sivil Savunma Planlarimiz dogrultusunda
- kazasi, davetsiz misafir vb. 10 Edebiyat Fakiiltesi .
- Acil Durum Eylem planimiz mevcuttur.
olagandis1 durumlardan kaynakl
oliim/¢oklu 6liim.
Risk: Ortamin diizenli olarak Yardimei personel ihtiyaci giderilerek
~ temizlenmemesi ve ¢alisanlarin Edebiyat Fakiiltesi |caligma ortamlarmin hijenligi
hijyen olarak etkilenmesi. saglanacaktir.
Risk: Koridorlarmin hijyenine 6zen
R0l gosterilmemesi sonucu hastalik Edebiyat Fakiiltesi |Koridorlarin hijyenine dnem verilecektir.
bulagmasi.
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yeri ile ilgili Bilgilendirme
- levhasinin olmama51 sebe‘?iyle 12 Edebiyat Fakilltesi Y'an'gm Séndﬁrme Tiiplerinin
calisanlarmn cihazlarin yerini bilgilendirme levhalari asilacaktir.
bilmemeleri durumunda yangina geg
miidahala adilmaci va vancinm
K Yoran v e —
n cihazlarmin eksik olmasi sonucu 12 Edebiyat Fakiltesi Y . P £ p '
. Yeterli olmamast durumunda
yangina miidahale edememe .
tamamlanmas1 saglanacaktir.




Risk: Etkinlik sirasinda olugabilecek Saglik hizmeti i¢in, etkinligin durumu
acil saglik sorunlarina miidahalede degerlendirilerek program dncesinde
bulunacak saglik personelinin oncelikle Universitemiz saglik
o bulunmamasi /ekipmanlarinin 9 Edebiyat Fakiiltesi |personelinden gérevlendirme yapilir.
yetersiz olmasi sonucunda insan Ekibin saglanamamasi durumunda ise
hayatin1 tehlikeye atabilecek saglik kurum araglari ile hastanin saglik
sorunlarinin yaganmast. kurulusuna sevki saglanir.
Risk: Acil durum alarmi ve ikis Eksikler tamamlanip uygun yerlere
=~ levhasinin olmamasi sonucu acil 12 Edebiyat Fakiiltesi puygun y
astlacaktir
durumlarda kargasa.
Risk: Kurumda ¢alisanlar yaptiklari
i islere gore kisisel koruyucu 6 Edebiyat Fakilltesi Klslsel Kf)myugu Donanim kullanilmasina
donanimi kullanmamasi sonucu dikkat edilecektir.
etkilenmeleri.
Risk: Koridorlar, antre, gegis yollar1 -
. . . ... . |Karanlkta kal 1 dinlat;
) gibi karanlikta kalan yerlerin olmast 4 Edebiyat Fakiiltesi airan £t aian yeriet 161 aydiitatma
.. saglanacaktir.
sonucu takilip diigme.
= Risk: Ortamda dagintk kablolarin . .1, . |Ortamdaki dagmik kablolar i¢in dnlem
- olmas1 durumunda ¢alisanin takilip 6 Edebiyat Fakiiltesi
. . almacaktir.
diigmesi.
Risk: Dersliklerde elle temasin
bulundugu siralar, kap kollari,
- dolap, masa glbl }./uzeyl.er svu v.e Edebiyat Fakiiltesi Ilgili yerlerin periyodik temizligi
sabun ile periyodik temizliginin yapilacaktir.
yapilmamasi sonucu zararlt
bakterilerin ¢ogalmasi.
Risk: Dersliklerde temizlik Temizlik yapilirken gerekli uyari isaretleri
a yapilirken gerekli uyar1 levhalarinin 6 Edebiyat Fakiiltesi yap g yart1y

olmamasi sonucu kayma ve diisme.

konulacaktir.




Risk: Fakiiltenin bahgesinden
cikislarin giivenli alanlara

Fakiilte bahgesinin ¢ikis1 giivenli alanlara

@ 6 Edebiyat Fakiiltesi
yapilmamasi sonucu kazalarin yapilmistir.
olugmasi.
Risk: Fakiilte bahcesinde bulunan
rogar, foseptik, telefon, su,
- kanah.zasyo.n, kuyu, tesisat geglt. . 3 Edebiyat Fakilltesi Gerekli kontroller yapilip tedbirler
yerlerindeki muhafazalarin emniyetli almacaktir.
olmamasi nedeniyle ¢alisanlarin
etkilenmesi.
Risk: Agac dokiintiilerinin veya . S
w diger kuruyabilen organik atiklarin 6 Edebiyat Fakiiltesi Yangin olusturabilecek atiklar igin Snlem
. . almmustir.
tutagabilecekleri ortamin olmasi.
Risk: Arag Park yerleri ile
08 il iyetli . s L -
A osrenc E.:r arasinda emniyeli 8 Edebiyat Fakiiltesi |Emniyetli mesafe saglanacaktir.
mesafenin olmamasi sonucu
yaralanma.
Risk: Fakiilte bah¢esindeki ¢oplerin Céplerin zamaninda toplanmas
= zamaninda toplanmamasi 6 Edebiyat Fakiiltesi ,p P
. . saglanacaktir.
calisanlarm etkilenmesi.
Risk: flkyardim dolaplarinin
% havz1rlana.rak, hemen erigim 12 Edebiyat Fakilltesi Ilkyardim dolaplar erisim saglanabilecek
saglanabilecek yerlere yerlere konulacaktir.
yerlestirilmemesi.
Risk: Yangin durumunda ilk .
; . - |Y Ik kurtarilacakl
) kurtarilacak malzemelerin 12 Edebiyat Fakiiltesi |. angin duruglunda Hi Kurtarriacaiiat
) . isaretlenecektir.
isaretlenmemesi.
Risk: Elektrik hatlarinda izolasyonu
4 zarar gormis, digiim, eklenti vs gibi 12 Edebiyat Fakiiltesi |Elektrik hatlar1 kontrol edilecektir.

kisimlari olmasi nedeniyle elektrik
carpmast
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Risk: Personelin emekli olmasi
durumunda isin aksamasi.

Edebiyat Fakiiltesi
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Risk: Birim personellerinin ¢aligma
performansinin diisiik olmasi yeterli
verim alinamamasi.

Insan kaynagimizin yas araliginin yiiksek
olmasi gz 6niinde bulundurularak
Personel Planlamasi yapilarak Rektorlitk
Makamina iletilecektir.

Edebiyat Fakiiltesi
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Risk: Fotokopi -Baski Faaliyetinin
durmas1 sonucu egitim dgretim
faaliyetinin belli kolunun aksamaya
ugramasl.

Kurumda performansa bagli ve galisant
tesvik edici takdir terfi 6diil sistemi
diizenlenmelidir.

Edebiyat Fakiiltesi
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Risk: Yeni kurulan Boliimlerde
dersi veren dgretim iiyesinin
hastalanmasi veya yagamini yitirmesi
durumunda dersi verebilecek uzman
dgretim {iyesinin olmayis1.Ogretim
elemanlarmin yetersizligi ve egitim
kalitesinin

diismesi

Makinelerin periyodik bakimi diizenli
yapilarak, dis tehlikelere karg1 anahtar,
kap1 ve pencere giivenligi saglanacak
stirekli denetlenecek , gizlilik ve sadakat
6n planda tutulacak.

Edebiyat Fakiiltesi

25

Risk: Giiniimiiz kosullarinda
ozellikle uzaktan yapilan derslerde
6gretim tliyesinin teknolojiyi
kullanamamast.

Belirli Boliimlerde ihtiya¢ olunan bransta
bir 6gretim liyesi alinabilir veya bagka
birimden uzman hoca gérevlendirmesi
yapilabilir

Edebiyat Fakiiltesi
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Risk: Ders Icerikleri ve
gorevlilerinin zamaninda
giincellenmemesi sonucu ek
derslerde kisilere yersiz ya da fazla
6deme yapilmasi.

Bu konuda &gretim iiyesine uzaktan egitim
sistemi kullanimiyla ilgili dersler almasi
saglanabilir ya da yardimci olacak bir
personel gorevlendirilebilir.

Edebiyat Fakiiltesi

Personel Isleri,Yaz Isleri, Ogrenci Isleri
ve Boliim Bagkanliklarinin koordineli
calismasi saglanacaktir.




Risk: Siireli atama islemlerinin ilgili
memur tarafindan diizenli takip

Hatirlatma i¢in siireli atama dosyasi
verisinin olusturulmasi, Personel

S edilmemesinden kaynakl Edebiyat Fakiiltesi |Biriminin takip etmesinin, nemsemesinin,
tekit/kiginin sorusturmaya tabii etkin ve verimli olarak ¢aligmasinin
tutulabilir olmast. saglanmasi.

Ihtiyag tespitinin dogru yapilmast igin
Risk: Kaynaklarin etkili verimli ve Taginir istek belgesi ile talepler alinir,
& ekonomik kullanilmamasi sonucu 12 Edebiyat Fakiiltesi |Taginur kayit ve Tasimir kontrol yetkilisi
kurumun zarara ugramasi tarafindan talep edilen taginirlarin depo
mevcutlarindaki durumu kontrol edilir.
Piyasa fiyat aragtirma komisyonu ii¢ ayr1
firmadan az olmamak iizere gergekgi bir
Risk: Satialma birimindeki fiyat tespiti i¢in teklif alir. Ayrica

o personellerin Kurumu zarara 12 . ... . |komisyon idarece gergeklestirilmis ayni

o ugratarak karistiklar1 olay ile ilgili Edebiyat Fakiiltesi veya benzer islerdeki fiyatlarla
adli ve idari sorusturma agilmasi karsilagtirarak genis bir arastirma yapmak

suretiyle maliyet tespiti yaparak bu
durumun ortadan kalkmasi saglanacaktir.
Risk: Ucretsiz izin tekliflerinin geg Personel Isleri Birimin gerekli evraklari

= gonderilmesi nedeniyle kisilere maag 12 Edebiyat Fakiiltesi |zamaninda tahakkuk birimine iletmesi i¢in

yatirilmasi. gerekli hassasiyet saglanacaktir.
Risk: Saglik 1 Mali sl C .
Desstek ;iin;zz(;iii?:; ea tvier Personel Isleri Birimin gerekli evraklar:

- e . . . ‘g ¢ 12 Edebiyat Fakiiltesi |zamaninda tahakkuk birimine iletmesi i¢in
bildirilmesi nedeniyle kisiye fazla . . <

gerekli hassasiyet saglanacaktir.
maas ve ek ders yatirilmasi.
Risk: Ogrencilerin bazi brans Bunun i¢in Fakiiltemizde Dil laboratuvart,

o derslerde 6grendiklerini 12 Edebiyat Fakiiltesi |Psikoloji klinik laboratuvari gibi alanlar

uygulayacaklar alanlarin yetersizligi.

olusturulabilir.




Risk: Filoloji Boliimlerinde yeteri
kadar yabanc1 uyruklu personel
gorevlendirilmediginden alandan
mezun olan dgrencinin kalitesinin
diismesi ve 6grenci tarafindan tercih
edilmememizin ortaya ¢ikmasi.

Rektorliik Makamindan gerekli izinler
Edebiyat Fakiiltesi |alinarak Yabanci Uyruklu Ogretim Uyesi
gorevlendirilmesi yapilabilir.
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Siitunlar

Sira No: Risk kaydindaki siralamayi gosterir.
Referans No: Riskin referans numarasini gésterir. Referans numarasi risk sahibinin bagh oldugu birimi de gésterecek sekilde yapilan bir kodlamadir. Risk devam ettigi slirece bu kod
Stratejik Hedef: Riskin iliskili oldugu stratejik hedefin, stratejik plandaki kodunun yazildigi siitundur.

Birim/Alt Birim Hedefi: Rapor birim / alt birim diizeyinde hazirlaniyor ise Risk Kayit Formunda yer alan Birim/Alt Birim hedefleri bu siituna yazilir. Rapor idare diizeyinde hazirlaniyor ise bu
Tespit Edilen Risk: Belirlenen risk yazilir.

Onceki Risk Puani ve Rengi: Bir dnceki Konsolide Risk Raporundaki riskin durumunu ifade eder.

Mevcut Risk Puani ve Rengi: Rapor tarihindeki durumu gosterir.

Riskin Sahibi: Riskin yonetilmesinden ve izlenmesinden sorumlu olan kisidir. Riskle ilgili bilgiyi toplayan, izlemeyi gerceklestiren, riske verilen cevaplari yoneten ve riskin yoénetildigine iliskin
Aciklama: Kontrol Faaliyetlerinin etkinligi ve gelecege iliskin dngoriler agiklama kisminda yer alir.

Renkler

O OO NOGOUVLE WNPR

Yiksek duzey risk

- Orta diizey risk

Duslk duzey risk




