 HUKUK MÜŞAVİRLİĞİNCE BELİRLENEN RİSK FAKTÖRLERİ LİSTESİ VE ALINAN ÖNLEMLER
Yüksek Dereceli Riskler 

R1-Duruşma günleri:
 
1-Duruşma günleri müşavirlikçe tüm avukatlara EBYS üzerinden gönderilir. 

 
2-Her avukat ve birlikte çalıştığı memur duruşma günlerinin kaydını ayrı ayrı tutar ve takip eder. 

 
3-Şef tarafından duruşma günleri aylık liste halinde tutularak takip edilir, gerekli hallerde araç temin edilmesi sağlanır. 

R2-İcra itirazları:

1-İlamsız icralarda itiraz edilip edilmeyeceğine ilgili harcama biriminin müşavirlik avukatlarıyla yapacağı değerlendirme sonucuna göre ilgili harcama birimince karar verilir ve Rektörlükçe Hukuk Müşavirliğine talimat gönderilerek itiraz edilir ya da doğrudan ilgili harcama birimince itiraz edilir. 
Orta Dereceli Riskler:
R3-Dosyalara belge sunumu 
 
1-Dava dilekçesi ve ara kararı tebliğ alındığında gerekli belge ve bilgiler ilgili birimlerden EBYS üzerinden not eklenerek ve iş sonu günü belirlenerek istenir. 
 
2-İş sonu günü geldiğinde talep edilen belgeler gönderilmemişse ve acele ve kısa günlü işlerde ayrıca telefonla talep yapılır. 
R4-Dosyalara verilecek dilekçeler
 
1-Dava dosyalarına verilecek (cevap, cevaba cevap, delil, itiraz, temyiz, karar düzeltme, icra talebi gibi) dilekçeler ilgili birimden talep edilen gerekli belge ve bilgi geldiğinde avukatı tarafından hazırlanarak, memuru tarafından götürülür. Masraf olmayan hallerde UYAP üzerinden de dilekçe gönderilebilir.
 
2-Dosyaların aşamasına göre gerekli işlemlerin yapılıp yapılmadığının kontrolü ile zamanında yapılmasını sağlamak için bir form geliştirilmiş olup, 2015 yılından itibaren her yeni dosyanın kapağına takılmak ve işlemler yapıldıkça tarihleriyle not düşülmek suretiyle takip edilecektir.  

R5-Aleyhe sonuçlanan dava dosyalarında ödeme zamanı kararı
 
1-Ödeme kararı harcama birimine aittir. 

 
2-Dava kararlarının EBYS üzerinden gönderilmesinde müşavirlik görüşü kararların altına yazılır. Değerlendirme ve karar bu görüşe göre ilgili harcama birimi yetkilisince verilir.   
