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KONTROL FORMLARI (CHECK LIST)

· Tehlikeleri görmenin, riskleri belirlemenin ilk adımıdır.
· Kolay uygulanır.
· Planlı faaliyetlere zarar verebilecek tehlikelerin önceden görülüp, önlem alınmasını sağlar.
· İşin uzmanı olmayan yönetici, idari ve teknik personel tarafından da uygulanabilir.
·  Risk değerlendirmesi yerine geçmez, ancak “ön tehlike analizi” olarak tarif edilir.
· Çalışma ortamının iyileştirilmesi sağlar.
· Birimin risk haritasının çıkarılmasında ekiplere yardımcı olur.
· Fazla maliyet gerektirmez.
· Sahip olunan bütün kaynakların, taşınır depoları, arşiv, sistem odaları gibi öncelik ve önem arz eden yerlerin kontrol soruları ile evet-hayır, var-yok, uygun-uygun değil, yeterli-yetersiz şeklinde kısa sürede kontrol edilerek, kayıp ve zarar yaşanmadan önlem alınmasını sağlar.
· Makine ve teçhizatın sürekli çalışır durumda olmasını sağlar. 
· Risklerin olma ihtimalini düşürür.
· “Hayır” cevaplarının çokluğu, risklere ne kadar yakın olduğunuzu gösterir.

Tehlike ve Risk

	Tehlike
	Risk
	Seviye
	Alınması Gereken Önlemler

	Zemindeki su birikintisi
	Kayıp düşme sonucu yaralanma, kırık.
	Yüksek
	Su temizlemeli, uyarıcı levha konmalıdır.

	Yetersiz aydınlatma
	Görememe sonucu düşme, yaralanma
	Yüksek
	Alanlar yeterli düzeyde aydınlatılmalıdır.

	Kapalı alanlarda sigara içmek
	Kalıcı akciğer hastalığı
	Yüksek
	Sigara içilmesi yasaklanmalıdır.




Bu kontrol formunda yer alan soruları kullanarak,  bazılarını çıkararak veya yeni sorular ekleyerek kontrol yapabilir, yakın tehlikeleri belirleyebilirsiniz. Çok zaman, eleman ve mali kaynak gerektirmeyen bu kontrolleri raporlayıp değerlendirmek şartı ile farklı alanlar veya makine teçhizat için sorular hazırlayarak faaliyetlerin sürekliliğini sağlayabilirsiniz. 
Her bir soru, farklı ve önemli yeni sorular üretmenizi sağlayacaktır. Taşınır depoları, güvenlik sistemleri, fotokopi ve baskı makineleri, güç kaynakları, ilaç depoları, atölyeler, laboratuvarlar, kan merkezleri, acil servisler, çamaşırhaneler, mutfaklardan ... başlayabilirsiniz? 
Yetersiz mi oldu? Düşünün, yeniden yapın!
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	NO
	KONTROL SORULARI
	Evet

	Hayır

	Mevcut Durum
	Alınması Gereken Önlem

	1
	Asansörlerin düzenli aylık periyodik bakımları yapılıyor mu?
	
	
	
	

	2
	Asansörlerin bir sorumlusu var mı?
	
	
	
	

	3
	Kontrol ve arıza sırasında  “BAKIM VAR”, “ASANSÖR KONTROL EDİLMEKTEDİR” şeklinde uyarıcı kartlar asansör kapılarına asılıyor mu?
	
	
	
	

	4
	Teknik servis tarafından hazırlanan periyodik aylık kontrol raporları dosyalanıyor mu?
	
	
	
	

	5
	Asansörlerle ilgili ASANSÖR YÖNETMELİĞİ, ASANSÖR BAKIM VE İŞLETME YÖNETMELİĞİ, ASANSÖR İŞLETME, BAKIM VE PERİYODİK KONTROL YÖNETMELİĞİ, ASANSÖR YILLIK KONTROL FAALİYETLERİNDE GÖREV ALACAK KURULUŞLARCA UYULACAK USUL VE ESASLARA DAİR TEBLİĞ gibi mevzuat biliniyor mu?
	
	
	
	

	6
	Asansörler insan sağlığı, can ve mal güvenliği bakımından tehlike oluşturuyor mu?
	
	
	
	

	7
	Asansörlerde koku, nem, su sızıntısı gibi sorunlar yaşanıyor mu?
	
	
	
	

	8
	Asansörlerde aydınlatma sorunu yaşanıyor mu?
	
	
	
	

	9
	Asansörlerde acil durumlarda yardım istenecek telefon numaraları ve önemli uyarı bilgilerini gösteren plakalar var mı?
	
	
	
	

	10
	Kabin havalandırma sistemi var mı?
	
	
	
	

	11
	Kabinde alarm tertibatı, imdat butonu var mı?
	
	
	
	

	12
	Kabinde durdurma butonu var mı?
	
	
	
	

	13
	Kabinde haberleşme için telefon var mı?
	
	
	
	

	14
	Kabin içerisinde ve dışında gösterge ve kat düğmeleri var mı?
	
	
	
	

	15
	Kabinde kilit, akpil gibi özel sistemler var mı?
	
	
	
	

	16
	Asansörler bir görevli tarafından mı çalıştırılıyor?
	
	
	
	

	NO
	KONTROL SORULARI
	Evet

	Hayır

	Mevcut Durum
	Alınması Gereken Önlem

	17
	Kabinlerde aşırı yük için sesli ikaz sistemi var mı?
	
	
	
	

	18
	Kabin zeminleri temiz mi?
	
	
	
	

	19
	Kabin içerisinde ayna var mı?
	
	
	
	

	20
	Asansörlerde aylık bakımlar yanında yıllık bakım yapılıyor mu?
	
	
	
	

	21
	Yetkili teknik servis ile yıllık bakım sözleşmesi imzalanıyor mu?
	
	
	
	

	22
	Bir tehlike anında asansörler derhal devre dışı bırakılıyor mu?
	
	
	
	

	23
	Asansörlerde durak kapısı yanında içten kabin kapısı var mı?
	
	
	
	

	24
	Asansörler, kabin içerisinde kalan kişilerin kurtarılması ve tahliyesine imkan sağlayacak düzeyde midir?
	
	
	
	

	25
	Kabinler uzun süreli durma halinde bile içinde kalanlar için yeterli havalandırmayı sağlayacak düzeyde midir?
	
	
	
	

	26
	Asansör kapısı açıldığında yeterli aydınlatma sağlanmakta mıdır?
	
	
	
	

	27
	Asansör kabinlerinde taşınabilecek azami yolcu sayısı ve yükün kilogram değerini gösteren plaka var mıdır?
	
	
	
	

	28
	Kabinde kalma durumunda yardım alabilecekleri kişiler ve iletişim numaralarını gösteren plakalar var mı?
	
	
	
	

	29
	Asansör kabini çağrıldığı kata gelmeden veya asansör hareket halinde iken kapı açılıyor mu?
	
	
	
	

	30
	Arıza durumunda kontrol panelinde “servis dışı” yazısı okunuyor mu?
	
	
	
	

	31
	Asansör kapı camları “telli cam” mı?
	
	
	
	

	32
	Görevli teknik personelde, kat arasında kalan kişileri kurtarmak için kapı anahtarı var mı?
	
	
	
	

	33
	Yangın ve deprem esnasında asansörlerin kullanılmaması gerektiği uyarısı yazılı bir şekilde asılmış mı?
	
	
	
	

	34
	Asansörlerde eşya taşınıyor mu?
	
	
	
	

	35
	Asansör makine dairesi güvenliği sağlanmış mı? Kapısı kilitli tutuluyor mu?
	
	
	
	

	36
	Çalışma esnasında titreme, kendiliğinden hareket etme, yavaşlama veya durma, sallanma yaşanıyor mu?
	
	
	
	

	37
	Elektrikli/hidrolik asansörlerde acil durum çalışma sistemi var mı?
	
	
	
	

	38
	Asansör kuyusu ve makine dairesi, yangına en az 60 dakika dayanıklı ve yanıcı olmayan malzemeden yapılmış mı?
	
	
	
	

	39
	Normal elektrik gücü olmadan da çalışacak şekilde tasarlanan ve kurulan bir acil durum aydınlatması var mı?
	
	
	
	

	40
	Binada/yapıda sürekli olarak kullanılan asansörün periyodik kontrolü, yılda en az bir defa yaptırılıyor mu?
	
	
	
	

	41
	Asansörlerin kullanma talimatları mevcut mu?
	
	
	
	

	42
	Yıllık kontrolü yapılan her asansörde kırmızı, mavi, sarı, yeşil renkli bilgi etiketi kabin içinde mevcut mu?
	
	
	
	

	43
	Yıllık kontrolü yapılan her asansör, bilgi etiketinde kimlik numarası tanımlı mı?
	
	
	
	




KONTROL TARİHİ:  		

KONTROL EDENLER
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