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TEZ ADI (biiyiik harfler ile)
KARADENIZ TEKNIK UNVERSITESI MUHENDISLIK FAKULTESI
JEOLOJi MUHENDISLIGIi BOLUMU TEZ YAZIM KURALLARI

0z

Bir ¢alismanin 6zii, ¢alismanin amacini, yontemlerini ve bulgularin1 kapsayacak sekilde
caligmanin tamamini miimkiin olan en kisa anlatimla vermelidir. Konuya yabanci olsa
dahi, bir kimse “Oz” boliimiinii okudugunda ¢alismanin amaci, ydéntemleri ve sonuglar
hakkinda fikir sahibi olabilmelidir. “Oz” béliimii, bir kimsenin ¢alismay1 tamamen
okuyup okumayacagma karar vermesi i¢in; hatta calismanin tiimiinii okumasa bile
calisma hakkinda bilgi sahibi olabilmesi i¢in yazilan bir 6zettir. Kiitiiphanede arastirma
yapan bir kimse, kotii yazilmis bir “Oz” boliimiine sahip tezi, calisma ne kadar
miikemmel olursa olsun okumaya deger bulmayabilir. Bu nedenle 6zen gosterilmelidir.
Bitirme projelerinde “Oz” boliimii en fazla 200 kelimeden ve en fazla 2 veya 3

paragraftan olusmalidir.

“0Z” bashgr “Baslik 1” olarak tanitilmalidir (bkz. Ana Basliklarin hazirlanmasi). “OZ”
basliginin iizerinde tezin adi biiylik harfler ve kalin (bold) karakterler ile ortalanip

yazilamalidir. Basliktan 6nce bir satir bosluk olmalidir.

“0Z” sayfasinmn en altinda, yazim sekli burada drneklendigi gibi Anahtar Sozciikler
verilmelidir. Anahtar sézctikleri, tezin ilgilendigi konuyu yansitmali ve en az 3, en fazla
5 kelimeden olugmalidir. Sozciikler 6zel isimlerden olusmuyorlarsa (ilk anahtar sdzctik
hari¢) kiiciik harflerle baglamali ve kiiciik harfler ile devam etmelidir. S6zciikler virgiil

ile ayrilmalidir.

Anahtar Kelimeler: Bitirme tezi, proje, sunum



TESEKKUR

“Tesekkiir” boliimiinde arazi, mikroskop incelemesi, 6rnek hazirlamasi veya tez yazimi
sirasinda caligmaya katkida bulunan kisilerin isimleri verilerek tesekkiir edilmelidir. Tez
danismanina tesekkiir edilmesine gerek yoktur. Kisilerin isimleri yazilirken ad kiigiik
harflerle soyad ise biiyiik harflerle yazilmali, ikiden fazla ismi olan kisilerin diger

isimleri kisaltilmalidir.
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1. GIRIS

1.1. Calisma Alam

“Girig” boliimiiniin ilk alt basliginda ¢alisma alani tanitilmalidir. Tanitima 6ncelikle
calisma alanmin cografik olarak genel yeri belirtilerek baglanmalidir. Calisma alaninin
yerini gosteren genel bir harita bu boliimde verilmeli ve ilgili climlenin hemen sonunda
bu sekle referans gosterilmelidir. Daha sonra topografik paftalarin numaralar
verilmelidir. Bélgenin cografik ve morfolojik 6zellikleri, iklim sartlar1 iste bagli olarak
strast ile verilebilir. Caligma alaninin olmadigi ve laboratuar agirlikli olarak yiiriitiilen
bitirme tezlerinde bu boliim yazilmayip, hemen takip eden “Amag¢ ve Yontemler”

boliimiinden baslanilabilir.

1.2. Amacg ve Yontemler

Bu boliimde g¢alismanin amaci kisaca 6zetlenmeli ve bulunmasi hedeflenen sonuglar
verilmelidir. Daha sonraki paragrafta ise, arazide veya laboratuarda kullanilan techizat
ve aragtirma yontemleri gibi calisma boyunca yararlanilan materyaller ve yontemler
verilmelidir. Okuyucu bu bolimii okudugunda yalnizca g¢alismanin ne igin yapildigi,
neyi hedefledigi ve bu sonuglara ulagsmak i¢in hangi yontemleri ne sekilde kullandigi

hakkinda fikir edinmelidir.

1.3. Onceki Cahsmalar

Bu boliimde, calismanin konusu ile ilgili olarak arazi veya laboratuarda yapilan tim
onceki c¢aligmalar, tarihsel siralarina gore Ozetlenerek verilmelidir. Adana civarinda
yapilan iki ¢alismay1 Ozetleyen Ornekler asagida verilmistir. Her calisma ayri bir

paragraf halinde ve 6z olarak verilmelidir.

Saka vd. (2014), Pozanti—Karsant1 ofiyolitinin manto peridotitleri ve onu {izerleyen
kabuksal kayaglardan olustugunu ve manto peridotlerinin ise ilksel mantoya kiyasla
Al;03 ve CaO bakimindan tiiketilmis dunitik ve harzburjitik kayaclardan olustugunu
belirtmistir. Arastirmacilar manto peridotitlerine ait agir lantan grubu element

konsantrasyonlarindan yola ¢ikarak, kism1 ergimenin garnet lerzolit duraylilik alaninda



baslayip spinel lerzolit duraylilik alaninda devam ettigini ve ilksel mantonun farkli
basing kosullar altinda yaklasik %22 ila %26 arasinda kismi ergimesiyle olustugunu

savunmustur.

Polat vd. (1995), Aladag Kompleksi olarak yorumlanan Pozanti-Karsanti ofiyolitini
jeolojik, jeokimyasal ve yapisal olarak incelemis ve Neotetis Okyanusu igerisinde Orta-

Ust Kretase’de olustugunu belirtmistir.

Calisma alaninin yeri, amaci ve yontemleri ile onceki ¢alismalari kapsayan “Girig”
boliimi bittiginde, sayfa sonunda bosluk kalsa dahi takip eden ana boliim yeni sayfadan

baslamalidir. Diger boliimlerde de bu kurala uyulmalidir.



2. STRATIGRAFiI

Bu boliim, tezin nasil yazilacagi konusuna sekilsel bir 6rnek olusturmasi agisindan
ornekler ile yazilmistir. “Stratigrafi” boliimiinde birimlerin ayrintisina gegmeden 6nce
tim birimlerin isimleri, yaslari ve dokanak iliskileri bir paragraf halinde kisaca

verilmelidir. Ornek paragraf asagida verilmistir.

Calisma alanmin stratigrafisini, alttan tste dogru, Paleozoyik-Mesozoyik yaslh
metamorfik kayalardan olusan Menderes Masifi, metamorfik birimleri tektonik hat ile
iizerleyen ve Izmir-Ankara Zonu’na ait Mesozoyik yash ofiyolitik karmasik (ophiolitic
mélange) kayalarindan olusan Bornova Karmasigi, kendinden onceki birimleri
uyumsuzlukla tistleyen ve erken Miyosen yash Kizildam ve Kuslukkdyii formasyonlari

ile glincel aliivyon olustuirur.

2.1. Menderes Masifi Metamorfikleri

2.1.1. Tanmim

Birimi arazide tanitlayici 6zellikleri bu kisimda verilmelidir. Ayrica birimin adin aldigt

cografik yer, tip kesitler, yiizlek verdigi alanlar gibi 6zellikler verilir (Emre, 1997).

2.1.2. Litoloji

Birimin, arazide gozlemlenebilen her tiirli litolojik 6zelligi bu kisimda verilir. Renk,

katmanlanma ve tip kesitlerin ayrintist bu kisimda verirlir (Emre, 1997).

2.1.3. Dokanak

Birimin alt ve {ist dokanak o6zellikleri, bu dokanaklarin hangi birimlerle oldugu ve

dokanaklarin en giizel gézlendigi yer isimleri burada verilmelidir.
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2.1.4. Yas

Birimin, varsa radyometrik veya paleontolojik verilere dayanan yaslari, yoksa
stratigrafik iligkilere gore tahmin edilen yaslar1 burada verilmelidir. Radyometrik yaslar
verilirken, yasin yaninda parantez i¢inde hangi yontem ile hangi mineralden bulundugu
ve kaynagi verilmelidir. Ornek olarak, Kuslukkdyii Formasyonu igindeki riyolitik tiif
arakatkilardan 19.16+£0.09 ve 17.04+0.35 My (Ar/Ar mika yasi; Purvis ve dig., 2005)
radyometrik yaslar elde edilmistir. Palentolojik yaslar verilirken de paleontolojik yazim
kurallarma dikkat edilmelidir. Fosil igerikleri verilirken, eger yalnizca cins adi
veriliyorsa, italik olarak yazilmasi gereken cins adinin yanina diiz yazi karakteri ile
"sp." yazilmahidir (6rnegin, Alveolina sp.). Cins ve tiir adlar1 birlikte yazilirken cins adi
biiyilik harfle; tiir ad1 kiiclik harfle baslayacak sekilde kiigiik harflerle ve italik yazilir.
Tiirii kesin olarak saptanamayan ancak bir tiire yakinligi belirlenen fosillerin ismi
yazilirken, italik yazilan cins adindan sonra diiz harfler ile “aff.” yazilir ve sonra italik
olarak tiir ad1 yazilir. Tirii saptanamayip belirli bir tiire benzetilen fosillerin adlari

yazilirken “aff.” Yerine “cf.” kullanilir (Emre, 1997).

2.1.5. Yorum

Birimin litolojik, petrografik, sedimentolojik ve varsa paleontolojik 6zelliklerine gére
cokeldigi/olustugu ortam ve kokeni; arazideki yapisal oOzelliklere gore de c¢okelimi

denetleyen tektonizma bu boliimde tartigilip yorumlanabilir.
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3. TEZ DUZENI ve YAPISI

3.1. Sayfa Yapisi

Hazirlanacak tezlerin yazim ve basiminda “A4” (210x297 mm) standardi kagit
kullanilir. Tercihen 80 gramajli 1. hamur beyaz kagit kullanilmalidir. Dis kapak baskisi
ofset olmali, yazici (printer) ¢iktist olmamalidir. Tez yazimina bilgisayarda baglamadan
once, kullanilacak olan Microsoft® Word® programinda gerekli ayarlamalarin yapilmas1
tez yaziminin tiim asamalarinda kolaylik saglayacaktir. Bu nedenle takip eden
boliimlerde, ilgili yerlerde gerekli ayarlar anlatilacaktir. Ayrica, bu Word® metin
dosyasi da anlatilan kurallara gore ayarlanip hazirlandigindan gerekli yerler degistirilip

kullanilabilir.

Tez igindeki metin, sekil ve tablolar, sol kenardan 3.5 cm, sag kenardan 2.5 cm, iist ve
alt kenardan 3.0 cm bosluk birakilarak yerlestirilmelidir. Bu ayarlari saglamak igin
Word® programmda Dosya = Sayfa Yapis: meniisiinde karsimiza ¢ikan pencereyi
kullanabilirsiniz. Eger programinizin uzunluk 6l¢ii birimi santimtre degilse, Araglar 2
Secenekler mentsiindeki pencerede Genel sekmesini tiklayarak ol¢ii  birimini

degistirebilirsiniz. Kagidin arka yiizli kullanilmamalidir.

3.2. Ana (Birinci) Bashklar

Ana bagliklarin sirasi, 1. Girig, 2. Stratigrafi, 3. Yapisal Jeoloji, 4. Petrografi, 5.
Jeokimya, 6. Miihendislik Jeolojisi, 7. Hidrojeoloji, 8. Ekonomik Jeoloji, 9. Tartisma,
Sonug ve Oneriler seklinde olmalidir. Bu basliklardan gerekli olup, kullanilicak olanlar

tezin konusuna gore degisebilir.

Ana (birinci) basliklar her zaman yeni bir sayfadan baslamalidir. Baslik, sayfayi
ortalayacak sekilde yazilmali, dncesinde ve sonrasinda bir satir bosluk birakilmalidir.
Ana baglik, baslik numarasi ile birlikte biiylik harfler ile yazilmalidir (6rn. “2.
STRATIGRAFI”). Baslk igerisinde “ve”, “veya”, “ile” gibi kisa baglaclar var ise
bunlar kii¢iik harfler ile yazilabilir (6rn. “5. TARTISMA ve SONUCLAR”).
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Tez yazimima baslamadan dnce ana basliklar1 ayarlamak i¢in Word® programinda Bigim
=2 Stiller ve Bigimlendirme meniisiinii a¢in. Pencerenin sag tarafinda agilan meniide
“Baslik 1” (Heading 1) bulunur. Kenarindaki menii tiklanarak “Degistir” isaretlenir.
Karsiniza ¢ikacak pencereden (1) Times New Roman, (2) 12 nokta (punto), (3) Kalin
(Bold) , (4) Ortala (center), (5) 1.5 Bosluk (space) segeneklerini isaretlemeniz yeterlidir.
Daha sonra yazacaginiz bir metini “Baslik 1 haline getirmek i¢in, metini secip “Stiller
ve Bigimlendirme” meniisiinden “Baslik 1 (Heading 1)” iizerine tiklamaniz yeterlidir.
Word® programinda iistte yer alan standart ara¢ ¢ubugundaki “Belge Baglantilar”
ikonuna tiklandiginda pencerenin solunda metnin yapisini olusturan ve tanimlanmig
olan bagliklar goriilebilir. Metin igindeki her dereceden tiim basliklarin bu sekilde
tanimlanmasi sayesinde tezin “I¢indekiler” tablosu Word® programu tarafindan otomatik

olarak olusturulabilir.

3.3. Ikinci Bashklar

Ikinci derece basliklar numaralandirilirken iki rakam kullanilmalidir (6rn. “3.4. Ikinci
Basliklar”). Ikinci derece basliklari olusturan kelimelerin sadece ilk harfleri biiyiik

b 1Y 9% e6y

olacak sekilde kiigiik harfler ile yazilmalidir. Ancak baslik i¢indeki “ve”, “veya”, “ile”
gibi kisa baglaglar tamamen kiigiik harfler ile yazilmalidir. ikinci basliklar; (1) sola
yasli, (2) 12 nokta (punto), (3) Kalin (bold), (4) 1.5 satir bosluklu olarak ayarlanmalidir.
Bu 6zellikler, Word® programinda Bicim = Stiller ve Bi¢imlendirme meniisiinden daha

once anlatildig1 gibi ayarlanabilir.

Ikinci bashik ile bashiktan sonra gelen metin paragrafi arasmnda 1 satir bosluk
olmamalidir. Ancak ikinci bagliktan 6nce 1 satir bosluk birakilmalidir (burada yazildig:
gibi). Sayfa sonundaki ikinci basligi en az iki satir normal yazi metini izlemeli ya da alt

baslik yeni sayfada yer almalidir.

3.4. Uciincii ve Dordiincii Bashklar

Uciincii derece basliklar (1) sola yasli, (2) 12 nokta (punto), (3) Kalin (bold), (4) italik
(italic) ve (5) 1.5 Bosluklu; dordiincti derece basliklar ise (1) 12 nokta, (2) ince, (3)
italik ve (4) 1.5 satir bosluklu olacak sekilde Word® programinda Bicim = Stiller ve
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Bigimlendirme meniisiinden daha 6nce anlatildigi gibi ayarlanabilir. Metin i¢inde en
fazla dordiincli derece basliklar yer almalidir. Daha ileri derece alt bagliklar liste
listeleme yontemi ile verilebilir. Ugiincii ve dérdiincii derece basliklardan hemen 6nce
bir satir bosluk birakilmali, ancak bashgr takip eden metinden 6nce bosluk

birakilmalidir.

3.5. Normal Metin

Bilgisayarda “Normal” yazi metninin 12 nokta (punto) biiyiikliikte, Times New Roman
yazi karakteri kullanarak, iki yana yasli olarak (justify) olarak ve 1.5 satir araliginda
yazilmas1 gerekmektedir. Word® programinda “Normal” metin diizeninin ayarlanmasi
icin, Bicim 2 Stiller ve Bi¢imlendirme meniisiindeki listeden “Normal” bi¢imlendirme
basliginin yanindaki meniiye tiklayip “degistir™i secin. Acilan “stil degistir”
penceresinin sol altindaki “Bi¢cim” diigmesine tiklayarak agilan meniiden “paragraf”
secenegini tiklaymn. Burada “girinti” ayarmi “0”, “aralik” ayarmin ise hem “6nce” hem

de “sonra” seceneklerini de “0” olarak ayarlayn.

Sayfa sonundaki alt baslig1 en az iki satir yazi izlemeli ya da alt baslik yeni sayfada yer
almalidir. Kelimeler satir sonlarinda boliinmemeli, boliinliyorsa kelime bir asagi satira
alinip, climle devam etmelidir. Paragrafin ilk satir1 soldan baslamali, sekme seklinde
bosluk birakilmamalidir. Paragraflar arasinda bir bos satir birakilmalidir (burada
yazildigr gibi). Her paragrafin bitiminden itibaren yeni bir baghiga ge¢iste yine bir satir
bosluk birakilmalidir. Metin iginde Ingilizce terimler kullanilmak istendiginde, Tiikge

karsiliginin hemen yaninda parantez i¢inde Ingilizce karsilig1 italik sekilde yazilmalidir.

3.5.1. Bazi Noktalama Isaretlerinin Kullanimi

Yazim sirasinda virgiil, nokta, noktali virgiil ve parantez gibi karakterlerin kullanimina
0zen gosterilmelidir. Noktalama isaretlerinden nokta, virgiil, noktali virgiil, iki nokta, ii¢
nokta, soru, linlem, tirnak isaretleri, ayra¢ ve kesme isaretleri ait olduklar1 kelimelere
bitisik olarak yazilir ve kesme disindaki isaretlerden sonra bir harf boslugu ara verilir

(Turk Dil Kurumu, TDK; http://www.tdk.gov.tr).



http://www.tdk.gov.tr/
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Nokta isareti climle sonlarina, bazi kisaltmalarin sonuna (Dr.: doktor, Cad.: cadde, Sok.:
sokak, sf.: sayfa vb), bir yazinin maddelerini gosteren rakam veya harflerin sonuna,
tarih yazilisinda giin, ay ve yil1 gosteren sayilar1 ayirmada (6rn., 20.05.2015) kullanilir.
Virgiil isareti birbiri ardina gelen es gorevli kelimelerin arasina, sirali climlelerin arasina

konulur. Daha detayl bilgi i¢in TDK internet sayfasi incelenebilir.

Parantezler kullanilirken, son kelimeden sonra bir bosluk birakip parantez agilmali,
bosluk olmadan parantez igindeki ilk kelime (ve takip eden kelimeler) yazilmali, son
kelimeden sonra bosluk birakmadan parantez kapatilmali ve eger ciimle sonu ise bosluk
birakmadan nokta koyulmalidir (bu 6rnekte gosterildigi gibi). Parantezler bir yazinin
maddelerini gosteren say1 ve harflerden sonra da kullanilir. Alinti yaparken kesme
isareti kullanilmas1 gerekiyorsa, kesme isareti yayin yilinin yazildig1 parantezden sonra
yazlir. (6rn., Sengor ve Yilmaz (2010)’a gore, ... ). Ondalik sayilarin yaziminda sayilar

arasma nokta kullanilmalidir. Ornegin; 1.5 seklinde yazilmalidir.

Kisa ¢izgiler (-) satira sigmayan kelimeler boliiniirken, ara ctimleleri ayirmak igin ve
kelimeler arasinda “-den ... -a, ile, ila, arasinda” anlamlarin1 vermek icin (6rn., Izmir-
Ankara yolu, Tiirk¢e-ingilizce sozliik, Ankara-Istanbul ucagi) ve matematikte ¢ikarma
isareti i¢in kullanilir. Uzun ¢izgiler (-) yazida satir basina alinan konusmalar1 gostermek
icin kullanilir (konusma c¢izgisi). Bu nedenle metin i¢inde kullanilan kisa ¢izgilerin

Word programi tarafindan bazi hallerde uzun ¢izgi haline getirilmedigini kontrol ediniz.

3.6. Sekil Diizeni

Tezde kullanilacak sekiller ya yazim alanmin tiimiinii kenar bogluklarina tagmayacak
sekilde soldan saga kaplamali (biiylik sekiller i¢in), ya da yazim alani iginde
ortalanmalidir (daha kii¢iik sekiller i¢in). Tez icindeki her sekile metin iginde
deginilmelidir. Her sekil, kendisine deginildigi paragraftan hemen sonra yer almalidir.
Ancak sayfaya sigmayip biiylik bosluk gerektirerek diizeni bozdugu durumlarda bir
sonraki paragraftan sonraya alinabilir. Sayfalarda uzun bosluklarin olmasi sadece israfa
neden olur. Sekillere yapilan atiflar ve sekil diizenleri alttaki paragrafta ve takip eden

ornek sekillerde verilmistir.



Sekil 1’de Bati Anadolu’daki

tektono-stratigrafik birimler gosterilmistir.
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Bati

Anadolu’da potasyumca zengin volkanik kayalar LeMaitre (2002) tarafindan onerilen

TAS smiflama diyagraminda siiflandirilmistir (Sekil 2).

Rodop=Istranca Havaasi
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t? VOLKXYNH% YAY1 € ,‘Q‘Q Vardar-Izmir-Ankara Zonu

é &“\%\\\\: Pelagoniyen-Kiklad Zonu
—
g

Dis Helenidler

Anatolid-Torid Blogu

Rodop-Pontid Fragmani

|

0
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36
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Sekil 1. Ege bolgesinin tektono-stratigrafik birimleri (Lips, 1998; Okay ve Tiiysiiz, 1999; Jolivet ve
Patriat, 1999; Ring ve dig., 1999; Okay ve dig., 2001). IPS: I¢c-Pontid Siituru; VIAS: Vardar-Izmir-

Ankara Siituz Zonu.

Sekil agiklamalar1 (sekil alti yazisi), Orneklerde verildigi gibi, seklin altinda yer

almalidir. Sekil alt1 yazilar1 10 nokta (punto) biiytlikliigiinde, iki yana yasli bigimde ve

tek satir aralig1 ile normal tiimce diizeninde yazilmalidir (Sekil 1 ve 2’nin alt yazilarimi

inceleyiniz). Sekil i¢inde kullanilan her tiirli kisaltmanin agiklamasi sekil altinda

verilmelidir. Sekil alt1 yazisindan sonra bir satir bosluk birakilmalidir.

Jeolojik haritalar CorelDraw® veya Freehand® gibi bilgisayar programlarinda

hazirlanirken ¢izgi kalinliklarinin belirli 6lgiilerde yapilmasi gerekir. Dokanaklar: 0.5 nk
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(0.176 mm); katman/foliasyon konum simgelerinde kullanilan ¢izgiler, kivrim eksenleri
ve faylar 1 nk (0.353 mm) olmalidir. Diyagramlarda ana gergeve 0.7 nk (0.247 mm),
alanlar1 bélen ¢izgiler ise 0.5 nk (0.176 mm) olmali ve sekil i¢indeki yazilarin okunacak
sekilde ayarlanmasi gerekir. Haritalarda dis gergevelerin 0.7 nk (0.247 mm), varsa i¢

cercevelerin de 0.5 nk (0.176 mm) kalinlikta ¢izilmesi gerekir.

Fonotefrit
[
Q tefiit/ B] o
g_ bazanit O Sosonit v
E [N A 8
5 i A o’
' 61 Yiiksek-K A
= tmkibazal‘ Y A i
L A Andezit
¥ A . =
o z -
MN - A A
- A bacali ® UKVR
all > ‘ asaltic OSHVR
/,’ Bazalt andesite AHKVR
7
’ I } }
45 50 33 o
Si0, (wt%)

Sekil 2. Bat1 Anadolu’daki potasik volkanik kayalarin toplam alkali (KoO + NayO)-silis (SiO;) (TAS)
smiflama diyagrami (LeMaitre, 2002). UKVR: ultrapotasik volkanikler, SHVR: sosonitik volkanikler,
HKVR: yiiksek potasik volkanikler (Ersoy ve dig., 2010b).

3.7. Tablo Diizeni

Tez igindeki tablolar sol kenara yasli olarak diizenlenmelidir. Tablo igleri en az 8 nokta
(punto) biiyiikliigiinde yazilmalidir. Tablo basligi, 10 nokta (punto) biyiikliigiinde olup
tablonun {istiinde sola yasli olarak yer almalidir. Ornek tablo diizeni Tablo 1’de

verilmistir. Tablodan 6nce ve sonra bir satir bosluk birakilmalidir (Tablo 1).

Tablo 1. Bat1 Anadolu’daki bazi volkanik birimlerin yaslar1 (Ersoy ve dig., 2010a).

Volkanik birimler Havza Yas Verileri (My)

20.35+0.55-18.90+0.10
18.60+0.20-17.59+0.85
16.61+0.14-14.90+0.60

Egreltidag volkanikleri Selendi havzasi

Kuzayir lamproiti Selendi havzasi

Yagcidag volkanikleri Selendi havzasi

Tablo kenar ¢izgilerinin Tablo 1’de gosterildigi sekilde diizenlenmesi tavsiye edilir. Bu
diizeni saglamak icin, imle¢ tablonun iizerine geldiginde tablonun sol {istiinde beliren

simgeye tiklayip tablonun tiimii segilir. Ara¢ ¢ubuklarindan “Tablolar ve Kenarliklar”
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meniisii agilir ve “kenarlik yok” diigmesi yardimiyla tablonun tiim kenarliklar: silinir
(bu durumda kenar ¢izgileri gri renkte goriiniir ancak ¢ikt1 alindiginda renksizdir). Daha
sonra tabloda siitun bagliklarinin verildigi {ist satirin iistii ve alt1 ile tablo son satirinin
alt1, ilgili satirlar1 segerek “iist kenarlik” ve “alt kenarlik” diigmeleri yardimiyla tek
cizgi ile belirginlestirilir. Tablonun sayfaya sigmadig1 durumlarda, takip eden sayfadaki

tablonun da tistline “Tablo 1. devami” seklinde baglik verilmesi gerekir.
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4.1C ve DIS KAPAK

I¢ ve dis kapaklar ayni1 sekilde yazilip basimlarinda fakli kagitlar kullanilir. Kapaklarda
tez baglhigi 18 nokta (punto) (eger baslik ¢ok uzunsa 16 nokta olabilir) biiyiikliigiinde,
biiyiik ve kalin (bold) harflerle ortalanarak yazilmalidir. Ustte en az 3-4 satir (12 nokta
ve 1.5 satir aralikll) bosluk birakilmalidir. Tez basliginin satir boslugu 1.5 satir aralig
olarak ayarlanmalidir. Bashigin altinda en az 3-4 satir (12 nokta ve 1.5 satir aralikli)
bosluk birakildiktan sonra 14 nokta (punto) biiyiikliigiinde, ilk harfleri biiyiik olacak
sekilde ve kalin (bold) harflerle ortalanarak “Bitirme Tezi” yazilmalidir. “Bitirme Tezi”
yazisi altinda en az 3-4 satir (12 punto ve 1.5 satir aralikll) bosluk birakildiktan sonra 12
nokta (punto) biiyiikliigiinde, “Hazirlayan” bagligi atilmali ve hemen bunun 1.5 satir
aralikli altina tez sahibinin adi ve soyadi, kalin (bold) ve 14 nokta (punto)
biiyiikliigiinde yazilmalidir. Iki satir bosluk birakildiktan sonra 12 nokta (punto)
biliyiikliigi ile “Yonetici” bashigr atilarak altina tez danigsmanin adi ve soyadi, kalin
(bold) ve 12 nokta (punto) biiyiikliigiinde verilmelidir. Isimler ilk harften sonra kiigiik
harfler ile soyisimler ise biiyiik harfler ile yazilmahdir. Kapaklarda, yazim alaninin en
altinda 12 nokta (punto) biiytikliikteki kalin (bold) harfler ile ortalayarak tez sinav tarihi
ay ve yil olarak verilmeli, bunun da 1.5 satir altinda Trabzon yazilmalidir. Bu

calismanin 6n kapag1 6rnek olarak incelenebilir.
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5. SAYFA NUMARALANDIRMA

Tezler ii¢ ana bdliimden olusur: (1) 6n bodliim, (2) ana béliim, (3) arka boliim. On béliim
dis ve i¢ kapagi, onay sayfasini, 0z sayfasini, tesekkiir boliimiini ve igindekiler
tablosunu igerir. Bu kisimlarin sayfa numaralar1 sayfa altinda, ortada verilmeli ve
Romen rakamlarindan (I, II, III, IV, ...) olusmalidir. D1s kapak sayfa numarasi almaz. Ic
kapaktan itibaren verilecek sayfa numaralar1 ilk sayfada (yani i¢ kapak) numara

gosterilmeden verilmelidir.

Ana boliim ve arka boliimde ise sayfa numaralari, sayfa tistiinde sagda olacak sekilde
onceki boliimlerden devam edecek sekilde verilmelidir. Tek bir Word® dosyasinda
farkli boliimlere farkl: tiplerde sayfa numaralar1 vermek i¢in izlenecek yol su sekildedir:
On béliimiin sonuna gelerek (imleg son sayfanin sonuna tiklanarak) “Ekle ” meniisiinden
“Kesme” tiklanir. Agilan pencerede (Sekil 3) “boliim sonu tiirleri” kismindan “sonraki
sayfa” isaretlenir ve tamam tusuna basilir. “Bolim Sonu Kesme” isaretinin bolim
sonundaki sayfa sonuna konuldugundan emin olmak ic¢in standart meniideki

“Goster/Gizle §” digmesine tiklanabilir ve kontrol edilebilir.

P

Kezme I. ﬁ]

Kesme tiirleri

) Sayfa sonuna

) SUtun sonuna
~) Metin kaydirma sonuna
Balim sonu trleri

1 Sirekdi
| Cift sayfa
| Tek sayfa

Tamam I I Iptal

e ————]

Sekil 3. B6liim sonuna “kesme” eklenmesi.

Sonraki adimda, tezin ilk sayfasina gelip “Ekle” menisiinden “Sayfa Numaralar:”
secilerek agilan pencereden (1) “sayfa alti (alt bilgi)”, (2) “ortada”, (3) numaray: ilk

sayfada gosterme, ve (4) bicim menslinden Romen rakamlar: segilerek sayfa numaralari
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verilir. Bu durumda tezin tiim sayfalar1 ayni sekilde numaralandirilmis olacaktir. Romen
rakamlari ile numaralandirilmis 6n boliimden sonraki metin boliimiint farkli sekilde
numaralandirmak i¢in metin boliimiiniin ilk sayfasina (Giris kismi1) gelinir. Sayfa altinda
yer alan sayfa numarasi iizerine cift tiklanarak acilacak “Usthbilgi ve altbilgi”
meniisiinde isaretli olan “éncekine baglan” diigmesi tiklanarak Onceki numaralardan
bagimsiz hale getirilir. Daha sonra Girig kismindan itibaren baslayan metin bdliimiiniin
sayfa numarlari silinir. Bu durumda sadece 6n boliimiin sayfalarit Romen rakamlari ile

numaralandirilmistir.

Ikinci asamada, 6n boliimiin sayfalarindan birine tiklandiktan sonra “Ekle” meniisiinden
“Sayfa Numaralart” segilir ve agilan pencereden (1) “sayfa iisti (iist bilgi)”, (2)
“sagda”, (3) numarayr ilk sayfada goster, (4) onceki boliimden devam et ve (5) bigim
mensiinden Arap rakamlar: (1, 2, 3, ...) segilerek sayfa numaralar1 verilir. Bu durumda
tezin tim sayfalar1 bu sekilde numaralandirilacagindan 6n boliimiinde iki tiir sayfa
numarasi olacaktir. Son asamada, metin boliimiiniin en basindaki Giris kisminda sayfa
sag Ustlinde yer alan sayfa numarasina gift tiklanir ve daha once anlatildigi gibi “bir
oncekine baglan” isaret kaldirilir. Daha sonra, 6n bdliimde sag iistte yer alan sayfa
numaralarina ¢ift tiklanir ve silinir. Boylece farkli iki bdliime birbirini takip eden iki tiir
sayfa numaras1 verilmis olur. Tez, tek bir dosya olacak sekilde anlatildigr gibi
hazirlanirsa  igindekiler tablosu da otomatik olarak ve diizgiin bicimde
hazirlanabilecektir. Ornek olarak bu metin i¢in hazirlanan icindekiler tablosunu ve sayfa
numaralar1 bi¢imlerini inceleyiniz. Ayrica, yeni bir dosya hazirlamak yerine bu dosya
tizerinde gerekli degisiklikleri yaparak ve sonunda icindekiler tablosunu giincelleyerek

tezinizi olusturabilirsiniz.
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6. “ICINDEKILER” TABLOSU

“I¢indekiler” tablosunun Word® programinda otomatik olarak olusturulabilmesi igin
metin icindeki tim ana ve alt basliklarin yukarida anlatildigi sekilde tanimlanmasi
gerekir. “Igindekiler” tablosunun bu sekilde hazirlanmasiyla hem zaman tasarrufu
yapilir, hem de tablo ¢ok diizgiin olarak hazirlanir. Bu islem yapilmadan once

basliklarin diizgiin tanitildigindan ve sayfa numaralarinin dogru bi¢imde verilmelidir.

Oncelike, Word® programinda iistte yer alan standart ara¢ cubugundaki “Belge

Baglantilarr” ikonuna (|) tiklayip, pencerenin solunda metnin yapisini olusturan ve
tamimlanmis olan basliklarin tiimini  kontrol edebilirsiniz. Bu liste {iizerindeki
herhengbir basliga tiklandiginda, program otomatik olarak o sayfay:1 goriintiiler. Hata ile
bazi bos satirlar veya metinler baglikmis gibi tanimlanmis olabilir. Bu durumda o
bosluklar listede tiklanarak o satirin oldugu boliime gidilmeli, yanlis tanimlanan satir
secilmeli ve “Stiller ve Bicimlendirmeler” meniisiindeki listeden “Bicimlendirmeyi
Temizle” segilerek bos satirlar veya yanlis tanimlanmis metinler “Normal” veya ilgili
tanimlarina ayarlanmalidir. Belge baglantilart listesi diizgiin olarak goriiniiyorsa, Ekle
- Basvuru - Dizin ve Tablolar meniisiinden ¢ikan pencerede “Icindekiler” tablosu
secilerek “Tamam” tusuna tiklanir. Imle¢ en son neredeyse oraya otomatik olarak
“I¢indekiler Tablosu” eklenir. Bu durumu diizeltmek icin tablo secilip kesilir (cut;
ctrl+X) ve dogru sayfaya yapistirilir (paste; ctrl + V). Bu islem gergeklestirildikten
sonra otomatik metin iizerine farenin (mause) sag tusu ile tiklandiginda agilan meniide

“Metni Giincellestir” segenegine tiklanarak metin i¢inde tablo olusturulduktan sonra

yapilan her tiirlii yeni diizenleme giincellenmis olur.

Bitirme tezlerinde “Igcindekiler” tablosu, bu belgede hazirlandigni sekli ile
hazirlanmalidir.  “I¢indekiler” bashg da “Birinci Bashk” olarak tanimlanmal,
“Igindekiler” tablosu hazirlandiktan sonra giincellenmeli ve sayfa numaralarmin
iistiinde saga yash ve kalin (bold) sekilde “Sayfa” yazis1 eklenmelidir. “I¢indekiler”

basligindan sonra 1 bosluk birakilmali ve i¢indekiler tablo bunu takip etmelidir.
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6. KAYNAKCA YAZIMI

6.1. Metin icinde Atif Yapmak/Referans Gostermek

Tez ve makale gibi her tiirlii bilimsel kapsamli ¢calismalarda dogru referanslarin dogru
yerlerde verilmesi ve kaynakcanin diizgiin bir bi¢imde olusturulmas: 6zellikle bilimsel
etik acgisindan bliylik 6nem tasir. Metin i¢inde her tiirlii goriis belirtilirken daha 6nce
yapilmis calismalara atifta bulunmak, goriis birlikleri veya ayriliklarini referanslarla
desteklemek onceki ¢alismalara duyulan saygiy1 gosterir. Asagidaki paragrafta gesitli

referans gosterme bicimleri 6rnek olarak verilmistir.

Nebert (1971), Seyitoglu ve Scott (1994), Purvis ve dig. (2005) Gordes havzasinin
jeolojisini incelemis ve Neojen stratigrafisini ortaya koymustur. Gordes havzasi iig
formasyondan olusur (Nebert, 1971; Seyitoglu ve Scott, 1994; Purvis ve dig., 2005).
Seyitoglu ve Scott (1994)’a gore Kuslukkdyli Formasyonu erken Miyosen yaglidir.

Her iki climlede de bir, iki ve li¢ yazarli {i¢ 6rnek calisma kaynak olarak gostreilmistir.
Dikkat edilirse, birinci ciimlede referanslar 6zne seklindedir. fkinci ciimlede ise ortaya
koyulan sav, ciimlenin sonunda yer alan parantez igindeki Tii¢ ¢alisma ile

desteklenmistir.

Tek yazarli ¢aligmalar birinci climledeki gibi kaynak gdsterilirken c¢alismacinin soyadi
yaninda parantez i¢inde calismanin yili yer alir. Ayni ¢alisma parantez i¢inde referans
gosterilirken, calismacinin soyadi ve ¢alisma yili arasinda bir virgiil bulunmaktadir. iki
yazarli ¢alisma birinci ciimledeki gibi kaynak gosterilirken, calismacilarin soyadlar
“ve” baglaci ile baglanir ve parantez iginde yaym yili verilir. Ayni ¢alisma parantez
iginde referans gosterilirken, soyadlardan sonraki virgiilden sonra yayin yili verilir. Ug
ve daha fazla yazardan olusan calismalar referans gosterilirken ilk yazarin soyadindan
sonra “ve dig.” kisaltmasi kullanilir (Ingilizce: “et al.”). Parantez icinde “ve dig.”
kisaltmasindan sonra virgiil kullanilarak ¢alisma yili verilir. Parantez disinda normal
tiimce diizeni seklinde virgiil ile ayrilan farkli ¢alismalar, parantez i¢inde verilirken
noktali virgiil ile birbirinden ayrilir (noktalama isaretleri ve bosluklarin kullanimina

ornekte dikkat ediniz).
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Ayni calismacilarin farkli yillarda yaptigi birden fazla calisma referans olarak
gosterilirken yillar virgil ile ayrilir (6rn. Seyitoglu ve Scott, 1991, 1994). Aym
caligmacilarin ayni yilda yaptig1 farkli ¢alismalar, yilin sonuina eklenen a, b gibi harfler
ile ayrilir (6rn. Seyitoglu, 1997a, 1997b). Parantez icindeki birden fazla kaynagi
referans gosteritken yil siralamasina dikkat edilmelidir (eski calismalardan yeni

caligmalara dogru).

6.2. “Kaynak¢a” Listesi

Tez i¢inde atif yapilan biitlin ¢alismalarin, tezin en son bdliimiini olusturan “Kaynakc¢a”
listesinde verilmesi gerekir. Bu metnin kaynakca listesi 6rnek olarak kullanilabilir.
Biitiin kaynaklarin ayni formatta yazilmasi ve alfabetik siraya gore siralanmasi ¢ok
onemlidir. Bir tez i¢inde atif yapilan kaynaklar diger bitirme, yiiksek lisanas veya
doktora tezleri, bilimsel hakemli dergilerde yayimlanmis makaleler, Kitap, internet
kaynaklar1 veya sozlii goriismeler olabilir. Bunlarin nasil kaynak olarak gosterilecegi
asagidaki orneklerde verilmistir. Orneklerdeki nokta, virgiil ve kisa cizgilerin

kullanimlarina, birakilan ve birakilmayan bosluklara dikkat ediniz.

6.2.1. Tez Kaynaklart

Izlenecek diizen: Yazarmn soyadi, yazar admin bas harfleri. Yaym yili. Calisma adi. Tez

tiirti (Lisans/Yiiksek Lisans/Doktora Tezi), tezin yapildigi kurum adi, tezin sayfa sayisi.
Alttaki 6rnege metin iginde atifta bulunmak: “Lips (1998) tarafindan onerildigi gibi....”
veya, “....yasi olasilikla Miyosen’dir (Lips, 1998)”.

Ornek:
Lips, A.L.W. 1998. Temporal constraints on the kinematics of the destabilization
of an orogen; syn- to post-orogenic collapse of the Northern Aegean region.
Doktora Tezi, Ultraiect 223 s.

6.2.2. Bilimsel Dergilerde Yayimlanmis Makaleler (Siireli Yayinlar)

A. Calisma tek isimli ise:
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Izlenecek diizen: Yazarmn soyadi, yazar adinin bas harfleri. yayin yili. Calisma ad.

Yayinlandigi dergi cilt numarasi, sayfa araligi. Alttaki Ornege metin i¢inde atifta
bulunmak: “Bozkurt (2003) tarafindan onerildigi gibi....” veya, “.... yasi olasilikla
Miyosen’dir (Bozkurt, 2003)”.

Ornek:
Bozkurt, E. 2003. Origin of NE-trending basins in western Turkey.
Geodinamica Acta 16, 61-81.

B. Caligsma iki isimli ise:

[3

Izlenecek diizen: Yazar isimleri “ve” ile ayrilir. “ve” baglacindan once virgiil

kullanilmaz. Birden fazla ismi olan yazarlarin basharfleri nokta ile kisatilip aralarinda
bosluk birakilmaz. Alttaki 6rnege metin i¢inde atifta bulunmak: “Sengér ve Yilmaz
(1984) tarafindan onerildigi gibi....” veya, “.... yasi olasilikla Miyosen’dir (Sengor ve
Yilmaz, 1984)”.

Ornek:
Sengdr, A.M.C. ve Yilmaz, Y. 1981. Tethyan evolution of Turkey: a plate
tectonic approach. Tectonophysics 75, 181-241.

C. Calisma ii¢ veya daha fazla isimli ise:

Lzlenecek diizen: Son yazar ismi digerlerinden “ve” ile, digerleri virgiil ile ayrilir. “ve”

baglacindan once virgiil kullanilmaz. Alttaki 6rnege metin iginde atifta bulunmak:
“Sengdr ve dig. (1984) tarafindan Onerildigi gibi....” veya, *“.... yasi olasilikla
Miyosen’dir (Sengor ve dig., 1984)”.

Ornek:
Sengdr, A.M.C., Satir, M. ve Akkok, R. 1984. Timing of tectonic events in the
Menderes Massif, Western Turkey: implications for tectonic evolution and

evidence for Pan-African basement in Turkey. Tectonics 3, 693-707.
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6.2.3. Kitap Kaynaklar

Lzlenecek diizen: Eger bir kitaba atifta bulunuluyorsa: Yazarin soyadi, yazar adinin bas

harfleri. yaymn yili. Kitap adi (Baski sayisi). Yayimevi, Basim Yeri. Yazar sayisinin tek
ya da daha fazla olmasi durumuna gore yukaridaki oSlgiitler kullanilir. Alttaki 6rnege
metin iginde atifta bulunmak: “Koékdemir ve Demirutku (1984) tarafindan onerildigi

gibi....” veya, “.... gibi yazilmalidir (Kékdemir ve Demirutku, 1984)”.

Ornek:
Kokdemir, D. ve Demirutku, K. 2000. Akademik yazim kurallar: kitapgigr.

Baskent Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimleri Fakiiltesi Yayinlari, Ankara.

Eger editorlii bir kitaptan belirli bir makale veya boliime atifta bulunuluyorsa:

Lzlenecek diizen: Yazarm soyadi, Yazarin admin bas harfi. Yaym Yili. Boliimiin -veya

makalenin- adi: Editor/editorlerin ad soyadlar1 (yazar kisminda oldmugi gibi) (Ed.),

Kitabin/Ozel Sayinin adi. Yayinevi, Basim Yeri, sayfa aralig1.

Ornek:
Sengdr, A.M.C. 1987. Cross-faults and differential stretching of hanging walls
in regions of low-angle normal faulting: examples from Western Turkey:
Coward, M.P., Dewey, J.F., Hancock, P. (Ed.), Continental Extensional
Tectonics. Geological Society of London 28, 575-589.

6.2.4. Internet Kaynaklari

Eger yazar ve tarih belirtilmemisse:

Izlenecek diizen: Belgenin bashgt, (b.t). Alinma Tarihi, internet adresi.

Ornek:
Jeoloji, (b.t.). 12 Ocak 2011, http://www.eksisozluk.com/

(13

Bu kaynak metin icinde referans olarak gosterilirken: depremleri inceler

(www.eksisozluk.com).”



http://www.eksisozluk.com/
http://www.eksisozluk.com)/
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Eger yazar ve tarih belirtilmisse:

Izlenecek diizen: Yazarin soyadi, Yazarin admin bas harfi. Yaymlanma Tarihi.

Calismanin adi. Arastirma Tarihi, internet adresi.

Ornek:
Mogk, D. 2010. When and how did continental crust form? 12 Ocak 2011,
http://serc.carleton.edu/NAGTWorkshops/earlyearth/questions/crust.html

Bu kaynak metin i¢inde referans olarak gosterilirken: “... modellerini kapsar (Mogk,
2010).”

6.2.5. Sozlii/Yazilh Goriigsmeler

Sozlii/yazili goriisme yapilan kisi veya kisilerin isimlerinin bag harfleri ve soyadlari
yukaridaki 6rneklerde oldugu gibi yazilir, gériigsmentin tiirti belirtilir. S6z konusu kisiye
ait gerekli diger ayrintilar (adres, unvan, vb) dipnot olarak verilebilir. Bu kaynaklar
kaynakcaya konulmaz. Metin ig¢inde Ornek olarak: “... yas1 Miyosen’dir (A.M.C.

Sengor, sozli goriisme).

Kaynak gosterilen referanslar alfabetik siraya gore ve asagidaki 6rneklendigi kurallara

dikkat edilerek kaynakga listesinde siralanmalidir (Emre, 1997°den).

Akyol, E. 1965. ...

Akyol, E. 1978a. ...

Akyol, E. 1978b. ...

Akyol, E. ve Dora, O. 1967. ...

Akyol, E. ve Erdogan, B. 1970. ...

Akyol, E. ve Kaya, O. 1975. ...
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