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HASSAS GOREVLER LISTESI

Sayfa No: 1
Alt Birimi: Daire Baskanhg:
Hassas Gorevler Gorevin Yerine Getirilmeme Sonucu Ahnmasi Gereken Onlemler veya Kontroller Hassas Gorevi Olan Personel
. 1. Plansiz elektrik kesintileriyle ilgili gerekli onlemlerin alinmasi.
Gelen Giden Evrak Takibi Iglerin aksamasi 2. Karar alma siireglerinin elektronik ortamda takip edilmesi. Oguzhan AYDIN
Resmi Yazilarin Hazirlanmasi Karar alma siirecinin uzamas 3. Gelen yazilarn ilgili birimlere zamaninda havale edilmesi
Alt Birimi: idari Hizmetler Sube Miidiirliigii
Hassas Gorevler Gorevin Yerine Getirilmeme Sonucu Ahnmasi Gereken Onlemler veya Kontroller Hassas Gorevi Olan Personel
1. Web sayfasinda giincellemelerin zamaninda yapilmasi.
Web sayfasinin Giincellenmesi Giincel bilgi kaynaklarina erisim sorunu, itibar kayb1 2. Tarihi gegmis duyuru ve ilanlarin web sayfasindan kontrol edilerek kaldirilmasi. Zeki KAVANOZ
3. Ogrencilerle ilgili alinan yeni kararlarn zamaninda web sayfasma aktarilmasi
Referans Hizmetleri Kullanicilarin kiitiiphane hakkinda eksik ya da yanlis 1. Tiim kullanicilarin kiitiiphane hakkinda bilgilendirilmesi i¢in gerekli oryantasyon ve egitim Beyhan KARPUZ
yonlendirilmesi hizmetlerinin planl bir sekilde yiiriitiilmesi. Zeki KAVANOZ
Egiti ogreti ki . it kull istatistiklerini . .. . . el
. R . g ' ..lm Ve O8I¢ 1md§ aksama. Veri abanln ,u anim ISEAUSHKICTM ) veri tabant kullanict egitimlerinin fakiilte 6gretim tiyeleri isbirligi ile derslerde uygulamali olarak Beyhan KARPUZ
Veri Tabam Kullanic1 Egitimleri diisiik olmast ve veri tabanlar1 hakkinda 6grenci ve . . . - e R e . .
. . .. . verilmesi. Bununla ilgili gerekli 6n ¢aligmalar yapilarak ilgili fakiilte ve bagh birimlere bildirilmesi Zeki KAVANOZ
akademisyenlerin bilgilendirilememesi
Satin Alma ve Odemeler Déviz kurunda olusan agir1 dalgalanmalar sonucu fiyatlarin siirekli | 1. Odemelerin zamaninda yapilmast. . S . Mustafa KOC
artig1, kamu zarari 2. MYS programinda meydana gelen aksaklhik ve gecikmelerin giderilmesi.
Alt Birimi: Kullanic1 Hizmetleri Sube Miidiirliigii
Hassas Gorevler Gorevin Yerine Getirilmeme Sonucu Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller Hassas Gorevi Olan Personel
1. Salon raflarinin haftalik okumalar yapilarak kontrol edilmesi. ieklzz%i]éﬁ
Okuma Salonu Hizmeti Kullanicilarin ihtiyaci olan kaynaga ulagamamasi 2. Kayip ya da ¢alint1 yaymlarim tespit edilerek yerine saglanmasi. Géﬁ | TUFEKCI

3. lade siiresi ge¢mis yayinlarin takip edilmesi. Aysegiil COLAKOGLU

Alt Birimi: Teknik Hizmetler Sube Miidiirliigii

Hassas Gorevler Gorevin Yerine Getirilmeme Sonucu Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller Hassas Gorevi Olan Personel

1. Odiing verme islemlerinde kullanilan araglarin ve elektronik donanimmn bakimlarmin zamaninda
yapilmasi.

Odiing Verme Hizmeti Odiing Verm? ve iade 1.§lemler1nde 01u§an clektronik aksakliklar 2. Self-check cihazinda aktif olmayan kartlar igin gerekli 6nlemlerin alinmast, ilgili birimlere iletilmesi. Abidin CE.LIK
Self-check cihazinda tiim kartlarin aktif olmamasi . e R . . Mustafa DINC
3. Yeni kay1t yaptiran 6grencilerin kimlik kartlarinin zamaninda temin etmeleri
4. Tade siiresi gegmis yaymlarim takip edilmesi.
Yusuf PERVAN
1. Temizlik malzemesi temini i¢in ilgili birimlerle zamaninda gerekli iletisimin kurulmasi ve C?nglz AYDIN :
. - . .. Tugba CUVALCI
s, Calisma salonlarinin 7/24 aktif ve yogun olarak kullanimindan malzemenin temini.
Temizlik Isleri e . . s . . Abdullah CAM
dolay1 temizligin aksamast ve yeterli malzemenin olmamasi. 2. Temizlik i¢in gerekli sayida personelin bulundurulmasi. Alper MENDES
3. Onlemler hala alimnamamaktadir, risk yiiksek diizeyde devam etmektedir. Malik Erdem TANIS
Sekine Nevanur NACAR
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