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Bu yoénerge, KTU Mihendislik Fakiiltesi ogrencileri igin staj esaslarinin diizenlenmesi amaciyla
hazirlanmistir. Yonerge iki kissmdan olusmaktadir. Birinci kisim bitin bolimler icin 6ngoriilen genel
maddeleri, ikinci kisim ise béliimlere iliskin 6zel hususlari igermektedir.

A-BiRiNCi KISIM

1.GENEL HUSUSLAR

Madde 1.1. KTU Miihendislik Fakiiltesi 6grencilerinin lisans derecesini alabilmeye hak kazanabilmeleri igin
tamamlamalari gerekli ders kredisi yaninda Karadeniz Teknik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Staj
Yonergesi kurallari cergevesinde, Miihendislik egitimlerine katkida bulunacak sekilde, pratik bilgi ve
becerilerini artirmak amaclyla, staj (pratik calisma) yapmalari zorunludur.

Madde 1.2. Stajin yapilmasi ve degerlendirilmesi, hazirlanan bu yénerge ile diizenlenir.

Madde 1.3. Bu yonerge, 17 Haziran 2021 tarihli ve 31514 sayilli Resmi Gazete’de yayimlanan
“Yiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cerceve Yonetmeligi” esas alinarak hazirlanmistir. Bu yonerge
kapsaminda staj ile ilgili alinacak kararlar ve yapilacak uygulamalar ilgili yonetmelige aykiri olamaz.

Madde 1.4. Egitim ve Ogretim faaliyetlerinin zorunlu nedenlerden (salgin, dogal afet vb.) dolayi aksadigi
dénemlerde staj faaliyetlerinin uygulanmasi ile ilgili hususlar, Yiiksek Ogretim Kurumunun belirleyecegi
cerceve kapsaminda Karadeniz Teknik Universitesi Senatosu tarafindan belirlenir.

Madde 1.5. ilgili yénetmelige ve bu yénergede belirtilen diger hususlara aykiri olmamak kaydiyla, ilgili lisans
programinin niteligi de dikkate alinarak, uygun olan programlarda (Bilgisayar Mihendisligi, Elektrik-
Elektronik Mihendisligi, Yazihm Mihendisligi gibi), Bolim Staj Komisyonunun onayi ile ¢evrimigi staj
yapilabilir.

Madde 1.6. Bu yonerge ilgili Kurullarca kabul edildigi tarihte yirirlige girer.

Madde 1.7. Bu ydnergeyi Karadeniz Teknik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Dekanligi yiritiir.

2.STAJ SURESI VE DONEMLERI

Madde 2.1. Ogrencinin mezuniyeti icin gerekli olan toplam staj (pratik calisma) siiresi 60 (altmis) is gliniidir.
Staj yapacak 6grenciler bir staj doneminde (ikiyariyili kapsayan bir yillik stire icerisinde) ara vermeden en
az on (10) is glinli ve en ¢ok altmis (60) is glinl staj yapabilirler. Bolim Staj Komisyonunun onayi ile Altmis
(60) glinlin tamami1 ayni isyerinde veya kurumda yapilabilir.
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Madde 2.2. Bir isyerinde 10 is giiniinden daha az slireyle staj yapilamaz. Bir is glinii en az sekiz (8) saatlik
giindiiz yapilan fiziksel veya zihinsel ¢alisma gerektirir.Ogrenci haftada en fazla alti giin ¢alisabilir.

Madde 2.3. Resmi tatil ilan edilen giinlerde staj yapilamaz. Ancak, 6zel kurum ya da kuruluslarda, resmi tatil
disindaki Cumartesi gilinlerinde de staj yapilabilir.

Madde 2.4. Stajlar yaz tatilinde veya yeterli asgari siire bulundugu takdirde B6lim Staj Komisyonunun onayi
ile yariyil tatilinde yapilabilir.

wep
|

Madde 2.5. “Yiksekogretimde Uygulamal Egitimler Cerceve Yonetmeligi” kapsaminda; “staj, ayni sireli ve
haftalik ¢ glinden az olmamak sartiyla egitim ve 6gretim, yaz okulu ve genel sinav dénemlerinde de
yaptirilabilir. Bu donemlerde yaptirilan stajlarda, staj ile birlikte egitim ve 6gretim faaliyetleri devam eder,
ancak 6grencinin dersinin veya sinavinin oldugu giinlerde staj yaptirilamaz.”

Madde 2.6. Biitlin derslerini basari ile tamamlayan 6grenciler resmi olarak tniversiteden iliskilerinin kesilme
siiresinin sonuna kadar stajlarini yapabilir. Ogrencinin mezun olabilmesi icin Staj Komisyonu tarafindan bu
slire icinde yapilan stajlarin kabul edilmesi gerekir.

Madde 2.7. Bolim Staj Komisyonun uygun goérisd, ilgili Yonetmelikteki ve bu yonergedeki usul ve esaslara
uygun olmak kaydiyla; 6grenci, istege bagl olarak veya 6grenim gordiigi program kapsaminda belirlenen
staj siresinden daha uzun sireli staj yapabilir. Bununla birlikte 60 is glininli asan staj slireleri icin sigorta
pirimi 6demeleri 6grencinin sorumlulugundadir.

3. STAI YERI

Madde 3.1. Staj yapilabilecek resmi ya da 6zel sektoér kuruluslarin onayi, Bélimlerin Staj Komisyonlari
tarafindan verilir.

Madde 3.2. Ogrenci stajini yurtiginde veya yurtdisinda bélimii ile ilgili bir alanda faaliyet gdsteren ve egitim
aldig1 dalda en az bir miihendisi bulunan kurulusta yapmak zorundadir.

Madde 3.3. Ogrenci staj yerini, Cumhurbaskanligi insan Kaynaklari Ofisi tarafindan hazirlanan Kariyer Kapisi
Uzerinden veya kendi girisimleri sonucu temin ettigi yurt icinde yada yurt disinda ilgili miihendislik alaninda
faaliyet gdsteren Kamu/Ozel kurum veya kuruluslarindan seger.

Madde 3.4. Bolimin girisimi ile resmi yada Ozel kuruluslardan temin edilen (cretli yada Ucretsiz staj
yerlerinin dagitimi; kontenjandan fazla basvuru olmasi halinde, 6ncelik st sinif 6grencilerinde olmak Gzere,
o0grencinin akademik not ortalamasina gore yapilacak siralama dikkate alinarak yapilir.

Madde 3.5. Tiirkiye disinda staj yapmak isteyen dgrenciler stajlarini Uluslar arasi Teknik Stajyer Ogrenci
Mibadelesi Birligi (The International Association for the Exchange of the Students for Technical Experience)
IAESTE (http://www.iaeste.itu.edu.tr/tr/index.htm) kanal ile gerceklestirebilirler. Ogrenciler Tirkiye
disindaki yabanci tilkelerde de kendi girisimleri sonucu kabul aldiklari firmalarda Boliim Staj Komisyonunun
yazili iznini alarak staj yapabilirler. Bu tir durumlarda sigorta islemleri ile ilgili sorumluk 6grenciye aittir ve
o0grenci bu sorumlulugu aldigina dair 1slak imzali belgeyi Boliim Staj Komisyonuna sunmak zorundadir.
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4. STAJA BASLAMA

Madde 4.1. Ogrencilerin stajlarina baslayabilmeleri icin bélimlerinde en az dért yariyil egitim almalar
gerekir.

Madde 4.2. Staj basvuru islemleri KTU Online “Staj Yénetim Sistemi” tizerinden yiritilir.

Madde 4.3. Staj yeri kabul edilip onaylanan 6grenci, onaylanan yerde staja baslamak zorundadir. Saglik,
dogal afet vb. micbir sebeplerle staj faaliyetinin yiritiilememesi durumunda 6grenci ivedilikle B6lim Staj
Komisyonunu bilgilendirerek staj sigortasini durdurmali ve dilekce ile stajinin iptalini talep etmelidir. Uzatma
ve erteleme ile ilgili talepler Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir.

5. STAJIN YORUTULMESI

Madde 5.1. Stajlara fiilen devam zorunlulugu vardir.

Madde 5.2. Ogrenci staj yaptigi is yerinin tiiziik, yénetmenlik, ydnerge ve calisma kurallarina uymak
zorundadir. Ogrenci staj siiresince staj konusu ile ilgili yetkililer tarafindan verilecek ¢alismalari yapmak ve
bu calismalara katilmak zorundadir.

Madde 5.3. Stajdaki 6grenciler grev, gosteri, ylirliyls veya is yavaslatma eyleminde bulunamazlar.

Madde 5.4. Staja baslayan 6grenci, staj komisyonu baskanina bilgi vermeden ve onay almadan staj yerini
degistiremez, degistirdigi takdirde yapilan staji gecersiz sayilir.

6. STAJ DOSYALARININ HAZIRLANMASI VE TESLIMi

Madde 6.1. Her bir staj icin bilgisayar ortaminda Bitirme Tezi Yazim Kurallari’'na uygun olarak staj dosyasi
hazirlanmalidir. Staj dosyasi Tiirkce ve %30 ingilizce programlarda Tiirkge; ingilizce programlarda ise
ingilizce hazirlanmalidir. Tiirkce ve % 30 ingilizce programlarda, yurt disinda yapilan stajlar icin staj dosyasi
ingilizce de hazirlanabilir. Tiirkge ve ingilizce disindaki bir dilde yazilan dosyalar 6grenci tarafindan noter
tasdikli olarak terciime ettirilmelidir.

Madde 6.2. isyeri ve calisma konusu ayni olsa bile her bir 6grenci farkli bir staj dosyasi hazirlamak
zorundadir. igerikleri ayni olan staj dosyalari kabul edilmez.

Madde 6.3. Staj dosyalari her yil bolim staj komisyonunun belirledigi tarihe kadar BYS lzerinden “Staj
Yonetim Sistemi”ne yilklenmelidir. Staj dosyasini zamaninda “Staj Yonetim Sistemi”ne ylklemeyen
0grencinin staji degerlendirmeye alinmaz.

7. STAJLARIN DEGERLENDIRILMESi
Madde 7.1. Ogrenci staj islerinin koordinasyonu ve staj c¢alismalarinin degerlendirilmesi Bélim Staj

Komisyonu tarafindan yapilir. Staj calismalarini degerlendirme belgesinde staj komisyonu baskani ve en az
bir Gyenin imzasi olmaldir.
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Madde 7.2. Ogrencinin staj dosyasi, icerdigi bilgiler, yazim sekli, isyerinden gelen staj sicil fisi ve bélimlerin
aradigi temel ilkeler dikkate alinarak ilgili b6limiin staj komisyonu tarafindan incelenir.

Madde 7.3. Boliim Staj Komisyonlari staj raporlarini inceleme ve degerlendirme yetkilerini gerektiginde
bolimin diger 6gretim elemanlarindan katki alarak kullanirlar. Bolim Staj Komisyonlari degerlendirme
suresi icinde yazili/s6zli sinavdiizenleyebilirler, staj calismalarini yerinde denetleyebilirler. Staj sonuglari
BASARISIZ ya da BASARILI olarak degerlendirilip basarili ise gegerli sayilan is glin sayisi belirtilir.

Madde 7.4. Staj raporlarinin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve belgelerinde tahribat yapan veya staj
yerine devam etmedigi halde staj raporu diizenleyip teslim ettigi belirlenen 6grenciler hakkinda, Yiksek
Ogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yénetmeligi cercevesinde sorusturma acilir.

Madde 7.5. Birbirine bliylik oranda benzeyen, bir baska staj dosyasindan kopya edildigi izlenimi uyandiran
staj dosyalarinin her ikisi ya da buylk oranda kitaplardaki bilgileri iceren bir staj dosyasi Bolim Staj
Komisyonu tarafindan tamamen reddedilir.

Madde 7.6. Staj inceleme sonuglari Bolim Staj Komisyonu tarafindan belirlenen tarihte ilan edilir. Stajini
yilin herhangi bir zamaninda yapmak zorunda kalandgrencilerin inceleme sonuclari ise staj dosyasini teslim
ettikten sonra en gec 4 hafta icerisinde ilan edilir.

Madde 7.7. Cift Anadal Programi (CAP) yapan Ogrencilerin pratik calismalari bolim staj komisyonu
tarafindan ayrica degerlendirilir.

8.MUAFIYET

Madde 8.1. Yatay gecisle kayit yaptiran 6grencilerin daha 6nceki bolimlerinde kabul edilmis eski stajlari,
belgelendirdikleri ve B6lim Staj Komisyonunca uygun gorildigi takdirde kabul edilebilir. Yaptig staj
faaliyetleri Staj Komisyonunca uygun bulunmayan vyatay gecis Ogrencileri stajini yeniden yapmak
zorundadir.

Madde 8.2. Meslek Yiiksek Okullarinin teknik programlarindan mezun olmus ve dikey gecisle kayit yaptiran
ogrenciler, On Lisans dgrenimleri sirasinda yapmis olduklari stajlari belgeledikleri takdirde, Staj Komisyonu
tarafindan uygun gorilen is glini kadar stajdan muaf tutulabilirler. Yaptig staj faaliyetleri Staj Komisyonunca
uygun bulunmayan dikey gegis 6grencileri stajini yeniden yapmak zorundadir.

Madde 8.3. Meslek liselerinden mezun olmus 6grencilerin lise egitimleri sirasinda yapmis olduklari stajlar
kabul edilemez.

9.MEZUNIYET

Madde 9.1. Toplam 60 glinliik staji Bolim Staj Komisyonunca onaylanan 6grenciler diger derslerinden de
basarili olmalari halinde mezuniyet hakkini elde ederler.

Madde 9.2. Staj yonetmeliginde belirtilen tarihlerin disinda staj yapma hakki bulunan 6grencilerin
mezuniyet tarihleri staj dosyalarinin kabulliinden sonraki gtindr.

YURURLUK ve YURUTME

Madde 10. (1) Bu Yonerge, 01 Ocak 2022 tarihinden itibaren uygulanmak Uzere Karadeniz Teknik
Universitesi Senatosunda kabul edildiginde yiirirlige girer.

(2) Bu Yénergeyi Karadeniz Teknik Universitesi Mithendislik Fakiiltesi Dekanligi yiiriitir.
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B-IKINCI KISIM Muhendislik Fakiltesi

Bu kisim Mihendislik Fakiltesi blinyesindeki bélimlerin her birine iliskin 6zel hususlari icerdiginden, bir
bolim icin 6ngorilen kosullar diger bélimler icin gecerli degildir.

MAKINA MUHENDISLIGi BOLUMU’NE iLiSKiN HUSUSLAR

e  Her stajsiiresi 20 is gintdir. Cesitli nedenlerle staji eksik sayilanlarin yapacagi minimum staj stresi 10
is glinlinden az olamaz.

e  Her bir staj suiresi kesinlikle bolinemez.

e Ayni kurum/kurulusta en fazla iki staj yapilabilir. Ogrenciler stajlarindan en az birini farkli bir
kurum/kurulusta yapmak zorundadir.

e ilk basvuru ve eksik staj tamamlama basvurularinda her staj icin ayri basvuru yapilacak ve ayri defter
tanzim edilecektir.

e  Stajdosyasl ekinde Boliim Staj Komisyonu tarafindan istenilen belgelerin (Staj Sicil Fisi, Anket vb.) eksik
olmasi durumunda staj gegersiz sayilr.

e Teslim edilen tim staj dosyalari staj konusu ile ilgili teknik resim(ler) icermelidir. Teknik resim
icermeyen staj dosyalari gecersiz sayilir.

e Staj erteleme ve uzatma talepleri gerekce bildirilerek yapilmalidir. Gerekgelerin staj komisyonu
tarafindan kabul edildigi takdirde staj sliresi boyunca 6grenciler 1 (bir) kez staj erteleme veya uzatma
islemi yapabilir.

e  Staj basvurulari staja baslama tarihinden en az 30 glin nce yapilir.

e  Genel atdlye stajini (1) yapmayan 6grenci, isletme organizasyon stajini (2) veya mihendislik uygulamasi
stajini (3) yapamaz. Atoélye stajini (1) yaptiktan sonra istedigi staji (2 veya 3) siralama olmaksizin
yapabilir.

e Ogrencilerin dénem igerisinde staj yapabilmeleri icin, derslerindeki devam zorunluluguna
bakilmaksizin, ders programinda hafta i¢i en az 3 giin herhangi bir dersleri olmamalidir.

e  Ogrenci stajini yurticindeki veya yurtdisindaki makina miihendisligi ile ilgili bir alanda faaliyet gésteren
ve biinyesinde en az bir makina miithendisi bulunduran bir endistri kurulusunda yapmak zorundadir.

e  Staj dosyasinin kapagl ve her sayfasi "makina miihendisi" unvanli is yeri amirine onaylattiriimalidir.
Farkh kisimlar iceren stajlar farkli amirlerce onaylanabilir. Staj dosyasini onaylayan makina
mihendisinin kimligini dogrulamak amaciyla oda sicil numarasi ya da diploma numarasi belirtilmelidir.
Bu hususun belirtilmedigi dosyalar gecersiz sayilacaktir.

e  Staj sicil fisinde yer alan degerlendirme maddelerinin herhangi ikisinden 60 puanin altinda not alan
ogrencinin ilgili staji dosyasina bakilmaksizin tiimuyle ret edilir.

e  Meslek Yiiksek Okullarinin teknik programlarindan mezun olmus 6grenciler, On Lisans dgrenimleri
sirasinda yapmis olduklari stajlari belgeledikleri ve staj komisyonunca da uygun gortlmesi durumunda,
genel atblye stajindan muaf tutulabilirler.

e Staj, aciklamalari asagida verilen Genel Atélye staji, isletme-Organizasyon staji ve Miihendislik
Uygulamalari staji seklindeki siralama ile yapilir. Bir stajini tamamen bitirmeyen 6grenci diger stajina
baslayamaz. Miihendislik Uygulamalari stajina baslayabilmesi icin ise béliimiinde alti yariyil egitim
almis olmasi_gereklidir. Bir staj (Genel Atdlye staji, isletme-Organizasyon staji ve Miihendislik
Uygulamalari staji) kendi icerisinde kismi bolimlere ayrilmadan bir defada ve bir kurumda yapiimaldir.

e  Genel atolye staji yapilan kurumda talash imalat, plastik sekil verme, kaynak ve dokiim islemlerinden
en az bir tanesinin gergeklestiriliyor olmasi gerekir. Ogrencinin, bu dért Giretim yénteminden en az biri
hakkinda 20 is glini o kurumda staj yapmasi gerekmektedir. Kurumda yukaridaki Gretim
yontemlerinden hepsi ya da bir ka¢gi mevcut ise 6grencinin mevcut Uretim yontemlerinin hepsi
hakkinda calisma yapmasi tavsiye edilir.

e  Genel Atélye Staji: Ogrenciye makina yapiminda kullanilan imal usulleri ve malzeme secimi konusunda
pratik bilgilendirme kazandirmak amaci tasityan 20 (yirmi) is gliniini kapsayan bu staj Talasl Sekil
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Verme [Tesviyecilik, 6lcl aletlerinin kullanimi, boyut ve toleranslar, tornalama, frezeleme, planyalama,
delme, taslama, bilgisayar destekli tasarim-imalat (CAD/CAM) ve sayisal kontrollii tezgahlarin (CNC)
programlanmasi ve kullaniimasi], Plastik sekil verme (kesme, bilkme, sivama, derin ¢cekme gibi sag
sekillendirme islemleri, ekstriizyon, haddeleme, dovme gibi kitle bicimlendirme islemleri ve isil
islemler), kaynak (gaz ergitme kaynagi, elektrik ark kaynagi, gazalti (MIG, MAG, TIG) ve tozalti kaynagi,
elektrot ve kaynak teli segimi, farkli malzemelerin kaynagi, kaynak makinalari, kaynak dikislerinin
muayenesi gibi islemler) ve dékiim (dékiim yontemleri, model ve maga hazirlama, kaliplama, ergitme,
harmanlama) gibi islemlerden olusabilir.

Isletme-Organizasyon Staji: Ogrencinin fabrikayl tanimasi, isletmenin dretimi ile ilgili montaj, bakim
ve organizasyonu ile ilgili konularda pratik bilgi kazandirmak amaci tasiyan 20 (yirmi) is glnini
kapsayacak sekilde asagidaki boliimlerden olusabilir.

- isletme: is temini, Gretim bantlari, montaj, bakim, hammadde-iiriin depolama, kalite kontrol ve pazarlama
gibi konulari igerir ve 10 (on) is glintdr.

- Organizasyon: is hazirlama, ydnetim ve organizasyon, biiro isleri, evrak hazirlama, evrak akisi, dosyalama,
arsiv gibi konulari igerir ve 10 (on) is glinadiir.

Miihendislik Uygulamalari Staji: Amaci, 6grenciye makina mihendisligi bolimiinde okutulan derslerin
uygulamasini gerceklestirmektir. Ogrenci bu stajini istedigi veya ilgi duydugu bir makina miihendisligi
ugras alaninda 20 (yirmi) is glint calisarak gerceklestirir. Bu staj asagida listesi verilen konularla ilgili
herhangi bir kurumda yapilabilir.

i. Uretim,

ii.  Urin gelistirme

iii.  Arastirma-gelistirme
iv. Tasarim

v. Planlama

vi. Proje
vii.  Kalite kontrol
viii.  Bakim onarim

Staj Komisyonu Baskanligi tarafindan, staj dénemi sonunda stajlarini tamamlayan 6grencilerin, stajlarin
daha etkin olarak degerlendirilebilmesi icin, dosyalarin teslimi igin 6nerilen tarih, staj donemini takip
eden yariyil basinda ilan edilecektir. ilan edilen siire iginde staj dosyasinin teslimi istenmektedir. Bu
siire zarfinda teslim edilmeyen staj dosyalari staj komisyonu tarafindan farkli bir tarihte kesinlikle
teslim alinmayacaktir.

Derslerini tamamlayan ve dénem icerisinde staj dosyalarini teslim eden 6grencilerin, staj defteri
degerlendirme sonucu staj defteri teslim tarihini takip eden 20 glin icerisinde ilan edilir.
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