TIP FAKULTESI DEKANLIGI

TASINIR KAYIT VE KONTROL BiRiMi HASSAS GOREVLER LISTESI

KARADENIZ
TEKNiIK UNIVERSITESI
Tip Fakiltesi

TIPF

Dokiman Kodu: iK. LS. 35

Yayin Tarihi: 25.11.2021

I| Revizyon No: 00 || Revizyon Tarihi : 00

Sayfa Sayisi: 04

BiRiM: KTU TIP FAKULTESI

Hassas Gorevler

ALT BIRIM: TASINIR KAYIT VE KONTROL BiRIMi

*%

Gorevin Yerine Getiriimeme
Sonucu

Hassas Gorevi Olan Personel Risk
(Adi-Soyadi) Dizeyi

Alinmasi Gereken Onlemler Veya

Kontroller

Tasinir Kayitlarin Girisinin Mevzuata Uygun Yapiimasi ve Yil Sonu Sayim Kayitlarinin Yapimasi

1. Tasinir kayitlarin depoya
girislerindeki kontrollerinin yapiimasi
asamasindaki kontrolsuzlUk

(Prosediir)

Sezgin TAS (Sef)
Yasemin KUM (Surekli isci)

= Kurumsal amag ve
hedeflerin aksamasi

= Zaman kaybi

= tibar kaybi

=  Maddi kayip

= GOrevin aksamasi

2.Tasinir zimmet kayitlarinin olup,
depoda kayitlarinda olmayan
malzemeler

Yasal ¢ercevede sir niteli@i tasiyan
bilgi ve belgelerin korunmasi,
idarenin  amac ve hedeflerine
uyum saglamak,

Kurumu temsilen kurulan iliskilerde
efik olmak

Mali degeri yuUksek olan islemleri
usuline uygun yasal cercgevelerde
ve hesap verilebilir yapmak,

Gorev alani icerisinde elde edilen
her tOrl0  bilgi ve belgenin
guvenligini saglamak,

Sezgin TAS (Sef)
Yasemin KUM (Surekli isci)

=  Kurumsal amag ve
hedeflerin aksamasi

= Zaman kaybil

= tibar kaybi

= Maddi kayip

Yasal ¢ercevede sir nitelidi tasiyan
bilgi ve belgelerin korunmas,
idarenin  ama¢c ve hedeflerine
uyum saglamak,

Kurumu temsilen kurulan iliskilerde




3.Deponun fiziki kosullarindan
kaynakli risk

Sezgin TAS (Sef)
Yasemin KUM (Surekli isci)

4.Proje kapsaminda temin edilen
Tasinirlarin proje sUresi bitiminde
dekanhga teslim edilmemesi riski

Sezgin TAS (Sef)
Yasemin KUM (Surekli Isci)

5Hastane  ve  dekanlik

tasinir

Sezgin TAS (Sef)

ORTA

Gorevin aksamasi

etik olmak

Mali degeri yUksek olan islemleri
usuline uygun yasal cercevelerde
ve hesap verilebilir yapmak,

Gorev alani icerisinde elde edilen
her tUrld0  bilgi ve belgenin
guvenligini saglamak,

Kurumsal amag ve
hedeflerin aksamasi
Zaman kaybi

itibar kaybi

Maddi kayip
Gorevin aksamasi

Yasal cercevede sir nitelidi taslyan
bilgi ve belgelerin korunmas,
idarenin  ama¢ ve hedeflerine
uyum saglamak,

Kurumu temsilen kurulan iliskilerde
etik olmak

Mali degeri yUksek olan islemleri
usuline uygun yasal cercevelerde
ve hesap verilebilir yapmak,

Gorev alani icerisinde elde edilen
her tUrld0  bilgi ve belgenin
guvenligini saglamak,

Kurumsal amag ve
hedeflerin aksamasi
Zaman kaybi

itibar kaybi

Maddi kayip
Gorevin aksamasi

Yasal ¢ercevede sir niteli@i tasiyan
bilgi ve belgelerin korunmasi,
idarenin  amac ve hedeflerine
uyum saglamak,

Kurumu temsilen kurulan iliskilerde
efik olmak

Mali degeri yuUksek olan islemleri
usuline uygun yasal cercevelerde
ve hesap verilebilir yapmak,

Gorev alani icerisinde elde edilen
her tOrl0  bilgi ve belgenin
guvenligini saglamak,

- = Kurumsal amag ve

Yasal gercevede sir niteligi tasiyan




kayitlarinda olusan karisikliklar

Yasemin KUM (Surekli Isci)

6.Ylsonu  hesaplari  ile  depo
sayimlarinin birbirini futmamasi

Sezgin TAS (Sef)
Yasemin KUM (Surekli isci)

hedeflerin aksamasi
Zaman kaybil

itibar kaybi

Maddi kayip
Gorevin aksamasi

bilgi ve belgelerin korunmasi,
idarenin  amac ve hedeflerine
uyum saglamak,

Kurumu temsilen kurulan iliskilerde
etik olmak

Mali degeri yUksek olan islemleri
usuline uygun yasal cercevelerde
ve hesap verilebilir yapmak,

Gorev alani icerisinde elde edilen
her tUrld0  bilgi ve  belgenin
guvenligini saglamak,

7.Hurdaya ayirma islemlerindeki
riskler

Sezgin TAS (Sef)
Yasemin KUM (Surekli Isci)

Kurumsal amag ve
hedeflerin aksamasi
Zaman kaybi

itibar kaybi

Maddi kayip
Gorevin aksamasi

Yasal cercevede sir nitelidi tasiyan
bilgi ve belgelerin korunmas,
idarenin  ama¢ ve hedeflerine
uyum saglamak,

Kurumu temsilen kurulan iliskilerde
etik olmak

Mali degeri yUksek olan islemleri
usuline uygun yasal cercevelerde
ve hesap verilebilir yapmak,

Gorev alani icerisinde elde edilen
her tUrld0  bilgi ve belgenin
guvenligini saglamak,

Kurumsal amag ve
hedeflerin aksamasi
Zaman kaybi

itibar kaybi

Maddi kayip
Gorevin aksamasi

Yasal ¢ercevede sir niteligi tasiyan
bilgi ve belgelerin korunmasi,
idarenin  ama¢ ve hedeflerine
uyum saglamak,

Kurumu temsilen kurulan iliskilerde
efik olmak

Mali degeri yUksek olan islemleri
usuline uygun yasal cercgevelerde
ve hesap verilebilir yapmak,

Gorev alani icerisinde elde edilen
her tUrlo  bilgi  ve belgenin




8.Tasinr kayit gérevlisi ve tasinir
kayit sorumlusunun ayni kisi olmasi

Sezgin TAS (Sef)
Yasemin KUM (Surekli Isci)

Zeynep KARAYAGIZ

imza:

imza:

Rukiye KARAMAN ARZ

guvenligini saglamak,

= Kurumsal amag ve
hedeflerin aksamasi

= Zaman kaybi

= jtibar kaybi

= Maddi kayip

= GOrevin aksamasi

Yasal cercevede sir nitelidi tasiyan
bilgi ve belgelerin korunmasi,
idarenin  amac ve hedeflerine
uyum saglamak,

Kurumu temsilen kurulan iliskilerde
etik olmak

Mali degeri yUksek olan islemleri
usuline uygun yasal cercevelerde
ve hesap verilebilir yapmak,

Gorev alani igerisinde elde edilen
her tUrld0  bilgi ve  belgenin
guvenligini saglamak,
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** Risk dizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiksek, Orta veya Disik olarak belirlenecektir.




