KARADENIZ

TEKNIK UNIiVERSITESI

DOGRUDAN TEMIN YOLUYLA HiZMET ALIMI i$ AKISI

Islem iptal edilir

Hayir

Satin alma

yasakl
mi

Hizmet alimi talebi

Tip Fakultesi

Baska bir ihale
yolu segilir/islem

iptal edilir

Birim tarafindan
hizmet alimi isi igin |
fiyat arashtirmasi

yapilir

islemi Gergeklegtirme

Hizmet iptal edilir ya da Gorevilisi tarafindan
alimi igi en uygun ikinci Harcama Yetkilisine

iptal tekli fiveren fercih ilefilir [ Mz

edilir edilir

Hayr Evet Sézlesmeye

bagh gétiro Hizmet alimi igin, isi
Firma bedel

incelenir

KONTROL
Satin Alma

dizenlenir, géreviiler ve
Harcama Yefkilisi tarafindan

imzalanir, yasakli teyidi eklenir

Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagi

Uzerinden en

yapan firmalara veriimek

uygun teklifi
yapan firma

< Uzere idare tarafindan en

A

IMZA

| Piyasa Aragtirma Gorevlileri-HY

—p

v
YUklenici ile idare
arasinda “Hizmet Alimi
Goturi Bedel Sozlesme/
Birim Fiyat” imzalanir

IMZA
idare ve Yuklenici

iMzA
Hv-G6| Onay Belgesi

hazirlanr, piyasa
arastirmasi
yapacak personel
goreviendirilir,

az U tane teklif Gerceklestirme
mektubu hazirlanir Goreviks! ve“ .
Harcama Yefkilisi

tarafindan

imzalanir

ONTROL | QSlyOr

K¢
Satin Aima

yeterli 6denek

kaleminde

tamami isin uzmanindan

Komisyonu kurulur

Harcama Yefkilisi tarafindan

olusan olan Muayene Kabul

T—{ Odenek talep edilir

Harcama Yefkilisi
tarafindan isin

Uzere Kontrol

bildirilir

denetimini yapmak

Teskilafi olusturulur.
Gorev yazil olarak

Satin alma birimi onay belgesi, %10 izin belgesi, yasakl feyit belgesi
gecmise donik vergi borcu belgesi, faturg, piyasa fiyat arastirma
futanag, sézlesme, feknik sartname, kabul teklif belgesi, kabul
tutanagl, hakedis raporu, gibi satin alma ile ilgili tum belgeleri
birim Mali Igler Birimine génderilir

Hizmet Isleri Kabul
Tutanad dizenlenir,
futanak Komisyon
Uyeleri ve Harcama
Yeftkilsi tarafindan

oNav| imzalanir

n ——— IMZA
Hizmet alimi isinin| ~r
Isin bitiminde denetimini yapan
yUklenici Kontrol Tegkilati
idareye yazil tarafindan
basvuru > “Hizmet isleri
yaparak isin Kabul Teklif
kabulinu talep Belgesi”
eder duzenlenerek HY
imzalanir
Sézlesme
KONTROL hUkumleri
Satin Aima Uygulqmr
YUkleniciden
fatura istenir 7

4

Hayir

Vergi
borcu var

Borg tahsil
edilir, kalani

Duzeltilmek Uzere
yUkleniciye iade

A4
Hakedis Raporu, Yapilan
isler Listesi vb. kontrol
teskilat tarafindan
hazirlanir. Kontrol
7y teskilah, yuklenici ve
Harcama Yetkilisi
tarafindan imzalanir

ﬁ

elgelerin ilgili harcama

birimine geri génderilerek,
dizeltilmesi istenir

]

Evet

Sdenir edilir
Veri Giris Gorevlisi tarafindan MYS
Uzerinden olugturulan Odeme Emri| Veri Girig Gorevlisi
Belgesi Gerceklestirme Goérevlisine |- farafindan gikhsi alinan
gonderlir 6deme emri belgesi )
i Dizelfimek | |Cerceklerstirme Goreviisi
Dizeltilmek Uzere ve Harcama Yetkilisi
Uzere satin | _evet Gerceklestirme tarafindan imzalanir
alma birimine Goreviisine
iade edilir oNTROL liade edilir Onaylanan ddeme
er. Goreviisi

Hayr

Goreviisi tarafind

Odeme emri belgesi MYS
Uzerinden Gergeklestirme

Yeftkilisine génderilir

an Harcama

ONAY
Harcama Yefkilisi

emri belgesi
elektronik ortamda
Muhasebe Birime

gdnderilir

Hizmet alim ile ilgili belgeler
satin alma birimi farafindan
“Tahakkuk Evraki Teslim
Listesi” ile Strateji Gelistirme
Daire Baskaniigina génderilir

IMZA
Ger. Goreviisi-HG

Hizmet Alimi isi ile
ilgili bitin belgeler

A

KONTROL
Muh. Birimi

Hayir

Faturadaki banka
IBAN numarasina
6deme yapilir

v

Hizmet alimi isi

arsivlenir

KiK’e bildirilir

Dok. Kodu: IK. YD. 36

Yay. Tar: 24.05.2022

Revizyon No: 00

Revizyon Tarihi: 00

Sayfa Sayisi: 01

TIPF



