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BiRINCIi BOLUM
AMAC, KAPSAM, DAYANAK VE TANIMLAR
AMAC
MADDE 1-
Bu yonergenin amaci, KTU Mimarlik Fakiiltesi, Mimarlik Boliimii Zorunlu Stajina iligkin usul ve
esaslar1 belirlemektir.
KAPSAM
MADDE 2-

Bu yoénerge, KTU Mimarlik Fakiiltesi, Mimarlik Béliimii 6grencilerini kapsar.

DAYANAK
MADDE 3-

11.10.2012 tarihli ve 28438 say1li resmi gazetede yayinlanan “Karadeniz Teknik Universitesi On
lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Smav Degerlendirme ve Ogrenci Isleri Ydnetmeligi’ne” (ilgi
yonetmelikte yapilan degisiklikler dikkate alinarak) dayanilarak hazirlanmistir. Stajlar bu ilkelerle
belirlenmis kurallar ¢ercevesinde yiiriitiiliir ve degerlendirilir.

TANIMLAR

MADDE 4-

a) Akademik takvim: Bir egitim-6gretim yilindaki donemlerin baglama ve bitis tarihleri ile kayit
ve smav tarihleri gibi 6nemli etkinliklere ait tarihleri igeren ¢izelgeyi,

b) Takvim yili: 1 Ocak'tan baslayip 31 Aralik'ta sona eren ve 12 aydan olusan siireyi,

¢) Ilgili Kurullar: Karadeniz Teknik Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Kurulu ve Mimarlik
Fakiiltesine bagli boliimlerin Boliim Kurullarini,

d) Ilgili Yonetim Kurullari: Karadeniz Teknik Universitesi, Mimarlik Fakiiltesi Yonetim
Kurulunu,

e) Ilgili Komisyon: Mimarlik Fakiiltesi Mimarlik Boliimiiniin Staj Yiiriitme Komisyonunu,

f) Ilgili Boliim: Mimarlik Fakiiltesine bagli Mimarlik BSliimiinii,

g) Mesleki Yetki Sahibi Kisi: Mimarlik Bélimii Lisans Programi mezununu,

h) Staj yetkilisi: Staj yapilan kamu veya 6zel kurulustaki yetkili kisiyi,

i) Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi (MEDIKO-SOSYAL Merkezi): Mimarlik Béliimiine
kayith Ogrencilere iliskin 5510 sayili yasa kapsamindaki sigorta islemlerinin yiiriitiildigi
birimi,

J) Staj Yiritme Komisyonu: Boliim Bagkanliklari tarafindan gorevlendirilen ve o Boliimde
gorevli Ogretim Elemanlarmdan olusan Komisyonu,

k) Staj Yiiriitme Komisyonu Bagkani: Ilgili Boliim tarafindan gorevlendirilen ve o Boliimde
gorevli Ogretim Uyesini,

[) Staj Yiiriitme Komisyonu Baskan Yardimcisi: {lgili Boliim tarafindan gérevlendirilen ve o
Boéliimde gorevli Ogretim Uyesini,

m)Staj Yiiriitme Komisyonu Uyesi: ilgili Boliim tarafindan gérevlendirilen ve o Boliimde gorevli
Ogretim Elemanin,

n) Universite (KTU): Karadeniz Teknik Universitesini ifade eder.



IKiNCIi BOLUM
Genel ilkeler
STAJ SURESI, TURLERI, AMACI VE DONEMLERI

Staj Siiresi ve Tiirleri
MADDE 5-

Q) KTU Mimarlik Fakiiltesi, Mimarlik Béliimii’nden lisans derecesi ile mezun olabilmek icin en az
60 is giinii staj yaparak Mesleki Deneyim I ve II derslerinden basarili olmak zorunludur. Stajlarda fiilen
devam zorunlulugu vardir. Staj yapilan santiye ve biirolar, staj siireleri igerisinde komisyon iiyeleri
tarafindan belirlenecek tarihlerde yerinde kontrol edilebilir.

(2) Toplam 60 giinliik meslek stajinda; asgari 30 giin santiye staji, 30 giin biiro staji yapmak
zorunludur.

(3) Resmi tatil giinlerinde, is yerinin tatil oldugu giinlerde ve egitim Ogretimin devam ettigi
donemlerde staj yapilamaz (pazar giinleri higbir kosulda staj yapilamaz). Ancak, Mesleki Deneyim |
ve/veya II dersleri kalan mezun durumundaki 6grenciler ile MIM4000 Bitirme Calismasi disinda
herhangi bir teorik ve uygulama dersinden sorumlu olmayan 6grenciler, egitim dgretimin devam ettigi
zaman dilimlerinde staj yapabilir.

(4) KTU Mimarlk Béliimii 6grencileri, santiye stajim yapabilmek icin en az 4 yariyil eitim almus
olmak zorundadir. Biiro staji i¢in ise en az 6 yariyil egitim almis olma zorunlulugu vardir. Her iki staj
(oncelik santiye stajinda olmak {izere) 6. yariyil sonrasinda art arda yapilabilir.

(5) Staj yapacak 6grenciler bir staj doneminde araliksiz en az 10 is giinii (10 giinden az giinii kalmis
olan 6grenciler dahil), en fazla 35 is giinii staj yapabilirler.

(6) Her iki bolimde de (santiye-biiro) yapilacak olan stajlar mimarlik hizmetlerini kapsamak
zorundadir.

Staj Cahsmasinin Amaci
MADDE 6-

(1) Santiye stajinin amaci; Ogrencilerin santiye yonetimi, isci-isveren iliskileri, santiye alet ve
makineleri, yap1 malzemelerinin taninmasi-temin edilmesi, depolanmasi-hazirlanmasi, santiye diizeni,
yapim yontemleri, yap1 kontrolliigii, isveren iliskileri konusunda bilgi ve deneyim kazanmasidir.

(2) Biiro stajinin amaci; 6grencilerin tasarim bilgilerini, ¢izim ve 6l¢me tekniklerini gelistirmesi, is
alma, mimar-mdsteri iligskileri, mimar, mimarlar odasi, belediye, tapu-kadastro arasindaki iliskiler,
mimari denetim faaliyetleri, mimari biiro ¢alisanlar1 ile uyum saglama konularinda bilgi ve deneyim
kazanmasidir.

Staj Donemleri
MADDE 7-

(1) Ogrenim goren dgrenciler icin: Universitenin yariyil tatilinde en fazla 10 is giinii, yaz tatili
doneminde en fazla 60 is giinli olacak sekilde yapilabilir. Staj donemi, akademik takvimdeki final
haftalarinin bitiminden itibaren baslar.

(2) Derslerini tamamlamig ya da sadece Mesleki Deneyim 1 ve/veya II dersleri kalan mezun
durumundaki 6grenciler ile MIM4000 Bitirme Calismasi disinda herhangi bir teorik ve uygulama
dersinden sorumlu olmayan 6grenciler i¢in: Takvim yili igerisinde, herhangi bir zaman diliminde (ilgili
staj komisyonuna staj baglama tarihinden 30 giin 6nce bagvurmak 6n kosuluyla) staj yapilabilir.

(3) Mezun durumundaki (derslerini tamamlamis ya da sadece Mesleki Deneyim I ve/veya II dersleri
kalan) ogrenciler basvurulart esnasinda BYS’ye staj evraklarina ek olarak transkript eklemelidirler.



Bagvurusunu ayin 1-15°1 arasinda yapanlar sonraki aym 1-15’i arasinda, 15-30’u arasinda yapanlar ise
sonraki ayin 15-30’u arasinda stajlarina baslayabilirler. Stajlarin1 tamamladiktan sonra, 6grenciler staj
defterlerini 15 giin i¢inde sisteme yiiklemekle sorumludur. Yiikleme isleminin tamamlanmasinin
ardindan, defterler komisyon iiyeleri tarafindan 30 giin icinde degerlendirilerek mezuniyet islemleri
gerceklestirilir. Siirecin takibi 6grencinin sorumlulugundadir.

Staj Yeri Belirleme Kriterleri
MADDE 8-

(1) KTU Mimarlik Fakiiltesi, Mimarlik Boliimii zorunlu stajlarinda, stajin niteligi esastir. Her 6grenci,
boliim staj komisyonu tarafindan yeterliligi uygun goriilen/onaylanan yerlerde stajin1 yapmakla
yukiimlidiir.

(2) Ogrenciler staj yapacaklar1 yerleri belirleme, iletisim kurma, staj yapacaklari zamana kadar
yapilmasi gereken resmi basvuru islemlerini tamamlama sorumluluklarina sahiptir.

(3) Staj komisyonu, staj yeri bulma konusunda rehberlik ve yonlendirme saglayabilir. Ancak staj yeri
bulmak gibi bir zorunlulugu yoktur.

(4) Staj yapilacak yer yurt i¢inde ya da yurt disinda olabilir.

(a) Santiye staji i¢in: Kamu kurum ve kuruluslarina ait santiyelerde, yap1 ve endiistri iiretim
merkezlerinde, 6zel sektor kapsamina giren insaat firmalarina ait santiyelerde, liniversiteye bagli
aragtirma merkezlerinde, Universitelere bagli doner sermaye isletmelerine ait santiyelerde
yapilabilir. Baglik 1.1.”de yer alan amagclar ¢ercevesinde bir 6gretim liyesi veya 6gretim elemaninin
yaninda da staj komisyonu onay1 alinarak staj yapilabilir.

(b) Biiro staji i¢in: Kamu kurum ve kuruluslarinin mimari proje iireten birimlerinde, binalarin
tasarim ve projelendirme islerinin yapildigi mimarlik biirolarinda, iiniversiteye bagl arastirma
merkezlerinde, tniversitelere bagli doner sermaye isletmelerinde, tniversite veya bilimsel
kuruluglarca desteklenen arastirma projelerinde yapilabilir. Baslik 1.1.’de yer alan amaglar
cercevesinde bir 6gretim liyesi veya 6gretim elemaninin yaninda da staj komisyonu onay1 alinarak
staj yapilabilir.

(5) Staj yapilacak kurum ve kurulusta; santiye staji i¢in mimar ve/veya insaat miithendisi, biiro staji
icin ise mimar bulunmasi zorunlu olup staj belgelerinde ilgili mimar/miihendisin imzas1 olmalidir.
Ancak, kamu kurum ve kuruluslarinda imza hususunda bu zorunluluk aranmaz.

(6) Staj yapilacak yerin 6zel sartlar icermesi durumunda, staj komisyonu staj yerine onay verebilir.
Bu onay1 KTU Mimarlik Boliimii Staj Komisyonu Bagkanligindan almis olmak, staj yapan 6grencinin
sorumlulugundadir.

(7)  Staj yeri belirlenmis, resmi islemler baslatilmissa ve ayni1 staj donemi igerisinde staj yeri degisikligi
yapilacaksa, Ogrencinin BYS iizerinden “Kurum / Yetkili Degisikligi’’ talebinde bulunmasi
gerekmektedir.

(8) Ogrenciler, bir staj déneminde stajlarini yaptiklar1 kurum biinyesinde farkl bir staj ddneminde de
tekrar staj yapabilirler.

(9) Birden fazla 6grenci ayni firmada ayni tarihlerde staj yapabilir.

(10) Ogrenciler Erasmus Programi kapsaminda da staj yapabilmektedirler. Erasmus staj
hareketliliginden yararlanmak isteyen dgrenciler detayli bilgiye KTU Dus liskiler Ofisi’nden veya ilgili
ofisin web sitesi lizerinden ulagabilirler. Bu program kapsaminda staj yapan Ogrencilerin de bu
yonergedeki maddeleri (staj tiirii, staj siiresi, staj dosyalarinin hazirlanmasi, staj degerlendirmesine
iliskin esaslar, vb.) yerine getirmeleri gerekmektedir.

Staj Bagvurulari


http://www.ktu.edu.tr/ofinaf

MADDE 9-

(1) Ogrenciler, KTU Mimarlik Boliimii staj komisyonu tarafindan, her dénem igin ayr1 ayr1 olmak
iizere ilan edilecek zaman diliminde staj basvurusu yapabilirler. Ogrenciler BYS {izerinden Staj Basvuru
Formunu staj yetkilisine onaylatmak ve ilgili belgeleri sisteme yiiklemek, staj basvuru islemlerini
baslatmakla yiikiimliidiirler. Staja basvurduklar tarih ile staja baslayacaklari tarih arasinda en az 30 giin
bulunmalidir.

(2) Boliim staj komisyonu yapilan basvuruyu degerlendirmeye alir. Reddedilen basvurular belirtilen
aciklamalara gore diizenlenerek staj bagvuru islemi tekrarlanir. Staj basvurulart onaylandig: takdirde
ilgili tarihlerde staja baslanir.

(3) Basvuru siireglerinin kontrolii 6grencilerin sorumlulugunda olup, basvuru siirecinde yasanan
aksakliklar nedeni ile ilgili komisyonun bilgilendirilmedigi, Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi
tarafindan sigorta islemleri yapilamasi ve bu nedenle BY S’ye defter yliklemesi yapilamadigi durumlarda
ilgili komisyon ve boliim sorumlu tutulamaz.

Staj Basvurusunda Gerekli Belgeler
MADDE 10-

(1) Staj basvuru yapilirken, Staj Bagvuru Formu, Aile Saglik Yardimi Sorgulama Belgesi, Kimlik
Belgesi (Her iki yiizii de taratilmalidir), Saglik Provizyon Belgesi (Ogrenci belgesi ile Sosyal Giivenlik
Kurumu'ndan ya da E-devlet iizerinden temin edilmelidir), Issizlik fonu katkis1 6grenci ve isveren bilgi
formu (Stajdan ticret alacak 6grenciler igin) eksiksiz olarak doldurularak, BYS staj sistemine “BYS staj
yonetim sistemi kullanim kilavuzu - https://ktu.edu.tr/dosyalar/ybs _ad580.pdf “na goére dijital tarama
olarak ytiklenir.

(2) Mezun durumundaki (derslerini tamamlamis ya da sadece Mesleki Deneyim I ve/veya II dersleri
kalan) 6grenciler bagvurulari esnasinda BYS’ye staj evraklarina ek olarak transkript eklemelidirler.

(3) Ilgili belgelerin giincel hali staj komisyon iiyeleri tarafindan, boliimiin resmi web sitesinde ilan edilir.

(4) Yurt disinda staj yapacak 6grencilerin basvurularinda Staj Bagvuru Formu, Aile Saglik Yardimi
Sorgulama Belgesi, Kimlik Belgesi Fotokopisi, Saglik Provizyon Belgesine ek olarak staj donemlerini
kapsayan tarihlerde yurt disinda gegerli 6zel saglik sigortasi yaptirmalar1 gerekmektedir.

(5) Ogrenciler, staj yapmak istedikleri yeri staj komisyonuna BYS basvurulari ile bildirmis sayilirlar.

(6) Staj islemlerine iliskin tiim siirecler ¢evrimi¢i (online) olarak Bilgi Yonetim Sistemi (BYS) “Staj
Yonetim Sistemi” modiilii izerinden yapilmaktadir.

(7) BYS iizerinden staj duyurular takip edilir. Komisyon tarafindan belirtilen tarihler arasinda staj
bagvurular1 alinir.

(8) BYS iizerinden Staj Yonetim Sistemi modiiliine giris yapilir. Staj bilgileri ekraninda yer alan tiim
bilgiler eksiksiz olarak doldurulur.

(9) Ogrenciler staj bagvurularin1 tamamladiktan sonra bagvurularinin onaylanip onaylanmadigini takip
etmekle yiikiimliidiir.

Staj Cahsma Siireci

MADDE 11-

(1) Staja devam zorunlulugu esastir. Staj komisyonu fiziksel devamin saglanmadigini tespit ettigi
stajlar1 kismen veya tamamen gecersiz sayma hakkina sahiptir.

(2) Staja devam zorunlulugu sadece saglik raporu veya is yeri amirinin bir defaya mahsus verecegi 3
giine kadar yazili izin durumlari ile ortadan kalkar. Ogrenciler saglik raporunu ya da izin belgesini staj
dosyasinin ekler boliimiine eklemelidir.



(3) Ogrenci, staj yaptig1 yerin calisanlar1 i¢in uyguladig1 tiiziik, yonetmelik, kanunlarm ilgili
maddeleri ile her tiirli yasal kurala uymak zorundadirlar. Grev, gosteri, yiiriiyiis veya is yavaslatma
eylemlerinde bulunamazlar. Bu kurallara uymayan 6grencilerin stajlar1 kabul edilmez ve haklarinda
disiplin yonetmeligine gore islem yapilir. Bu kurallar, zorunlu durumlarda is yeri ve staj komisyonunun
ortak karari ile 6grenci lehine esnetilebilir.

Staj Dosyalarinin Hazirlanmasi, Onaylatilmasi ve Teslim Edilmesi

MADDE 12-

(1) Staj dosyasinin vaktinde hazirlanmasi, ilgili formatin korunarak defter diizenin saglanmasi
ogrencinin sorumlulugundadir.

(2) Staj raporlar1 giinliik detayli bilgiler icermeli, tarihler ve yapilan islerin agiklamalart uyumlu
olmalidir.

(3) Calisma programinda her giin yapilan is/isler tanimlanmalidir.

(4) Staj dosyalar1 dijital ortamda Ogrenci tarafindan 6zgiin ifadelerle doldurulmalidir (intihal
icermemelidir).

(5) Aymi yerde staj yapan Ogrencilerin defterlerinde is akis siirecinin paralel olmasi ancak defter
iceriklerinin kendi staj edinimlerine gore, 6zgiin olarak doldurulmasi gerekir.

(6) Biitiin dokiimanlar, eskiz, ¢izim, proje vb. dosya i¢inde verilmelidir. Calismaya iliskin fotograflar
sayfalara eklenerek altlarina gerekli agiklamalar yazilmis olmalidir.

(7) Dosya diizeninde sirasiyla; Amblemli 6n kapak, 6grenci isleri daire bagkanligi belgesi, staj defteri
onay formu, staj defteri 6grenci beyannamesi, haftalik ¢alisma programlari, ¢alismaya iligkin detayl
aciklamalar, ¢calismayla ilgili ¢cizim, detay, fotograf, eskiz ve projeler ve kaynaklar yer almalidir.

(8) Agiklamalar kisminda, Santiye ve biiro stajlarinin amaglarina uygun bilgilere yer verilmelidir.
(a) Santiye staj1 i¢in;

(aa) Santiyede calisanlar, mimar-miihendis, yiiklenici ve digerleri arasindaki iligkilerin
saglanmasi ve gozlemlenmelidir.

(bb) Santiyenin yeri, binanin tanitimi1, mimari, yapimeisi, staja baslandiginda insaatin durumu
hakkinda bilgi verilerek, kiiciik 6l¢ekli bir durum plan1 ve fotograflarla anlatilmalidir.

(cc) Her giin santiyede yapilan is, ayrintilari ile derinlemesine incelenerek, dikkat edilmesi
gercken Onemli noktalarin vurgulanmasi, detay, perspektif, fotograf vb. kullanilarak
aciklamalarin desteklemelidir.

(dd)Yapim sistemi ve kullanilan teknikler hakkinda bilgi verilmesi, detay, perspektif, fotograf
vb. kullanilarak ac¢iklanmalidir.

(ee) Binay1 tanitici plan, kesit, goriiniis, perspektif vb. bilgilerin yer almasi beklenmektedir.
(b) Biiro Staji igin;

(aa) Calisma programinda belirtilen is ile agiklamalar, eskiz ve ozalitler paralellik
gostermelidir. Eskizler, projenin gelisim asamalarini gosterecek nitelikte olmalidir ve bunlar,
son ozalitler ile birlikte verilmelidir. Hazirlanmis en son eskizin aydingere ¢izilmesi durumunda
bu eskizde son eskizlerle birlikte dosyalanmalidir.

(bb) Biiro igi eylemler ve ¢aligmada esglidiimiin nasil saglandigi arastirilmalidir. - Miisteri ve
mimar arasindaki iligki, Meslek gruplari arasindaki iligkiler vb.

(cc) Cesitli dlgeklerde, ¢izim teknigi ve bu teknigin projelere yansimasi incelenebilmelidir.

(dd) Santiyenin biiro tarafindan denetimi ile Mimarlar Odasi, Belediye, Tapu-Kadastro ile biiro
arasindaki iligkiler ve bu iligkilerin gelisimi 6grenilmelidir. - Proje yapimindan 6nce hangi



evraklarla Belediyeye bagvuruldugu (yapt yerinin capi, imar durumu ve plankotesinin
alinmast).

(ee) Yapmin bulundugu yerin Belediyesinin bagli oldugu imar yonetmeligi ve yonetmeligin
incelenmesi, - Mimari proje ile birlikte hazirlanan diger projeler (statik projesi gibi) ve bu
projelerin nitelikleri, - Tapu ve Kadastronun arsa smirlarin1 hangi asamada belirledigi, -
Uygulama projesine ulasilincaya kadar gegilen asamalar (6lgek belirtilerek), - Mimari proje,
statik projesi ve diger projelerde istenenlerin neler oldugu (plan, kesit, goriintislerden baska), -
Projenin Mimarlar Odasina vize ettirilmesi, islemi ve bu islemin sonucunda vize
alinabilmesinde dikkate alnan Olgiitlerin genel olarak neler oldugu, - Projenin Belediyeye
verilmesi, projenin Belediyeden onay alabilmesi i¢in oncelikle dikkat edilmesi gereken
noktalarin neler oldugu, - Belediyeden temel ruhsatinin alinmani iglemleri, - Belediyeden temel
istii ruhsatinin alinmasi ve digerleri - Yapir kullanma izninin alinmasi, - Diger eklenmesi
gereken noktalar vb. hakkinda bilgi edinilmelidir.

(ff) Diger eklenmesi gereken noktalar vb. hakkinda bilgi edinilmelidir ve bu bilgiler dosyada
yer almalidir.

(9) Staj dosyasina konan fotograflar, staj yapan dgrenci tarafindan ¢ekilmeli, agiklamalar1 fotografin
bulundugu sayfada olacak sekilde diizenlenmelidir. En az ii¢ fotografta kendisi de goriintiilenmis
olmalidir.

(10) Staj dosyalarina kendilerine ait olmayan g¢alismalara iligskin bilgi ve belge koyanlar hakkinda
Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Y6netmeligi uyarinca islem yapilir.

(11) Komisyon tarafindan gerekli goriilmesi halinde, 6grenciler her donem staj komisyonu tarafindan
ilan edilecek olan tarihlerde Mesleki Deneyim I ve Mesleki Deneyim II dersleri kapsaminda, hazirlamis
olduklar1 staj dosyalarinin igerigini anlatan bir PowerPoint sunum yapacaklardir.

(12) Staj dosyalari, staj donemini takip eden egitim 6gretim yariyilinda BYS sistemine yiiklenmelidir.
Dosyanin son yiiklenme tarihi staj komisyonu tarafindan sunum tarihine gore ilan edilecektir.

(13) Staj dosyasmin sisteme yiiklenmesinin ardindan staj yetkilisi BYS iizerinden staj ile ilgili
degerlendirme islemlerini yapmalidir.

(14) Ayni staj donemi igerisinde iki farkli is yerinde staj yapilmasi durumunda her bir is yeri i¢in resmi
islemler ve dosya hazirlama prosediirii ayr1 ayr1 gerceklestirilecektir.

(15) Yukaridaki siiregler tamamlanmadigi takdirde staj degerlendirmesi yapilmayacaktir.

(16) Ogrenciler defter yiiklemelerini, stajin tamamlandig: tarihi takip eden iki yar1 yil igerisinde
yapmak zorundadir. Aksi halde yapilan stajlar degerlendirmeye alinmayacaktir.

Staj Dosyalarimin Degerlendirilmesi ve Muafiyet Durumlari
MADDE 13-

(1) Staj belgelerinde eksiklik olmayan 6grencilere ait staj dosyalari, ilgili komisyon tarafindan ilan
edilen tarihe kadar Ogrenciler tarafindan BYS’ye yiiklenir ve yiikleme isleminin ardindan 30 giin
icerisinde ilgili komisyon tarafindan degerlendirilerek BYS Staj Yonetim Sistemi’nde ve bolim web
sayfasinda ilan edilir. Staj degerlendirilmesine iliskin kriterler bu yonergenin Ek 1 kisminda
belirtilmistir.

(2) Mesleki Deneyim | not girisinde toplamda 30 giinliik staj siiresini tamamlayan 6grenciler “G”
(Gegti), 30 giinliik stajim tamamlamamis veya staja baslamamis Ogrenciler “K” (Kaldi) olarak
harflendirilir.

(3) Meslek Deneyim II not girisinde ise toplam 30 ile 59 giin arasinda staj yapan &grenciler “K”
(Kaldi), 60 giinliik stajin1 tamamlayan 6grenciler “G” (Gegti) olarak harflendirilir.

(4) Bitirme durumunda olup stajin1 tamamlamis olan 6grenciler, ilgili komisyon bagkani tarafindan
KTU Ogrenci Isleri Daire Baskanligina BYS ile bildirilir.



(5) Yatay gecislere (Lisans programlarindan gelerek) boliime kayit yaptiran 6grenciler igin, geldikleri
boliimlerinde yapmis olduklar: stajlart belgelendirdiklerinde (bu stajlar mimarlik meslek disiplininde
yapilmis ise), Staj Komisyonu tarafindan kabul edilen giin kadar staj zorunlulugundan muaf
tutulabilirler.

(6) Dikey gegisle (On lisans programlarindan gelerek) boliime kayit yaptiran dgrenciler, geldikleri
boliimlerinde yaptiklar: stajlart belgelediklerinde (bu stajlar mimarlik meslek disiplininde yapilmas ise),
staj komisyonu tarafindan kabul edilen giin kadar staj zorunlulugundan muaf tutulabilirler.

(7) Meslek disiplini ile alakali liselerin ilgili kisimlarindan gelen 6grencilerin stajlari gecerli sayilmaz.

(8) Staj ¢alismasi, Mimarlik Boliimii Staj Komisyonu tarafindan belirlenmis olan staj degerlendirme
kriterleri kapsaminda yeterli goriilmeyen Ogrencilerin, stajlarinin bir bolimii ya da tamami iptal
edilebilir.

(9) Stajinin bir boliimii veya tamami iptal edilen 6grenciler staj basvurularini tekrarlayarak, eksik
stajlarin1 tamamlamak zorundadir.

Talepler
MADDE 14-
(1) Staj ¢alismast ile ilgili (santiye-biiro) herhangi bir konuda (staj yeri degisikligi, staj sliresi uzatimi

vb.) talebi olan 6grenciler BYS sistemi iizerinde yer alan talepler kismindan dilekgelerini (¢evrimici
formatta) olusturmakla yiiktimliidiirler.

Mezuniyet
MADDE 15-

(1) Staj komisyonu baskanliginca toplam 60 is giinii staj yaptig1 onaylanan 6grenciler mezuniyet
hakkini elde eder.

(2) llgili dgrencilerin 7. ve 8. yariyilda alacaklar1 Mesleki Deneyim I ve Mesleki Deneyim II
derslerindeki notlari, stajda basarili bulunmus olmalar1 durumunda “G” ile belirtilerek resmi nitelik
kazanacaktir. Bu konu Staj Dosyalarinin Degerlendirilmesi ve Muafiyet Durumlar1 bashgi altinda
detaylandirilmistir.

(3) Ogrencilerin bu dersi almis olmalar1 kendi sorumluluklar1 altinda olup, staj yapmis olmalarma
ragmen bu dersin alinmamis olmasindan kaynaklanan sorunlardan boliim sorumlu tutulamaz.

Staj Degerlendirme Kriterleri
MADDE 16-

KTU Mimarlik Fakiiltesi Mimarlik Boliimii Zorunlu Staj Yonergesine bagli olarak belirlenen staj
degerlendirme kriterleri;

(@) Staj yetkilisi: BY'S Staj Yo6netim Sistemi’ne dgrenci tarafindan yiiklenen staj dosyasini onaylamali
ve degerlendirme islemlerini yapmalidir.

(b) Dosya igerisinde fotograf: Dosya icerisine stajini yapan kisinin staj yaptigi sirada ¢ekilmis olan ve
staj yaptig1 yerlerle ilgili en az 3 fotografi eklenmis olmalidir.

() Yapilan iglerin mimarlik disiplini ile uyumlulugu: Staj yapan 6grencilerin biiro ve santiye
caligmalarinin, mimarlik hizmetleri kapsaminda olmas1 gerekmektedir.

(d) Staj degerlendirme notlari: Staj yapilan kurulus ya da staj yetkilisinin BY'S Staj Yonetim Sistemi
iizerinden 6grenciye vermis oldugu notlardir. Ortalama notu 70 puan altindaki stajlar gecersiz sayilir.

(e) Staj Sunumu: Komisyon tarafindan gerekli goriilmesi halinde, 6grenciler her donem staj
komisyonu tarafindan ilan edilecek olan tarihlerde Mesleki Deneyim I ve Mesleki Deneyim II dersleri
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kapsaminda, hazirlamig olduklar1 staj dosyalarinin igerigini anlatan bir PowerPoint sunum
yapacaklardir.

()  Dosya Diizeni: Dosya igerisindeki yazi diizeni, sayfa diizeni, giinliik ve haftalik is programi yer
almalidir.

MIMARLIK BOLUMU STAJ KOMISYONU
Dr. Ogr. Uyesi Semih YILMAZ (Baskan)

Ogr. Gor. Dr. Fatih SAHIN (Baskan Yardimcisi)
Dr. Caglar AYDIN (Baskan Yardimcisi)

Ars. Gor. Esra BABUL (Uye)

Ars. Gor. Bekir TOPALOGLU (Uye)

Ars. Gor. Tayfur Emre YAVRU (Uye)

EK-1: STAJ DEGERLENDIRME KRIiTERLERINE AiT PUANLAMA

Kriterler Puan

1. Eksiksiz teslim

2.Yapilan iglerin Mimarlik disiplini  ile uyumlulugu 50

3. Staj degerlendirme notlar1 (Staja devam, ¢alisma-caba, isi vaktinde-tam yapma,
amirlerine kars1 davranis, isci- arkadaslarina kars1 davranis basliklar1 altinda is yeri 30

amirinin vermis oldugu notlarin ortalamasinin %25 ‘1)

4. Dosya diizeni ve mizanpaj 20

TOPLAM 100~

* Staj sunumu komisyon tarafindan gerekli goriilen durumlardan istenilebilir.
**Staj yapan 6grencinin stajda basarili sayilabilmesi i¢in yukarida belirtilen kriterler dogrultusunda 100 {izerinden toplam
en az 80 puan almasi gerekmektedir.

EK-2: DUYURU
Miicbir sebepler durumunda KTU Mimarlik Bsliimii Staj Komisyonu yukarida yer alan Zorunlu Staj
Yonergesinde degisiklik yapabilir. Bu durumda gilincellenen Zorunlu Staj Yonergesi boliim web

sayfasinda yaymlanir. Giincel duyurular takip etmek dgrencilerin sorumlulugundadir.



