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SIKCA SORULAN SORULAR

1. Staj basvuru/teslim belgeleri nelerdir? imza ve miihiir nerelere atilmahdir?
Belgeler nasil doldurulmahdir?

https://www.ktu.edu.tr/mimarlik-staj — adresinde  “Staj i¢in  Gerekli ~Evraklar ve
Bilgilendirmeler” dosyasinda ve BYS’de Staj YOnetim Sistemi’nde yer alan “Duyurular”
sekmesinde gerekli bilgiler mevcuttur.

2. Staj bagvuru/teslim belgelerine nereden ulasabilirim?

https://www.ktu.edu.tr/mimarlik-staj adresinde “Gerekli Evraklar” dosyasinda ve BYS’de Staj
Yonetim Sistemi’nde yer alan “Duyurular” sekmesinde gerekli bilgiler mevcuttur.

3. Staj bagvurusunda staj yapacagim giin sayisini nasil belirlemeliyim?

Staj giin sayis1 ve tarihleri belirtilirken ¢alisilan giinler dikkate alinarak haftasonu ve resmi
tatiller hesaplanmamahdir.

4. Staj yaptigim is yeri hafta sonu da faaliyet gosteriyor. Bu durumda hafta sonu
yaptigim staji, staj siiresi icerisine ekleyebilir miyim?

Devlet kurumunda resmi tatillerde ve hafta sonlarinda staj yapilamaz. Ozel is yerlerinde ise,
yalnizca ¢alisilan cumartesi giinleri staja dahil edilebilir.

5. Stajimin bir boliimii okulun a¢ildigi ilk haftaya denk geliyor. Bu sorun olur mu?
Egitim-6gretim yariyil igerisinde staj yapilamaz.
6. Staj baslama tarihi ile staj basvuru tarihi arasinda en az kag giin olmahdir?

Staj bagvuru tarihiniz ile staja baslama tarihiniz arasinda en_az 30 gun olmalidir. Bu siire
sigorta iglemlerinin tamamlanabilmesi igin ilgili birimin uygun gordiigi siiredir.



7. Staj basvuru belgesinin “Niifus Kayit Bilgileri” boliimiinde yer alan baz veriler
(niifus ciizdam seri no vb.) yeni kimlik belgesinde yer almiyor. Bu boéliimde ne
yazmamiz gerekir?

Yeni kimlik belgesinde mevcut ve e-devlet niifus kayit sisteminden ulagabildiginiz bilgileri
doldurmaniz yeterlidir.

8. Staj yaptiZim kurumda belgelerime imza atan Kisinin unvami mimar olmak
zorunda midir?

Imza atan yetkili kisinin mimar olmasi zorunlu degildir. Ancak biiro stajlarinda staj yapilan
yerde mimar, santiye stajinda mimar veya insaat mithendisinin gérev almasi gerekmektedir.

9. Staj yapmak istedigim kurum beni metro/koprii/baraj vs. insaatinda calistirmak
istiyor. Bu alanlarda stajimi yapabilir miyim?

Yapilan staj mimarlik egitimi desteklemelidir ve staj ilkelerine uygun olmalidir.
10. Yap1 denetim firmasinda staj yapabilir miyim?

Yapt denetim firmalarinda yaptigimiz stajlarin  yalmizca 15 giinii degerlendirmeye
alinmaktadir.

11. Staj basvuru belgelerini nasil teslim etmeliyim?
Staj basvuru evraklar1 Staj Komisyonu tarafindan ilan edilen siire icerisinde tim belge ve
formlar1 igeren zip veya 7z uzantili klasor olarak BYS iizerinde "Staj Yonetim Sistemi"ne
yuklenmelidir.

12. Staj basvuru belgelerimi sisteme yiikledim. Daha sonra ne yapmalyim?
Staj bagvuru durumu sistemden takip edilmelidir.

13. Stajimi uzaktan ¢alisarak yapabilir miyim?

Yapilamaz.

14. Cesitli nedenlerden dolayr biiro stajim santiye stajindan once yapmak
durumundayim. Bunun i¢in ne yapmam gereklidir?

Mazeretinizin komisyon tarafindan kabul edilmesi kosuluyla biiro stajinizi santiye stajindan
once yapabilirsiniz. Oncelikle gerekcenizi agiklayan dilek¢enizi mimarlikburostaji@ktu.edu.tr
ve ya_mimarliksantiyestaji@ktu.edu.tr e-posta adresine gdndermeniz gerekmektedir.

15. Bir yaz tatilinde hem biiro hem de santiye stajimi yapabilir miyim?

Santiye stajin1 yapabilmek i¢in egitim-6gretimde dort yariyili, biiro stajin1 yapabilmek igin ise
alt1 yariyili tamamlamaniz gerekmektedir. Her iki staj 6. Yariyili tamamladiktan sonra staj ve
sigorta islemlerinin yapilmasi i¢in gerekli siirelerin saglanmasi durumunda yapilabilir.



16. Aym1 donemde hem biiro hem de santiye staji1 yapacak durumdaysam 0nce hangi
staja basvurmaliyim?

(Kabul edilmis bir gerekc¢eniz yok ise) Oncelikle santiye staj basvurusu yapmali;
onaylandiginda biiro staji1 bagvurusu yapilmalidir.
17. Son simf ogrencisiyim. Stajimi egitim-ogretimin devam ettigi siire icerisinde
tamamlayabilir miyim?
Bitirme projesi disinda herhangi bir teorik ve uygulama dersi alinmiyorsa dénem icerisinde
staj yapilabilir. Bunun igin giincel transkript staj basvuru belgeleri ile BYS- Staj Yo6netim

Sistemine yiklenmelidir.

18. Staja baslamadan once veya staj yaparken (saghk sorunu, santiyenin durmasi vb)
farkl nedenlerle staj yerimi degistirmek istiyorum ne yapmaliyim?

Daha 6nce beyan edilen staj tarihleri ile ilgili bir degisiklik s6z konusu degilse, durumu
belirten bir dilekge ve ekleri ile (saglik raporu/ ise veren beyani vb.) Staj Yonetim Sistemi

tizerinden kurum degisikligi talebi olugturulmalidir.

Eger staj tarihlerinde bir degisiklik s6z konusu ise Staj Yonetim Sistemi Uzerinden staj
sonlandirilma talebi olusturularak yeni bagvuru yapilmalidir.

19. Staj yaptigim kurumda baz giinlerde ¢alisma yapilmadi. Bu giinlerde staj
defterine ne yazmam gerekiyor?

Staj defterindeki ilgili sayfalara calisma yapilmadigi yazilmalidir. Staj stresi yapilan is
Uzerinden degerlendirilmektedir.

20. Stajimin bazi giinlerinin kabul edilmemesi ihtimali nedeniyle fazladan kag¢ giin
staj yapabilirim?

Tek bir staj turi igin sigortanin kapsadigi en fazla 35 guin staj yapilabilir.
21. Stajimi tamamladim. Staj defterimi ne zaman/ ne zamana kadar ytklemeliyim?

Staj defteri teslimleri komisyonunun belirledigi ve BYS, WEB sayfasi ve Bolim Staj
Panosunda 6nceden duyuracagi tarihe kadar yapilmalidir.

22. Mezun durumunda bir 6grenciyim. Stajimi1 tamamladim staj defterlerimi ne
zaman/ne zamana kadar sisteme ytklemeliyim?

Sadece Mesleki Deneyim 1 ve/veya Il dersleri kalan mezun durumundaki 6grenciler
stajlarin1 bitirdikleri tarih itibariyle staj sonlandirma iglemlerini tamamlayarak BYS-Staj
Yonetim Sistemine yikleyebilirler.

23. Staj defterimi ve belgelerimi nasil teslim edecegim?

Staj defterleri "Staj YoOnetim Sistemi"ne yuklenmelidir.



24."'Staj Yonetim Sistemi" ile ilgili sistem kaynaklh hatalar icin nereye basvuru
yapmaliyim?

Sistem kaynakh tiim hatalar icin
https://roundcube.ktu.edu.tr/hesk/index.php?category=42&a=add adresinden hata destek
talebi olusturmalisiniz.

25. BYS sistemi iizerinden Santiye ve Biiro stajlar icin bagvurumu yaptim. Mediko
tarafindan stajlarim birlestirilerek sigorta islemi yapildi. Bu nedenle sisteme tek
bir staj defteri yiikleyebiliyorum. Bu durumda ne yapmahyim?

https://roundcube.ktu.edu.tr/hesk/index.php?category=42&a=add adresinden talep belirtilerek
destek alinmalidur.

26. Staj yapacagim Kurumun e-posta adresini sisteme yanhs/hatali yazmisim, bu
durumda ne yapmaliyim?

Staj Yonetim Sistemi (zerinden yetkili kurum degisiklik talebi olusturularak ilgili hatali
bélumler tarafimzdan dizeltilmelidir.

27.1s yeri yetkilisinin BYS ye giriy yapamamasi, degerlendirme evraklarim
dolduramamasi gibi sorunlar yasamasi durumunda ne yapilmaliyim?

'Staj yetkilisine online.ktu.edu.tr sistemi bilgilendirme maili génder’ butonuna tiklanarak
islem yenilenmelidir.

28. Staj bagvurumun durumunu, yetkili Kisinin yapmasi gereken degerlendirmenin
yuklenip yiiklenmedigini nasil takip edebilirim?

Sistemdeki tiim basvurularim butonu altindaki “staj detay sayfasi’ndan durum takipi
yapilabilir.

29. Staj bagvurumun basariyla gerceklestigini nasil kontrol edebilirim?

Bagvuru  sonucunda ekranda “Hazirlamiyor”  ifadesi yer aliyorsa basvurunuz
tamamlanmamistir. Islem sonrasinda ekranda “Isleme alindi, komisyon iiyesi islemi
bekleniyor” ifadesi olmalidir.

Islem sonrasinda ekranda “Komisyon (yesi yetkili/kurum /staj reddedildi” veya
“Yetkili/kurum/staj reddedildi” ifadesi varsa, komisyon ac¢iklamasina gore
basvurunuzda gerekli degisiklikleri yaparak basvurunuzu giincellemelisiniz.

“Komisyon Uyesi kabul etti” ifadesi varsa, komisyon bagkani islemi bekliyor anlamina
gelmektedir.

Komisyon baskam tarafindan da onaylanan staj basvurunuz icin ekranda “Staj kabul
edildi” ifadesi yer almalidir. Bu asamada, stajiniz sigorta girisi i¢in mediko islemi
bekliyordur. Sigorta girisinizi e-devletten kontrol etmelisiniz.



30. Stajimmn tamammmn ya da bir Kkismmin neden kabul edilmedigini nasil
ogrenebilirim?

Staj sonuglar1 agiklandiktan sonra Size verilen itiraz sdresi icerisinde ilgili
mimarlikburostaji@ktu.edu.tr veya mimarliksantiyestaji@ktu.edu.tr e-posta adresine dilekce
gonderilmelidir. Dilekceye verilen yanit yine e-posta ile tarafiniza bildirilecektir.

31. Yurt disinda staj yapma hakki kazandim/ yurtdisinda staj yapacagim
(ERASMUS, kendi imkanlarimla gibi), bu stirecte hangi belgeleri size gondermem
gerekir?

Yurt disinda staj yapacak dgrencilerin sigortalar: tiniversite tarafindan yapilmamaktadir. Bu
nedenle staj yapilacak kurumdan alinan “staj kabul mektubu/ staj basvuru formu ve kimlik
fotokopisini tek bir pdf olarak” mimarlikburostaji@ktu.edu.tr veya
mimarliksantiyestaji@ktu.edu.tr e-posta adresine gdndermeniz gerekmektedir.

32. Yurt disinda yaptigim stajimin belgelerini ve defterini nasil teslim edebilirim?

Isveren staj sicil formunu doldurulup imzalayarak mimarlikburostaji@ktu.edu.tr veya
mimarliksantiyestaji@ktu.edu.tr e-posta adresine sahsen (isveren tarafindan) gondermelidir.

Staj defteri ise 6grenci tarafindan mimarlikburostaji@ktu.edu.tr ve ya
mimarliksantiyestaji@ktu.edu.tr e-posta adresine sahsen (6grenci tarafindan) gondermelidir.

33. Stajimu iicretli yapmak istiyorum. Bunun i¢in ne yapmaliyim?
Staj bagvurusunda “Staj ticretlerine igsizlik fonu katkisi 6grenci ve is veren bilgi formu”
eksiksiz olarak doldurularak Staj Yonetim Sisteminde ilgili yere yuklenmelidir.

34. Stajimu iicretli yaptim. Belgelerimi nereye ve ne zaman teslim etmeliyim?
Is yerine devlet katkisinin ddenebilmesi igin dgrenciye iicret ddendigine dair dekontun her
aym 4’iine kadar ilgili stajin mimarlikburostaji @ktu.edu.tr ve ya
mimarliksantiyestaji@ktu.edu.tr e-posta adresine ulastirilmasi gerekmektedir. Dekont beyan
etmeyen isyerlerine 6deme yapilmayacaktir.




