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OGRETIM ELEMANI GOREV TANIMLARI

IS UNVANI Ogretim Elemani

BAGLI OLDUGU YONETICI Dekan, B6lum Baskani, Anabilim Dal Bagkani

GOREVIN KISA TANIMI Fakiltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve ogretimi

NiSAN 2022 /7 gerceklestirmek icin bolum igerisinde gerekli tim faaliyetlerinin
etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yoritiolmesi amaciyla
cahsmalar yapmak

GOREV, YETKi ve SORUMLULUKLARI
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Yiksekdgretim Kanunu'nun 4 ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere, 3/n, 31 ve 36/e aciklanan
gérev tanimina uvygun hareket etmek,

Bilimsel arastirma, yaym ve seminer faaliyetleri yapmak,

Dekanligin ve ilgili bdlim baskaniginin éngdrdigu toplantilara katiimak, faaliyetlere destek vermek,
Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullanimasini saglamak,

ilgili bélum baskanlidinca dizenlenecek programa gére, belirli ginlerde &grencileri kabul ederek,
onlara gerekli konularda yardim etmek, yol gbstermek ve danismanlik yapmak,

Hassas gorevleri bulundugunu bilmek ve buna goére hareket etmek,

Faaliyet raporlarini istenilen zamanlarda bélim baskanigina sunmak,

Ogrencilerin devam ve basari durumlarini izlemek,

Ders iceriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢alismalarina katilmak,

10. Fakiltenin etk kurallarina uymak, ic kontrol faaliyetlerini desteklemek,
11. Bagl oldudu Ust ydnetici/yéneticileri tarafindan verilen dider is ve islemleri yapmak.

Yetki ve sorumluluklari icerisinde yapilan is ve islemlere iliskin Dekanlik

IS CIKTISI ve diger kurumlara sunulmaya hazir, kontrol edilmis her t0rl0 yazi,

belge, form, liste, onay, duyuru, rapor.

BILGI KAYNAKLARI

isin gerceklesmesi sirasinda ihtiyac duyulan bilgiler:
e Resmi yazilar, kanunlar, yénetmelik ve genelgeler, yazill ve
sozIU talimatlar, havale edilen islemler, hazirlanan calismalar
Bilginin sekli:
e Kanun, genelge, yonetmelik, yaz, telefon, e-mail, yazili ve
gorsel yayin organlari, sézel bilgi, yerinde inceleme

ILETISIM ICERISINDE OLUNAN Dekan , BSIUm Baskani, Fakilte Sekreteri, Akademik ve idari

BiRIMLER Personel Bolum Sekreteri,
ILETiSIM SEKLI Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS), yazi, telefon, internet, yiz
yuze

CALISMA ORTAMI Calisma Odasi




