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TEKNIKER / TEKNISYEN GOREV TANIMI

IS UNVANI/KADROSU Tekniker/Teknisyen

BAGLI OLDUGU YONETICi Fakilte Sekreteri, Dekan

GOREVIN KISA TANIMI Bulunmus oldugu birimde teknik isleri ilgilendiren tum konularda gerekli
NiSAN 2022 /14 tum faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilk ilkelerine uygun olarak

yUrGtUlmesi amaciyla calismalari yapmak.

GOREV, YETKi ve SORUMLULUKLARI
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Fakiltede meydana gelen elektrik, su, kapi, pencere, makine techizat gibi kiicik ¢apli onarimlari
yapmak, yapilamayanlari ilgililere rapor ederek, yapilmasini saglamak, binanin fiziksel ve teknolojik
yapisi ile strekli hazir durumda olmasini saglamak,

Sarf malzemelerinin tasarruf tedbirleri dikkate alinarak verimli bir sekilde kullanilmasini saglamak.
Tertip ve dizeni ile ilgili planlama ¢alismalarina katilmak.

is saghg! ve glvenligi ile ilgili tedbirlere uymak.

Birimle ilgili ihtiyaclari zamaninda ilgililere bildirmek.

Fakulte kaynaklarini verimli ve ekonomik kullanmak,

Hassas ve riskli gorevleri bulundugunu bilmek ve bu konuda alinan tedbirlere uymak.

Zaman ve is takvimine uygun hareket etmek.

Kilk kiyafet ydnetmeligine uymak,

. Fakilte etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek,
. Savurganliktan kaginmak, gizlilige riayet etmek,
. Yukarida yazili olan butiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Fakulte

Sekreteri ve Dekana karsi sorumludur.

Yetki ve sorumluluklari icerisinde yapilan is ve islemlere iliskin Dekanlik ve

i§ CIKTISI diger kurumlara sunulmaya hazir, kontrol edilmis her tirl0 yazi, belge, form,

liste, onay, duyuru, rapor.

BILGI KAYNAKLARI

isin gerceklesmesi sirasinda ihtiya¢ duyulan bilgiler:
e Resmi yazilar, kanunlar, ydnetmelik ve genelgeler, yazill ve sézlU
talimatlar, havale edilen islemler, hazirlanan ¢alismalar
Bilginin sekli:
e Kanun, genelge, yonetmelik, yazi, telefon, e-mail, yazill ve gorsel
yayin organlari, sézel bilgi, yerinde inceleme

ILETISIM ICERISINDE OLUNAN Dekan, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri, B5Iom Baskanlari, Dekanlik
BIRIMLER Birimleri,

“—ETi§iM §EKLi Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS), yazi, telefon, internet, yiz yize

CALISMA ORTAMI Calisma Odasi

08.00-12.00, 13.00-17.00 is yogunluguna godre yetkili amirin uygun

CALISMA SAATLERI gordiugu diger zamanlar.




