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BOLUM BASKANI GOREYV TANIMLARI

iS UNVANI Bolom Bagkani

BAGLI OLDUGU YONETICI Dekan

ASTLARI Birim (")gre’rim Elemanlari, BolUm Sekreteri

GQREViN KISA TANIMI 2547 SCl_yI|I YUksekogretim Kanunu'nun 21. maddesinde belirtilen
NISAN 2022 /3 gorevleri yapmak.

GOREV, YETKi ve SORUMLULUKLARI
2547 sayili YUksekdgretim Kanunu'nun 4 ve 5. maddelerinde belirtilen amaglara uygun hareket etmek,
Enstitd Anabilim Dal Baskani sifatiyla Fen Bilimleri EnstitisU ile yazismalar yapmak,
Bilimsel toplantiar diUzenlemek, bdlumin bilimsel arastirma ve yayin gucOnd artirici énlemler almak,
ogretim elemanlarinin ulusal ve uluslararas faaliyetlere katiimalarina yardmar olmak,
4. BOlUm &gretim elemanlarinin belirlenen goérevlerini yapmalarini iziemek ve denetlemek,
5. BéIUm kadro yapisinin yeterli olmasi icin gerekli planlamalari yapmak,
6. Dekanlik ile b&lUmU arasindaki her t0rl0 yazismanin saglikl bir sekilde yapimasini saglamak,
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BolUm ders dagiiminin &gretim elemanlari arasinda dengeli bir sekilde yapiimasini saglamak,
Bolumu temsil etmek Uzere fakilte kurulu toplantiarina katimak,
Bo6lim Kurulunu ve Bolim Akademik Kuruluna toplamak,
10. Akademik personelin gérev suresi uzatimalarina iliskin géris belirtmek,
11. Her &3dretim yill sonunda bdlim editim-&dretim ve arastirma faaliyet raporunu dekanliga sunmak,
12. Bolimde egitim-6gretimin dizenli surdUrUlmesini sadlamak,
13. Her &gretfim yili icerisinde sosyal veya bilimsel etkinlik dizenlenmesini sadlamak,
14. Ek ders &demeleri ile ilgili belgeleri zamaninda dekanliga ulastirmak,
15. Gorevinde bulunmadidr zaman yerine vekil birakmak,
16. B&IUmUn WEB sayfasinin gincellenmesini saglamak,
17. Ders plani ve ders iceriklerinin guncellenerek, Bilgi Paketini diizenlemek,
18. Fakultenin etik kurallarina uymak, i¢c kontrol faaliyetlerini desteklemek,
19. Bagl oldugu Ust yénetici/yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.

Yetki ve sorumluluklari icerisinde yapilan is ve islemlere iliskin Dekanlik
IS CIKTISI ve diger kurumlara sunulmaya hazir, kontrol edilmis her t0rl0 yazi,
belge, form, liste, onay, duyuru, rapor.

isin gerceklesmesi sirasinda ihtiyac duyulan bilgiler:
e Resmi yazilar, kanunlar, yénetmelik ve genelgeler, yazill ve
BiLGI KAYNAKLARI s6zIU talimatiar, havale edilen islemler, hazirlanan calismalar




Bilginin sekli:
e Kanun, genelge, yonetmelik, yaz, telefon, e-mail, yazil ve
gorsel yayin organlari, sozel bilgi, yerinde inceleme

ILETISIM ICERISINDE OLUNAN Dekan ve Yardimcilar, B&lom Baskani Yardimailar, Fakilte Sekreteri,

BiRIMLER Bolum Sekreteri, Ogretim Elemanlari
ILETiSIM SEKLI Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS), yaz, telefon, internet, yiz
yuze

CALISMA ORTAMI B&IUm Bagkanhgr Calisma Odasi




