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IS UNVANI Anabilim Dali Bagkani
BAGLI OLDUGU YONETICIi Dekan, Dekan Yardimcilari, Béliim Bagkani
ASTLARI Anabilim Dali Ogretim Uye/Elemanlari

GOREVIN KISA TANIMI Bolumin akademik ve idari faaliyetlerine katilmak, anabilim dali ile
NINSAN 2022/5 ilgili caligmalan yiiritmek

GOREV, YETKi ve SORUMLULUKLARI

2547 sayill YUksek&gretim Kanunu'nun 4 ve 5. maddelerinde belirtilen amacglara uygun hareket etmek,
BSIUmMUN egitim-&gretim faaliyetlerine katilmak,
Bilimsel alanda ulusal ve uluslararasi kongreler diizenlenmesine dncilik etmek,
BélUme ve anabilim dalina okademik eleman  yetigtirmek amaciylo, yiksek lisans, ve doktora programiari
hazirlamak,
Anabilim Dalinda bulunan &gretim elemanlarinin gérev sirelerinin uzatiimasi ile ilgili yazil raporlari zamaninda
bolim baskanligina vermek,
Anabilim dali ders dagiimlarini dengeli bir sekilde yaparak Bolim Baskanina &nermek,
B&IUm kuruluna katiimak,
Hassas gdrevleri bulundugunu bilmek ve buna gére hareket etmek,
Fakiltenin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek,
. Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullanilimasini saglamak,
. Yillk akademik faaliyetlerini bir liste halinde B&IUm Baskanina sunmak,
. Ogrenci danismanlik hizmetlerine katimak, dgrencilerin bélim ve cevreye uyum sadlamalarina yardimer olmak,
. Bagl oldugu Ust yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.

Yetki ve sorumluluklari icerisinde yapilan is ve islemlere iliskin Dekanlik
IS CIKTISI ve diger kurumlara sunulmaya hazir, kontrol edilmis her t0rl0 yazi,
belge, form, liste, onay, duyuru, rapor.

isin gerceklesmesi sirasinda ihtiyac duyulan bilgiler:
e Resmi yazilar, kanunlar, yénetmelik ve genelgeler, yazill ve
sozIU talimatlar, havale edilen islemler, hazirlanan calismalar
Bilginin sekli:
e Kanun, genelge, yonetmelik, yaz, telefon, e-mail, yazili ve
gorsel yayin organlari, sézel bilgi, yerinde inceleme

ILETISIM ICERISINDE OLUNAN Dekan , Bolim Baskani , Anabilim Dalindaki 6gretim Uye/elemanlari
BiRIMLER Fakilte Sekreteri, Bolum Sekreteri,

ILETISIM SEKLI Elektronik Belge Y6netim Sistemi (EBYS), yazi, telefon, internet, yiiz
yluze

CALISMA ORTAMI Calisma Odasi

BiLGI KAYNAKLARI




