KTÜ Enerji Sistemleri Mühendisliği Bölümü İşyeri Eğitimi Dosyası
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KARADENİZ TEKNİK ÜNİVERSİTESİ

ENERJİ SİSTEMLERİ MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ
İŞYERİ EĞİTİMİ DOSYASI

ÖĞRENCİNİN 

NUMARASI:

ADI SOYADI:

İMZA:

ONAYLAYAN  
UNVANI:
ADI SOYADI:

ONAY TARİHİ:

MÜHÜR/ İMZA:

İşyeri Eğitiminde öğrencilerimizin aşağıdaki hususlara dikkat etmeleri gerekmektedir:

1. İşyeri eğitimi dosyası öğrenci tarafından ilgili dokümanlarda belirtilen niteliklere uygun olarak, özenle hazırlanacaktır. İşyeri eğitimi dosyası, işyeri eğitimi süresi sonunda tamamlanmış olarak işletmeye onaylatılacaktır.

2. İşyeri eğitimi süresince öğrenci üniversite tarafından sigortalı olacaktır ve öğrencinin işyeri eğitimine fiilen devam zorunluluğu vardır. İşyeri eğitimine devamlılık İşyeri Eğitimi Komisyonu tarafından takip edilip, denetlenebilir.

3. Öğrenci işyeri eğitimi dosyasında, işyeri eğitimine ve enerji sistemleri niteliğine uygun yeterli bir dosya içeriği hazırlamalıdır. İşyeri eğitiminin kabulü için İşyeri Eğitimi Sicil Formu, İşyeri Eğitimi Devam Çizelgesi, İşyeri Anketi, İşyeri Eğitimi Dosyası ve İşyeri Eğitimi Sunumu birlikte değerlendirilecektir. Yeterli görülmeyen işyeri eğitimi kabul edilmeyecektir.
4. İşyeri eğitimi dosyası, kapak, haftalık çalışma özetleri, kaynakça ve varsa sondaki eklerle birlikte toplamda en az 14 hafta olacak şekilde hazırlanacaktır. İşyeri eğitiminde yapılacak işler haftalık olarak yazılacak(günlük olarak yazılmayacaktır) ve her bir haftada yapılan işlerin açıklaması en az 3 sayfadan oluşacaktır. Resimler, tablolar ve şekiller sayfa sayısından sayılmayacaktır. Eğer varsa teknik resimler elle veya çizim programı yardımıyla teknik resim kurallarına uygun olarak çizilmelidir.
5. İşyeri hakkındaki genel bilgi ve değerlendirmeler işyeri eğitimi dosyasının başlangıç sayfalarında ve 3-5 sayfa arasında olmalıdır. 

6. İşyeri eğitimi dosyası bilgisayarda hazırlanacaktır ve aşağıdaki formata uygun olmalıdır:
· Times New Roman yazı fontu kullanılmalı.

· Satır aralığı seçeneği “1,5” olacak şekilde yazılmalıdır.

· Ana başlıklar 12 punto, kalın, büyük harfle yazılacak. Alt başlıklar 12 punto, kalın ancak yalnızca baş harfleri büyük olacak şekilde yazılacak. Başlıklar sola dayalı olarak yazılacaktır. Gövde metinleri ise yine 12 punto ve iki yana yaslı şekilde yazılacaktır.

· Şablonda olduğu üzere, sol marjin ise 3 cm; sağ marjin 2,5 cm, alt ve üst marjinler 1 cm olmalı ve şablon çerçevesi içerisindeki alan kullanılmalıdır.
7. İşyeri Eğitimi Sicil Formu, İşyeri Eğitimi Devam Çizelgesi, İşyeri Anketi (kapalı zarfın içinde zarfın kapak kısmının imzalı veya mühürlü olacak şekilde), İşyeri Eğitimi Öğrenci Anketi ve İşyeri Eğitimi Dosyası, bölüm İşyeri Eğitimi Komisyonuna zamanında teslim edilmelidir.  
Öğrencilerimize verimli bir işyeri eğitimi dönemi ve başarılar dileriz.
	1. HAFTA : …./…./2016-…./…./2016

	YAPILAN İŞ
	YAPRAK NO

	(Haftalık yapılan işleri başlıklar halinde buraya yazınız. Detaylı bilgiyi iç sayfalara yazınız.)
	

	ÖĞRENCİNİN İMZASI :

KONTROL EDENİN İMZASI :


	2. HAFTA : …./…./2016-…./…./2016

	YAPILAN İŞ
	YAPRAK NO

	(Haftalık yapılan işleri başlıklar halinde buraya yazınız. Detaylı bilgiyi iç sayfalara yazınız.)
	

	ÖĞRENCİNİN İMZASI :

KONTROL EDENİN İMZASI :


	3. HAFTA : …./…./2016-…./…./2016

	YAPILAN İŞ
	YAPRAK NO

	(Haftalık yapılan işleri başlıklar halinde buraya yazınız. Detaylı bilgiyi iç sayfalara yazınız.)
	

	ÖĞRENCİNİN İMZASI :

KONTROL EDENİN İMZASI :


	4. HAFTA : …./…./2016-…./…./2016

	YAPILAN İŞ
	YAPRAK NO

	(Haftalık yapılan işleri başlıklar halinde buraya yazınız. Detaylı bilgiyi iç sayfalara yazınız.)
	

	ÖĞRENCİNİN İMZASI :

KONTROL EDENİN İMZASI :


	5. HAFTA : …./…./2016-…./…./2016

	YAPILAN İŞ
	YAPRAK NO

	(Haftalık yapılan işleri başlıklar halinde buraya yazınız. Detaylı bilgiyi iç sayfalara yazınız.)
	

	ÖĞRENCİNİN İMZASI :

KONTROL EDENİN İMZASI :


	6. HAFTA : …./…./2016-…./…./2016

	YAPILAN İŞ
	YAPRAK NO

	(Haftalık yapılan işleri başlıklar halinde buraya yazınız. Detaylı bilgiyi iç sayfalara yazınız.)
	

	ÖĞRENCİNİN İMZASI :

KONTROL EDENİN İMZASI :


	7. HAFTA : …./…./2016-…./…./2016

	YAPILAN İŞ
	YAPRAK NO

	(Haftalık yapılan işleri başlıklar halinde buraya yazınız. Detaylı bilgiyi iç sayfalara yazınız.)
	


	ÖĞRENCİNİN İMZASI :

KONTROL EDENİN İMZASI :


	8. HAFTA : …./…./2016-…./…./2016

	YAPILAN İŞ
	YAPRAK NO

	(Haftalık yapılan işleri başlıklar halinde buraya yazınız. Detaylı bilgiyi iç sayfalara yazınız.)
	

	ÖĞRENCİNİN İMZASI :

KONTROL EDENİN İMZASI :


	9. HAFTA : …./…./2016-…./…./2016

	YAPILAN İŞ
	YAPRAK NO

	(Haftalık yapılan işleri başlıklar halinde buraya yazınız. Detaylı bilgiyi iç sayfalara yazınız.)
	

	ÖĞRENCİNİN İMZASI :

KONTROL EDENİN İMZASI :


	10. HAFTA : …./…./2016-…./…./2016

	YAPILAN İŞ
	YAPRAK NO

	(Haftalık yapılan işleri başlıklar halinde buraya yazınız. Detaylı bilgiyi iç sayfalara yazınız.)
	

	ÖĞRENCİNİN İMZASI :

KONTROL EDENİN İMZASI :


	11. HAFTA : …./…./2016-…./…./2016

	YAPILAN İŞ
	YAPRAK NO

	(Haftalık yapılan işleri başlıklar halinde buraya yazınız. Detaylı bilgiyi iç sayfalara yazınız.)
	

	ÖĞRENCİNİN İMZASI :

KONTROL EDENİN İMZASI :


	12. HAFTA : …./…./2016-…./…./2016

	YAPILAN İŞ
	YAPRAK NO

	(Haftalık yapılan işleri başlıklar halinde buraya yazınız. Detaylı bilgiyi iç sayfalara yazınız.)
	

	ÖĞRENCİNİN İMZASI :

KONTROL EDENİN İMZASI :


	13. HAFTA : …./…./2016-…./…./2016

	YAPILAN İŞ
	YAPRAK NO

	(Haftalık yapılan işleri başlıklar halinde buraya yazınız. Detaylı bilgiyi iç sayfalara yazınız.)
	

	ÖĞRENCİNİN İMZASI :

KONTROL EDENİN İMZASI :


	14. HAFTA : …./…./2016-…./…./2016

	YAPILAN İŞ
	YAPRAK NO

	(Haftalık yapılan işleri başlıklar halinde buraya yazınız. Detaylı bilgiyi iç sayfalara yazınız.)
	

	ÖĞRENCİNİN İMZASI :

KONTROL EDENİN İMZASI :


	15. HAFTA : …./…./2016-…./…./2016

	YAPILAN İŞ
	YAPRAK NO

	(Haftalık yapılan işleri başlıklar halinde buraya yazınız. Detaylı bilgiyi iç sayfalara yazınız.)
	

	ÖĞRENCİNİN İMZASI :

KONTROL EDENİN İMZASI :


	1.HAFTA
	…./…./2016-…./…./2016
	YAPRAK NO : 1

	(Yapılan işin başlığı yazılıp altına detaylı açıklaması yazılmalıdır. Her bir haftada yapılan işlerin açıklaması en az 3 sayfadan oluşacaktır. Resimler, tablolar ve şekiller sayfa sayısından sayılmayacaktır. Eğer varsa teknik resimler elle veya çizim programı yardımıyla teknik resim kurallarına uygun olarak çizilmelidir).Sayfanın altında yer alan KONTROL EDENİN İMZASI kısmında ilk sayfada imza mutlaka olmalı, takip eden sayfalar paraflanabilir.
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