[image: image1.png]



KARADENİZ TEKNİK ÜNİVERSİTESİ

ENERJİ SİSTEMLERİ MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ
STAJ DOSYASI

STAJYER 

NUMARASI:

ADI SOYADI:

İMZA:

ONAYLAYAN  
UNVANI:
ADI SOYADI:

ONAY TARİHİ:

MÜHÜR/ İMZA:

Stajyer öğrencilerimizin aşağıdaki hususlara dikkat etmesi gerekmektedir:

1. Staj dosyası öğrenci tarafından ilgili dokümanlarda belirtilen niteliklere uygun olarak, özenle hazırlanmalıdır. Staj dosyası, staj süresi sonunda tamamlanmış olarak işletmeye (kontrol eden mühendis tarafından her sayfa paraflanarak) onaylatılacaktır. 
2. Stajlar süresince öğrenci üniversite tarafından sigortalı olacaktır ve öğrencinin stajlara fiilen devam zorunluluğu vardır. Stajlara devamlılık Staj Komisyonu tarafından takip edilip, denetlenebilir.

3. Öğrenci staj dosyasında, yönergesindeki ilgili başlıklara değinilmeli, stajın niteliğine uygun yeterli bir dosya içeriği hazırlamalıdır. Stajın kabulü için staj dosyası ve staj sunumu birlikte değerlendirilecektir. Yeterli görülmeyen stajlar kısmen veya tamamen iptal edilebilir.
4. Staj dosyası, kapak, haftalık çalışma özetleri, kaynakça ve sondaki ekler hariç en az staj yapılan iş günü kadar sayfa sayısına sahip olmalı ve 50 sayfayı aşmamalıdır. 

5. İşletme hakkındaki genel bilgi ve değerlendirmeler staj dosyasının başlangıç sayfalarında ve 3-5 sayfa arasında olmalıdır. Ekler hariç dosya içerisinde yer alan tablolar ve şekiller toplam raporun %30’undan fazla olmamalı, metin içerisinde gerekli atıfları yapılmalı ve her biri en az bir paragrafla anlatılmalıdır. 

6. Staj dosyası bilgisayarda hazırlanacaktır ve aşağıdaki formata uygun olmalıdır:
· Times New Roman yazı fontu kullanılmalı.

· Satır aralığı seçeneği “1,5” olacak şekilde yazılmalıdır.

· Ana başlıklar 12 punto, kalın, büyük harfle yazılacak. Alt başlıklar 12 punto, kalın ancak yalnızca baş harfleri büyük olacak şekilde yazılacak. Başlıklar sola dayalı olarak yazılacaktır. Gövde metinleri ise yine 12 punto ve iki yana yaslı şekilde yazılacaktır.

· Şablonda olduğu üzere, sol marjin ise 3 cm; sağ marjin 2,5 cm, alt ve üst marjinler 1 cm olmalı ve şablon çerçevesi içerisindeki alan kullanılmalıdır.
7. Staj dosyası gerekli belgelerle birlikte iş yerine onaylatılmış biçimde staj komisyonuna KTU Bilgi Yönetim Sistemi (BYS) üzerinden teslim edilmelidir.  
Öğrencilerimize verimli bir staj dönemi ve başarılar dileriz.
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STAJ ALANLARI FORMU
KTÜ Of Teknoloji Fakültesi staj yönergesinde belirlenen staj alanlarına göre öğrenciler stajlarını gerçekleştirmelidir. Bir öğrenci için eğitimi boyunca toplam staj süresi 60 iş günüdür. Zorunlu staj alanlarında öğrenciler eğitimleri boyunca toplam 45 iş günü staj yapabilir. Öğrenciler geriye kalan 15 iş günü stajını ise seçmeli staj alanlarında yapmak zorundadır. Öğrenciler iş günleri içerisinde yapılan staj alanına göre aşağıda verilen tablolarda “✓” sembolünü kullanarak ilgili alanlar ve iş günleri işaretlemelidir. 

	No
	Zorunlu Staj Alanları (45 İş Günü – İG)
	İş Günü

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	Ölçme Tekniği (5 İG)
	
	
	
	
	
	*
	*
	*
	*
	*

	2
	Bilgisayar Destekli Çizim (5 İG)
	
	
	
	
	
	*
	*
	*
	*
	*

	3
	Elektriğin Temelleri ve Devreler (5 İG)
	
	
	
	
	
	*
	*
	*
	*
	*

	4
	Yenilenebilir ve Alternatif Enerji Kaynakları (10 İG)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Elektrik Makineleri (10 İG)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	İçten Yanmalı ve Alternatif Motorlar (5 İG)
	
	
	
	
	
	*
	*
	*
	*
	*

	7
	Güç Dağıtım Sistemleri (5 İG)
	
	
	
	
	
	*
	*
	*
	*
	*

	8
	Termik ve Hidroelektrik Santraller (10 İG)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Hidrolik Akım Makineleri (5 İG)
	
	
	
	
	
	*
	*
	*
	*
	*

	10
	Klasik Enerji Kaynakları (5 İG)
	
	
	
	
	
	*
	*
	*
	*
	*


Not: 5 İş Gününden fazla staj yapılamayan alanlar için gün sayısı kutucuları “*” sembolü ile doldurulmuştur.
	No
	Seçmeli Staj Alanları (15 İş Günü – İG)
	İş Günü

	
	
	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Programlama ve Sayısal Yöntemler (5 İG)
	
	
	
	
	

	2
	Malzeme (5 İG)
	
	
	
	
	

	3
	Elektrik Şebeke ve Tesisleri (5 İG)
	
	
	
	
	

	4
	Isıtma, Havalandırma ve İklimlendirme (5 İG)
	
	
	
	
	

	5
	Buhar Türbinleri ve Kazanları (5 İG)
	
	
	
	
	

	6
	Güç ve Kontrol Sistemleri (5 İG)
	
	
	
	
	

	7
	Enerji Depolama Sistemleri (5 İG)
	
	
	
	
	

	8
	Yakıtlar ve Yanma (5 İG)
	
	
	
	
	

	9
	Enerji Mevzuatı (5 İG)
	
	
	
	
	

	10
	Yönetim ve Organizasyon (5 İG)
	
	
	
	
	

	11
	Binalarda Enerji Sistemleri Tesisatı (5 İG)
	
	
	
	
	

	12
	Enerji ve Çevre (5 İG)
	
	
	
	
	

	13
	İmalat Yöntemleri (5 İG)
	
	
	
	
	

	14
	Enerji Verimliliği ve Yönetimi (5 İG)
	
	
	
	
	


	Öğrenci Bilgileri

	Staj Yaptığı Kurum: 

	Staj İş Günü Sayısı: 

	Staj Başlama ve Bitiş Tarihi: 

	Öğrencinin Adı Soyadı:

	Öğrenci Numarası:

	Öğrencinin Telefon Numarası:
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