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1. GIRIS

Bu kilavuzun amaci, Karadeniz Teknik Universitesi (KTU) - Sosyal Bilimler Enstitiisiine baglh
Tezsiz Yiiksek Lisans programlarinda 6grenim goéren 6grencilerin donem projelerinin yazinm ve
tesliminde bir standart olusturmaktir. S6z konusu amag icin bu kilavuz ile diizenlenen hususlar, KTU
- Sosyal Bilimler Enstitiisii'ne bagli tiim Tezsiz Yiiksek Lisans programlarinda ayni sekilde

uygulanir.

2. GENEL YAZIM PLANI
Karadeniz Teknik Universitesi Sosyal Bilimleri Enstitiisii biinyesindeki tezsiz yiiksek lisans
programlar1 kapsaminda hazirlanacak olan Dénem Projelerinin yaziminda esas alinacak kurallar

asagida belirtilmistir.

2.1. Yazim Yontemi
Donem projelerinde yazma, kagidin bir yiiziine yapilmalidir. Metin, bilgisayarla yazilmalidir.
Tezde 11 yazi boyutunda Times New Roman yazi tipi kullanilir. Tezde kullanilan yazi tipi ve boyutu,

tezin biitliniinde standart bir bi¢imde uygulanmalidir. Dipnot yaziminda ise 9 yazi boyutunda Times

New Roman yaz tipi kullanilir. Ote yandan tablo, grafik, sekil ve eklerde yer alan metinler igin yazi

boyutu gerekli durumlarda 9 yazi boyutuna kadar kiigiiltiilebilir. Bu durumda, tablo ad1 ve kaynak
yaziminda da yazi boyutu acisindan uyum saglanmalidir. Dénem projesinin 6zellikle belirtilmesi
gereken kisimlarinda, istenirse “italik” yazi bi¢imi kullanilabilir. Bunun disindaki siislii karakterler

kabul edilmez. Noktalama isaretlerinden sonra bir karakter bosluk birakilmalidir.

2.2. Sayfa Diizeni
Donem Projesinde, ilk sayfa (6nsoz, i¢indekiler, 6zet, abstract, tablo, sekil, grafik ve kisaltmalar

listesi, giris, ana boliimler, sonu¢ ve Oneriler, kaynakca, ekler) disindaki tiim sayfalarda, ilgili

sayfanin sol kenarindan ve {ist kismindan 3 cm, diger kenarlarindan 2,5 cm bosluk birakilmalidir.
Dipnotlar varsa, bu sinirlar i¢inde kalmalidir. Tiim ilk sayfalarda yer alacak basliklar ise sayfa {ist
kenarindan 5 cm asagida baglanir ve devaminda 1,4 satir aralik birakilarak metne gecilir. Donem
projesi metni en az 20, en fazla 50 sayfadan olusmali ve Sekil 1’deki sinirlara gore hizalanmalidir.

Sekil 1°de ilk sayfa niteliginde olmayan tez sayfalarinin dlgiileri yer almaktadir.

Sekil 1: Kenar Bosluklar

t Jem

25¢m

Jem

Sayfa Nr.




2.3. Satir Araliklan ve Diizeni

Donem projesi yaziminda paragraf girintisi 0,9 cm, satir araligi ise 1,4 olmalidir. Dipnotlar ise
tek aralikli olarak, paragraf araligi “paragraf/aralik/sonrasi” i¢in 6 nk birakilarak yazilir. Tim
basliklarin ardindan ve paragraflarin Oncesinde ve sonrasinda 1,4 aralikli tek bir satir bosluk
birakilmalidir. Tablo, sekil, grafik, resim, harita vb. durumlarda ise 6rnegin tablo adi ile tablonun
arasinda ya da tablodaki ana baghk alt baslik arasinda bosluk birakilmadan ilgili satir igin
“paragraf/aralik/sonras1” i¢in 6 nk birakilmalidir. Sayfanin sonunda yer alacak baslik, en son satirdan
en az iki satir daha {iste ya da bir sonraki sayfaya yazilmalidir. Bunun i¢in tez yazimina baslamadan

Once bilgisayarda su ayarin yapilmasi yeterlidir: Bicim/paragraf/satir ve sayfa sonu/tek kalan

satirlari onle.

2.4. Anlatim
Noktalama ve imla i¢in Tiirk Dil Kurumu Imla Kilavuzu ve Tiirkge sozliigiine uyulmalidir.

Anlatimda iiglincii sahis kullanilmaya 6zen gosterilmelidir.

2.5. Boliim Bashklar:
KTU - Sosyal Bilimler Enstitiisii’ne bagl tezsiz yiiksek lisans programlarinda hazirlanacak olan

donem projelerinde asagidaki bagliklandirma diizeni esas alinmalidir:

DIS KAPAK
iC KAPAK
ICINDEKILER

GIRIS
ANA BOLUMLER

Alt Bashklar (Birinci Diizey / Ikinci Diizey / Ugiincii Diizey / ...)
SONUC / SONUC VE ONERILER

KAYNAKCA
EKLER (Varsa)

2.6. Sayfalarin Numaralandirilmasi

Dis kapak disinda dénem projesinin tiim sayfalari numaralandirilir. Numaralandirma yapilirken
i¢ kapak kisminda, giris kismina kadar biiyiik Romen rakamlar1 (LIL ...) ile, diger kisimlar ise (giris,
ana boliimler, sonug /sonug ve Oneriler vb.) ise Arap rakamlar ile (1, 2, ...) ile numaralandirilir. Tim

numaralar sayfanin alt orta kismina yazilir. Numaralandirma Tablo 1’de gosterildigi gibi yapilmalidir.



3. METNIN ILK SAYFALARI
3.1. Metnin Kapag
Donem projesinin kapak sayfasinda “kirmizi” ile renklendirilen ve asagida gorseli sunulan

kisimlar1 uygun bilgileri secerek/yazarak doldurmaniz gerekmektedir.

KARADENIZ TEKNIK UNIVERSITESI * SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU

ANABILIM DALINIZI SECINIZ
PROGRAMINIZI SECINIZ

DONEM PROJESI BASLIGINIZI BURAYA TIMES NEW ROMAN 11 PUNTO VE KALIN
VE ORTALI OLARAK YAZABILIRSINIZ

DONEM PROJESI

HAZIRLAYAN

Ad SOYAD

DANISMAN
Unvan Seciniz Ad SOYAD Yazmz

AY-YIL Seciniz
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3.2. Bildirim Sayfasi
Donem projesinin bildirim sayfasinda “kirmizi” ile renklendirilen ve agagida gorseli sunulan

kisimlar1 uygun bilgileri secerek/yazarak doldurmaniz gerekmektedir.

BILDIRIM

Tezsiz Yiiksek Lisans Dénem Projest olarak sunulan “Dénem Projesi Baghifimz: Buraya Bag
Harfleri Buyilk Olacak Sekilde Yazimiz” bu caliyma igindeki biitin bilgilerin etik davramy ve
akademik kurallar gergevesinde elde edilerek yazildigini, KTU - Sosyal Bilimler Enstitiisi Dénem
Projesi Yazim Kilavuzu’na uygun plarak hazirlanan bu galigmada vararlanilan kaynaklann timiine
eksiksiz atif yapildifim ve aksinin ortaya ¢ikmas: durumunda her tiir yasal sonucu kabul edecegimi
beyan ederim.

Imza
Ad SOYAD
Tarih Giriniz



3.3. icindekiler

iCINDEKILER

KISALTMALAR LISTESI S— 11

(614 (- —— S 1

BIRINCI BOLUM

1. ANA BASLIK..... vrasresssssnsassans 2
1.1. Abe (Birinci Derece Alt Baghk) ..o e

1.1.1. Ach (TKinei Derece Al BASIK). . ..oooo oo eeeeeeeeeeeeseeeeeseessseeeseseereeseeeeseseeeee 2

1.1.1.1. Bea (Ugiinet Derece Al Baghk)........coovouecoooeeeeeessssesssssssosscssascessssssss s ssssssssessansd

1.2. Cha (Birinei Derece Alt Baghk) ..o 3

2.ANA BASLIK..... vessasasnsasasssans 4

2.1. Ab (Birinci Derece Alt Baglik) ... 4
2.1.1. Ba (Tkinci Derece Alt Baghk) .. .. 4
2.1.1.1. Cb (Ugiincii Derece Alt Baghk) ..o b

TCONCU BOLTM

3. ANA BASLIK..... S 5
3.1. Ca (Birinci Derece Alt Baglik) ...t s s s sem s nn s nneane )

3.2. Be (Birme: Derece Alt Baghik) ..o 3

3.2.1. Ac (Tkinci Derece Al Bagltk) .. . 5

SONUC / SONUC VE ONERILER ..coocccoriccessennssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses
KAYNAKCA.......... S




4. METNIN iC DUZENI

4.1. Metin icinde Tablo, Sekil ve Grafiklerin Gosterimi

Tablolarin Metin I¢inde Gisterimi

Tablo 1: Sosyal Gelisme Endeksi Bilesenleri

Temel insan [hiiyaglan

Refahin Temellen

Firsatlar

® Beslenme ve Temel Tibbr Bakim
® Su ve Sanitasyon

* Bannma

» Kisisel Giivenlik

® Temel Bilgive Erisim
» Bilgi ve iletisim Erisimi
® Saghk ve Saghkh Yasam

® Cevre Kalites:

s Kisisel Haklar

» Kisisel Ozgiir ve Tercihler
* Hosgirii ve Sosyal leerme
* Yiiksek Ogrenime Erisim

Kaynak: Porter vd., 2017: 3 {Not: Bu satirla tablo arasinda 6 nk bogluk birakilmugtir,)

Sekillerin Metin Icinde Gisterimi

Sekil 4: Eski ve Yeni Ekonomide Karar Mekanizmasi

Miidiir

\

Miisteri

/

/ Milsteri

\

Eski Ekonom

Y eni Ekonomi

Miidiir

V4

Kaynak: Atabay, 2002: 4

Grafiklerin Metin Iginde Gisterimi

Grafik 7: Tirkiye'de Paket Programlarin Kullanim Durumu

Kaynak: PC World, 1995: 61




4.2. Metin I¢i Atiflar (Gondermeler) ve Kaynakca Hazirlama

Tez hazirlanirken yararlanilan kaynaklara metin i¢inde yapilan atif (gonderme) ile s6z konusu
kaynaklarin “Kaynak¢a” kisminda gosterimi farkli olmalidir. Nitekim bu farkliliktan hareketle

kilavuzda her iki gosterim sekli ayr1 ayri ele alinmig ve 6rnek gosterimler yapilmistir.

NOT: Metin icindeki atiflar kavnakcada ver almal ve kaynakcadaki tiitm kavnaklara da

metin icinde atif vapilmahdir. Bu hususa 6zen gosterilmelidir.

4.2.1. Metin i¢i Atiflar (Gondermeler)

Tezde baska kaynaklardan yapilan alintilar ya aynen aktarilir ya da 6zii degistirilmemek
kaydiyla tezi yapanin kendi ciimleleriyle 6zetlenerek yahut yorumlanarak verilir. Her iki durumda
da, alint1 yapilan kaynaga (metin, tablo, sekil vb. dahil) mutlaka atifta bulunulmalidir. Bu konuda
asagidaki ilkelere dikkat edilmelidir:

a. Tezde, kaynaktan aynen aktarilan bilgilerin tamamu verilebilecegi gibi, 6rnegin ciimle,
paragraf ya da sayfalar halindeki bilgilerin sadece belli kisimlari da verilebilir. Bu
durumda, ctimlelerde belli sozciiklerin, ¢esitli climlelerin, paragraf ve sayfalarm atlanarak
verildigini gostermek tizere, atlanan yerler parantez iginde ti¢ noktayla (...) belirtilir.

b. Baska kaynaklardaki bilgilerin aynen aktariimasi durumunda, kaynaklarda noktalama
isaretleri ve ¢eviri yanlislar1 dahil olmak tizere harf, ctimle, tarih, yer vb. gibi yanlishiklar
da tekrarlanir. Tezi yapan kisi, kaynak metindeki yanlishiklar1 diizelterek vermek isterse,
0 zaman dogru bilgi, yanlis bilgiden hemen sonra bir koseli parantez iginde gosterilir.

c. Kaynaklardan aynen yapilan alintilar, ii¢ satira kadar tez metni iginde ve ¢ift tirnak isareti
kullanilarak, ii¢ satir1 asan alintilar ise ayr1 bir paragraf yapilmak suretiyle blok alinti
seklinde verilir. Blok alintilarin basinda ve sonunda tirnak isareti kullanilmaz. Ayrica
s6z konusu alintilar, 10 punto yazi boyutu, tek ara ve hem sagdan hem de soldan 0,9 cm
girintili olarak yazilir. Bu sekilde, alint1 ile metnin ayirt edilmesi saglanir.

5 Uc satira . Kaplan ve Sadocks (1994) yaptiklar1 calismada, “aile igi
% kadar siddetin, bulasic1 bir nitelikle ailenin tyeleri arasinda yaygilik
:5 alintilar kazanma egiliminde oldugu” sonucunu ortaya koymuslardir.




... Atkinson (1999: 75), 536 erkek ¢ocuk iizerinde yapilan bir
arastirmanin sonucunu su sekilde ifade etmektedir:

U¢

satirdan Hem noropsikolojik kusurlart olan hem de olumsuz ev
fazla ortammnda yasayan ¢ocuklarin, saldirganlik 6lceginde,
alintilar noropsikolojik sorunlar1 olmayan ve olumsuz ev ortaminda

yasamayan ¢ocuklara kiyasla dort kat daha fazla saldirganlik

egilimleri sergilediklerini tespit edilmistir.

d. Alintilar miimkiinse dogrudan &zgliin kaynaktan yapilmalidir. Ancak, kaynak metne
erisilmesi imkansiz ise dolayli alint1 yapmak gerekli olabilir. Dolayli alint1 yapilmasi
durumunda 6zgiin kaynagin sahibinin soyadina ve ikincil kaynaga, basina “(Aktarilan
kaynagin yazarmin [ya da yazarlarinin] soyadi, yil)’dan aktaran” ifadesi getirilerek atif
yapilir (Bkz. “Metin Ici Atif Ornekleri”).

Yukaridaki kurallara uyulmak sartiyla metin iginde yararlanilan kaynaklara atif yapilirken; iki
farkli sistemden birisi tercih edilmelidir. Bunlardan birincisi geleneksel dipnot sistemi, digeri ise
paragraf i¢i (baglag yontemi) atif sistemidir. Enstitimiiz biinyesinde hazirlanacak tezlerde
paragraf i¢i anf sistemi kullanilacaktir. Bununla beraber, hazirlanan tezin niteligi, anabilim/bilim
dalinin teamiillerinin geleneksel dipnot sistemini kullanmay1 gerektirmesi durumunda, danigmanin

onay1 alinmasi sartiyla, s6z konusu sistem kullanilabilir.

4.2.1.1. Paragraf ici Atif (Baglag) Sistemi

Paragraf ici atif sistemi (Geleneksel Anglo-Sakson Sistemi), kendi i¢inde iki alt sisteme
ayrilmaktadir. Bunlardan birisi “yazar-tarih-sayfa numarasi (APA-American Psychological
Association) sistemi”, digeri ise “yazar-sayfa numarast (MLA-The Modern Language Association
of America) sistemi”dir. Enstitiimiiz biinyesinde paragraf i¢ci auf sistemine gore hazirlanan tiim

tezlerde “yazar-tarin-sayfa numarast (APA) sistemi” kullanilacaktir.

Asagida paragraf ici atif sisteminin genel kurallart her bir kuralla ilgili 6rnek gosterimler
esliginde ele alinmustir.
v' Tim kaynaklarm yaziminda, metin ile kaynak/kaynaklar arasmnda mutlaka bosluk
birakilmalidir.
v Ayrag i¢inde yazar soyadi, yayin tarihi ve sayfa numarasi bilgileri aktarilir. Metin iginde
sayfa numarasi yazilirken, “s./p.” harfleri yerine dogrudan iki nokta it tiste ( : ) isareti
kullanilir.

Ornek | ... sdylenebilir (Yazici, 2017: 77).

v Orijinal kaynakta maddeler halinde sunulan bilgilere atif yapilirken yazar ve sayfa
numarasi Vb. bilgiler ilgili maddelerin baslangi¢ kismina yazilmalidir.



...uzun Vvadeli yatinmlarmi, kisa vadeli yiikiimliliklerle finanse eden
Hrnek bankalarin karsilagacaklari riskler asagida siralanmustir (Ekren, 2016: 77);

rne
- Faiz riski,

v Yazar adi ve tarih bilgileri anlatimda gegiyorsa, ilgili paragrafin sonuna yeniden yazilmaz.

Ornek Fromm (1984: 123)’a gore saldirganligi i¢giidiiye baglamak yanlistir. Zira
rne
saldirganhig@in iggiidiisel olduguna iligkin yeterli kanit bulunmamaktadir.

v Atiflarda sayfa numarasinin verilmesi, bilginin, s6zkonusu kaynagmn tam olarak neresinden

alindiginin gosterilmesi agisindan 6nemlidir. Bununla beraber, atif yapilacak kaynagin; tek



sayfadan olusmasi, literatiir taramasinda oldugu gibi eserin biitiiniinden yararlanilmasi ya
da sayfa numarasinin bulunmamasi (bazi elektronik kaynaklarda oldugu gibi) vb.
durumlarda, s6z konusu kaynaga atif yapilirken sayfa numarasi verilmez.

Ornek Erdem (2015), calismasinda toplam 140 kisiye uyguladigi bir anketin
rne
sonuglarim degerlendirmistir.

Iki yazarh eserde her iki yazarm soyadma da ayrag iginde yer verilir ve iki soyad arasinda
“ve” ifadesi kullanilir. Bu ifade kullanilirken kaynagin Tiirk¢e ya da herhangi bir yabanci
dilde yazilmis olmasinin bir 6nemi yoktur. Bununla beraber, Ingilizce yazilacak tezlerde
“ve” ifadesi yerine “and”/*“&” kullanilir.

... (Kaya ve Aygiin, 2016: 161-165).

Ornek .
... (Gray ve Bebbington, 1994: 27).

Ikiden fazla yazar1 olan eserlerde atif yapilirken sadece birinci yazarin soyadi yazilir, diger
yazarlar i¢in “vd.” ifadesi kullanilir. Bu ifade kullanilirken kaynagin Tiirk¢e ya da herhangi
bir yabanci dilde yazilmis olmasinin bir énemi yoktur. Bununla beraber, ingilizce olarak
yazilacak tezlerde “vd.” ifadesi yerine “et al.” ifadesi kullanilir.
... (Kutlu vd., 2015: 221).

... (Parker vd., 2014: 28).

Ornek

Bir yazarin birden fazla eseri kullanilmigsa atiflarda tarih bilgisi ayiric1 6gedir. Ancak, ayni
yazarin ayni tarihte yaynlanmig eserlerini birbirinden ayirmak igin, yaym tarihlerinin
yanina “a” harfinden baslamak tizere eklenen kiigiik harfler yazarin hangi eserine atif
yapildigim agikliga kavusturur.

... (Sahin, 2013a: 198).

Ornek

... (Sahin, 2013b: 120).

Soyadlar1 aym iki yazarmn, ayni tarihli eserleri kullanilmigsa, s6z konusu yazarlarin adlar1 da
soyadlartyla birlikte her atifta belirtilir. Tarihleri farkli olmasi durumunda, yazarlarin
sadece soyadlarinin bulunmasi yeterlidir.

... (Nedim Kiigiik, 2017: 26).

Ornek

... (Yakup Kiigiik, 2017: 33).

Eserin yazar1 belli degilse, atif yapilirken, ya eserin tam adi ya da eser adindan birkag
kelime yazilir.
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... (Sosyolojiye Girig, 1987: 25).
... (Tiirkiye’de Issizlik ve ..., 2015: 22)

Ornek

Eserin yayn tarihi belli degilse, atifta “tarih yok™ anlamina gelen “t.y.” kisaltmasi

kullanilir.

Ornek | ... (Inan,ty.: 2)

Aym anda birden fazla esere atif yapilmak istenirse, hepsi tek bir ayra¢ iginde,
birbirlerinden noktali virgiil ile ayrilarak verilir. Ayrag¢ i¢inde yayn yilina; yil ayni ise
yazar soyadina gore alfabetik sira izlenir.

Ornek | ... (Artukoglu, 2017: 6; Baydur, 2012: 18)

Aymi yazarin birden fazla eserine ayn1 anda atif yapilacaksa yazar yinelenmeksizin tarih

strast izlenir.

Ornek | ... (Celik, 1998: 105; 2014: 126).

Elektronik ortamda yer alan bir esere atif yapilirken;

e SOz konusu eserin yazari belli ise, basili eserin gosteriminden bir farki yoktur. Buna
gore, erigim tarihine ve internet adresine metin iginde yer verilmemelidir.

e llgili eserin yazari belli degilse, metin iginde sadece eserin tam adi (ya da adindan
birka¢ kelime), varsa tarihi (yoksa tarih yerine “t.y.” seklinde ifade yazilir) ve internet
adresine yer verilir. Erigim tarihi ise kaynakgada gosterilir.

... (Gelecekte Kadina Yonelik Siddet Yok (t.y.), http://www.e-

kolay.net/kadin/).

Ornek

Ozgiin kaynaga erismenin olanaksiz oldugu durumlarda bilgi ikinci elden aktarilir (dolayl
atif-ikincil aktarma). Auf yapilirken, bilginin ikinci elden aktarildigi belirtilmelidir.
Metinde parantez i¢inde bilginin alindig1 ikincil kaynaga, baginda “(Aktarilan kaynagin
yazarinin [ya da yazarlarmin] Soyadi, Yil)’dan aktaran™ ifadesi getirilerek atif yapilir.
Buna bagli olarak da kaynak¢ada sadece ikincil kaynaga yer verilir.

... (Sanli, 1973°ten aktaran: Cakin, 1997: 12).

Ornek
...(Ayyildiz ve Ates, 1963’ten aktaran: Topal, 2013: 16).

Bilgiye baz1 kisilerle sozlii ya da yazili iletisime gegerek ulasilmigsa; goriisiilen kisiye atif
yapilirken s6z konusu kisinin ad1 (ya da adinin bas harfi) soyadi, “kisisel goriisme” ibaresi
ve giin, ay ve yil olarak tarih yazilir. Kisisel goriismeler, elde edilebilir kaynaklar
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olmadiklarindan kaynak¢aya eklenmezler. Bir baska ifadeyle, gériismelere yalnizca metin
icinde atif yapilir.

Ornek | ... (Nesrin Oz ile kisisel goriisme, 23.02.2017).

Tiizel kisiler tarafindan yazilmig eserlerde tiizel kisi adi ¢ok uzunsa ya da kisaltilmig bigimi
cok biliniyorsa ilk atiftan sonra kisaltma yoluna gidilir. Kisaltma kullanilmasina karar
verilirse ilk atifta kurum adinin agik hali yazilir ve yaninda koseli ayrag i¢inde kisaltmasi
verilir. Daha sonraki atiflarda sadece kisaltma kullanilir.
Ik Anf:

... (Tirk Dil Kurumu [TDK], 2017: 19).
ITkinci ve Sonraki Atiflar:

... (TDK, 2017: 26).

Ornek

Eger herhangi bir kanun, yonetmelik vb. diizenlemeye atif yapilacaksa, ilk atifta kanun ya
da yonetmelik adi agik olarak yazilir ve yaninda koseli ayrag iginde bilinen kisaltmasi,
yayim tarihi ve madde numarasi verilir. Daha sonraki atiflarda sadece kisaltma, tarih ve
madde numarasi kullanilir.

Ik Atf:

...(IIkdgretim ve Egitim Kanunu [IEK], 1961: madde 22).
ITkinci ve Sonraki Atiflar

... (IEK, 1961: madde 26).

Ornek

Bakanlar Kurulu, Danmistay, Yargitay vb. kurumlarin kararlarina atif yapilacaksa, kararlar
kurum adiyla birlikte verilir.

T.C. Danistay, 4.D. 11.03.2017, T. E.88/700004, K.2017/2114

Ornek | T.C. Bakanlar Kurulu Karari, 12.01.2017, 2017/8597
T.C. Yargitay, 2.CD. 11.04.2017, E:2017/2-395, K.2017/99

Kur’an, incil ve Tevrat gibi kutsal kitaplara atif, eger yazar/miiellif kisi/kisiler ise kisi
adryla, kurum ise kurum adiyla kitaplar i¢in ifade edildigi sekilde yapilir. Bununla birlikte
bir sureye ve/veya ayete atif, “Kur’an, Zimer Siiresi, Ayet: 9” rnegindeki gibi yapilir.

Oteyandan atif yapilan bilgi, eserin birkag sayfasim ilgilendiriyor ve atif sayfalarin tiimii

ile ilgiliyse 6rnegin; Demir, 2017: 50-55 seklinde; farkli sayfalardan derlenmesi niteliginde
sayfalar1 ayr1 ayr ilgilendirmekte ise Demir, 2017: 50,57,58 seklinde yazilir.
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4.2.2. Kaynakc¢a (Kiinye) Hazirlama

Tez metninde “Ekler” bolimiinden hemen once yer almasi gereken “Kaynakga” kisminda,

atif yapilan kaynaklarla ilgili olarak metin iginde verilen bibliyografik kiinyeler, ayrintili bir sekilde

gosterilir.

Asagida ilk olarak yararlanilan kaynaklari hazirlamanin “genel kurallar” daha sonra da her

bir kuralla ilgili drnek gosterimlere yer verilmistir.

a.

4.2.2.1. Genel Kurallar

Kullanilan kaynaklar nitelik (tez, kitap, makale, rapor vb.) ayrimi yapilmaksizin
asagidaki Ornek gosterimler ve EK-7’deki sunum isiginda yazarlarin soyadlarina
gore alfabetik siralanmalidir. Bununla beraber, arsiv malzemesinin agirhkh olarak
kullanildigr tezlerde (Tarih Anabilim Dalinda oldugu gibi), s6z konusu malzeme “Arsiv
Kaynaklar1” bashgi altinda ilk sirada, geri kalan kaynaklar ise “Diger Kaynaklar”
bashigiyla verilebilir.

Calismanin igeriginde gosterilmis tim kaynak eserler (atiflar) mutlaka “Kaynak¢a”
boliimiinde yer almalidir.

Bir yazarin aym yil i¢cinde yapmis oldugu birden fazla eseri “Kaynak¢a” bdliimiinde yer
alacaksa, yayim tarihinden sonra “a,b,c” gibi harfler (2017a) (2017b) konulmalidir.

Tum bilgilerin ilk harfi biiyiik, diger harfleri ise kii¢iik olarak yazilmali, kitap, dergi, tez
isimleri koyu (bold) olarak gosterilmelidir.

Yazari olmayan eserlerde yazar adi kismina “eserin adi” yazilmalidir.

Yararlanilan kaynaklar diiz metin bi¢iminde ve iki yana yash olarak yazilmali, tablo
yapilmamali ve her bir kaynagin yaziminda ilk satirdan sonraki satirlar 0,9 cm igeriden
baglatilmalidir. Bunun i¢in bilgisayarda “Bic¢im/Paragraf/Girinti ve Araliklar/Girinti —
Ozel - Asili — Deger - 0,9 cm” ayarmin yapilmasi gerekmektedir: Yararlanilan kaynaklar
yazilirken 11 yazi boyutunda Times New Roman yazi tipi kullanilarak satir araligi 1,4
yaptlmali ve satirlar arasinda bosluk birakilmadan paragraf araligit igin

“paragraf/aralik/sonras1” i¢in 6 nk birakilmalidir.

Metin icindeki atiflar kavnakcada ver almah ve kaynakcadaki tiim kaynaklara da

metin icinde atif vapilmahdir. Bu hususa 6zen gosterilmelidir.
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4.2.2.2. Ornek Gosterimler

Genel kurallar kisminda da vurgulandigi iizere kaynakg¢a hazirlanirken kaynagin niteligine

bakilmaksizin yazar soyadlarna gore siralama yapilmaktadir. Ancak her bir kaynagmn hangi

unsurlar igerecegi ise ilgili kaynagin niteligine gore degismektedir. Asagida ilgili kaynaga iligkin

hangi bilgilerin yer alacagi 6rnek gosterimlerle a¢iklanmustir.

a. Kitaplarin Gosterimi

Yararlanilan kaynagin kitap olmasihalinde, kitabin niteligine (tek, iki ya da daha fazla

yazarl, ¢evri Kitap vb.) gore farkli gésterim sekilleri asagida agiklanmustir.

Tek Yazarh Kitap
Kural Yazarm Soyadi, Adi (Y1l), Kitabin Adi, Basim-Baski Sayist (varsa),
Yayinevi ya da Kitabevi, Nr. (varsa), Basim Yeri.
Bingél, Dursun (2006), insan Kaynaklar1 Yonetimi, 6.Baski, Arikan
Ornek Yaynlari, Istanbul.
Flamholtz, Eric (1989), Human Resource Accounting, 2th Ed., Jossey-
Bass Publishers, California.
iki Yazarh Kitap
Birinci yazarin Soyadi, Adi ve ikinci yazarin Soyadi, Adi (Yil), Kitabin
Kural Adi, Basim-Baski Sayisi, Yaymevi ya da Kitabevi, Nr. (varsa), Basim Yeri.
Benokan, Omer ve Ozcan, Turgut (2007), Is Kanunu ve Vergi
Uygulamasi, Maliye Hesap Uzmanlar1 Dernegi, Ankara.
Ornek | Caplan, Edwin ve Landekich, Stephen (1974), Human Resource
Accounting: Past, Present and Future, National Association of
Accountants, New York.

ikiden Fazla Yazarh Kitap

Birinci yazarin Soyadi, Adi vd. (Yil), Kitabin Adi, Basim-Baski Sayisi,

Kural ] . . .

Yayinevi ya da Kitabevi, NR. (varsa), Basim Yeri.

Gokeen, Gurbiz vd. (2006), Tirkiye Muhasebe Standartlar:
.. Uygulamalari, 2. Baski, Beta Yaynlari, Istanbul.
Ornek

Gray, Rob vd. (1996), Accounting & Accountability, Prentice Hall, New
York.
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Kitapta Boéliim

Yazarin Soyadi, Adi (Yil), “Bolimiin Adi”, Kitabin Adi, Basim-Baski

Kural | Sayisi i¢inde (b6limiin sayfa araligi), Yaymevi ya da Kitabevi, Nr.(varsa),
Basim Yeri.
Yildirim, Ali ve Simsek, Hasan (2000), “Nitel Arastirmanin Planlanmasi”,
Sosyal Bilimlerde Nitel Arastirma Yontemleri, 2. Baski i¢cinde (49-91),
Ornek Seckin Yaynlari, Ankara.

Kuhn, Thomas (1971), “The Structure of Scientific Revolutions”, The
Priority of Paradigms, 3rd Edition i¢cinde (43-52), The University of
Chicago Press, Chicago.

Editorlii Kitap

Editoriin Soyadi, Adi (Ed.) (Y1l), Kitabin Adi, Basim-Bask1 Sayisi,

Kural . . .
Yayinevi ya da Kitabevi, Nr. (varsa), Basim Yeri.
Karanci, Ahmet (Ed.) (1997), Farkhihkla Yasamak Aile ve Toplumun
Farkh Gereksinimleri Olan Bireylerle Birlikteligi, Tiirk Psikologlar
Ornek | Dernegi Yayinlari, Ankara.

De Vaney, Arthur (Ed.) (2000), Technology & Resistance, Peter Lang,
New York.

Editorlii Kitapta Boliim

Yazarin Soyadi, Adi (Y1), “Bolimiin Ad1”, Editor’iin Adi ve Soyadi (Ed.),

Kural | Kitabin Adi, Basim-Baski Sayisi iginde (Bolimiin sayfa araligi), Yaymevi
ya da Kitabevi, Nr. (varsa), Basim Yeri.
Sucuoglu, Baki (1997), “Oziirlii Cocuklarin Aileleriyle Yapilan Caligmalar”,
Ahmet Karanci (Ed.), Farkhihkla Yasamak Aile ve Toplumun Farkh
Ornek Gereksinimleri Olan Bireylerle Birlikteligi, 2. Baski i¢inde (35-56), Tiirk

Psikologlar Dernegi Yaynlari, Ankara.

Arens, Arthur (2000), “The Audit Process”, Randal Elder (Ed), Auditing-
An Integrated Approach, icinde (141- 217), Prentice Hall, New Jersey.

Ceviri Kitap

Kural

Yazarin Soyadi, Adi (Yil), Kitabin Adi, (Cev. Cevirenin Adi ve Soyadi),
Basim Sayisi, Yayinevi ya da Kitabevi, Nr. (varsa), Basim Yeri.

Ornek

Pacitti, Paulo (1969), Orgiitsel Sebekeler, (Cev. Ahmet Solakl1), Prentice
Hall, New York.
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Kurum

Yayinlarn

Yayinlayan Kurumun Adi (Yil), Eserin Adi, Basim-Baski Sayisi, Yayinevi

Kural . . .

ya da Kitabevi, Nr. (varsa), Basim Yeri.

Devlet Planlama Teskilat1 (1984), Tiirkiye’de Sanayilesme Sorunlari,
. DPT Yaynlari. Nr.102, Ankara.
Ornek

National Institute of Mental Health (1990), Clinical Training in Serious
Mental Iliness, DHHS Publications, Washington DC.

Yazar Adi Olmayan Kitaplar

Eserin Adi (Y1l), Basim-Baski Sayisi, Yaymevi ya da Kitabevi, Nr. (varsa),

Kural ]

Basim Yeri.

Pazarlama Kuram (2003), 3.Baski, Karahan Yayinlari, Adana.
Ornek [ Introduction to Management (1971), Prentice-Hall Publications, New

York.

b. Siireli Yaymlarin Gosterimi

Siireli yayin

larin g6sterim sekilleri asagida ¢esitli Kriterlere gore ayri1 ayr1 gosterilmistir.

Tek Yazarh Makale

Kural

Yazarin Soyadi, Ad1 (Y1l), “Makalenin Ad1”, Siireli Yaymin Adi, Cilt (Say1),
Sayfa Aralig1.

Ertuna, Ozer (2004), “Osmanl ve Tiirkiye Ekonomilerinin Bor¢ Bunalimi”,
Muhasebe ve Finansman Dergisi, 21(24), 6-22.

Ornek Coren, Stanley (1986), “An Efferent Component in the Visual Perception of

Direction and Extent”, Psychological Review, 93(4), 391-411.
iki Yazarh Makale

Kural Birinci yazarin Soyadi, Adi ve ikinci yazarin Soyadi, Adi (Y1l), “Makalenin
ad1”, Siireli Yaymin Ady, Cilt (Say1), Sayfa Aralig1.
Yazici, Kubilay ve Yesilbursa, Cemil Cahit (2007), “Sosyal Bilgiler
Derslerinde  Yazili  Materyallerin - Ogrencilerin  Okuma  Seviyelerine
Uygunlugunun Belirlenmesinde Kullanilan Olgme Araglar®, Tiirkiye

Ornek | Sosyal Arastirmalar Dergisi, 1, 83-98.
Epstein, Marc ve Freedman, Martin (1994), “Social Disclosure and the
Individual Investor”, Accounting, Auditing, and Accountability Journal,
7(4), 52-63.
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ikiden Fazla Yazarh Makale

Kural

Birinci yazarin Soyadi, Adi vd. (Y1l), “Makalenin ad1”, Siireli Yaymin Ada,

Qaoxz
(o4

a1} Cavfa Anliso
aytoayraxtrarigt:

Ornek

Saracel, Niikhet vd. (2001), “Afyon Kocatepe Universitesinin Kurumsal
Imaji: Afyon Halkimin Universiteyi Algilamasi, Tutum ve Beklentilerine
Iliskin Arastirma”, Afyon Kocatepe Universitesi Iktisadi ve Idari
Bilimler Fakiiltesi Dergisi, 2(2), 1-14.

Epstein, Marc vd. (1976), “Corporate Social Accounting in the United States
of America: State of the Art and Future Prospects”, Accounting,
Organizations and Society, 1(1), 23-42.

c. Tezler

Kural

Yazarin Soyadi, Adi (Yil), Tez Bash@i, Yayimlanmamis Tez Tiiri,

Universite - Enstitii Ad1.

Ornek

Nazlioglu, Elif Hilal (2009), Muhasebe Meslek Mensuplarinda
Tiikenmislik Sendromu Uzerine Bir Arastirma, Yaynlanmamis Yiiksek
Lisans Tezi, Nigde Universitesi - Sosyal Bilimler Enstitiisii.

Reeves, Josh Andrew (2010), From Method to Practice: A Critique of
Two Models for Relating Science and Religion, Yayinlanmamis Doktora
Tezi, Boston University.

d) Elektronik Kaynaklar

Kural 1

Internet ortamindaki eser, normal kitap ya da makale formatinda ise kitap ve
makaledeki kurallara gore kaynakca yazilir; ilave olarak eserin alindig
elektronik kaynagin site adi ile parantez iginde siteye erisim tarihi (giin, ay,
yil olarak) verilir.

Ornek

Cecen, Musa (2005), “Kiiresellesme wve Yeni Liberal Politikalar
Dayatmacasinda EPDK’nun Yeri ve Is”, EMO Dergi, (418),
http://dergi.emo.org.tr/altindex.php?sayi=418&yazi=32 (17.11.2008).

Austin, John (t.y.), Pride and Prejudice, http://www.agoodread.com/ Pride
(10.05.2009).

Kural 2

Eger kaynak, bir kurum ya da kurulusa ait web sayfasindan alinmis ise
kurum yaymlarinda uygulanan kurallara gére kaynakga yazilir, ilave olarak
eserin alindig: elektronik kaynagin site adi ile parantez i¢inde siteye erisim
tarihi (giin, ay, y1l olarak) verilir.

Ornek

ABC (2004), “Segmentasyon ve Konumlandirma”,
http://www.abc.com/products/reports/segment/tr.htm (11.03.2009).
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Eger kaynagin yazar adi ve tarihi yoksa; yazar adi yerine URL ifadesi
Kural 3 yazilir, daha sonra da ilgili kaynagin bashgi, internet adresi ve erisim tarihi
verilir. Bu tiir kaynaklar, bilimselligi tartismaya ac¢ik oldugundan,
tezde ¢ok az kullamlmal ya da miimkiinse hi¢ kullanilmamahdir.
Ornek URL, “Gelecekte Kadina Yonelik Siddet Yok (t.y.), http://www.e-
kolay.net/kadin/ (18.12.2007).
e) Diger
Bildiri
Yazarin Soyadi, Adi (Yil), “Bildiri Ad1”, Editoriin/ hazirlayanin/
Kural | derleyenin Adi ve Soyadi (Ed./Haz./Der.), Kitap Adi, Yaymnevi ya da
Kitabevi, Nr. (varsa), Yaymn Yeri, Sayfa Numaralari,
Ucak, Nazan (2005), “Sosyal Bilimlerde Bilginin Uretimi, Erisimi ve
Ornek | Kullammm”, Osman Horata (Haz.), Sosyal Bilimlerde Siireli Yaymlar ve
Bilgi Teknolojileri Sempozyumu Bildiriler Kitabi, Yeni Avrasya,
Ankara, 92-103.

Yazan Belli Gazete Makalesi ve Haberi

Kural

Yazarin Soyadi, Adi (Tam yayin tarihi), “Makale/Haberin Ad1”,
Gazetenin Adi, Sayfa Aralig.

Ornek

Esme, Esma (05.11.2002), “Ezberci Egitim: Depremden Beter”,
Cumbhuriyet Gazetesi, 8-9.

Yazar Belli Olmayan Gazete Makalesi ve Haberi

Kural

“Makale/Haberin Ad1” (Tam yayin tarihi), Gazetenin Adi, Sayfa Araligi.

Ornek

“Altin Rekora Doymuyor” (05.12.2009), Bugiin Gazetesi, 13-14.

Kanun ve Yonetmelikler

Kural | Yasa Adi (Kabul Edildigi Yil), Yaym Adi, Sayi, (Giin Ay Yil).
[kogretim ve Egitim Kanunu (1961), T.C. Resmi Gazete, 10705,

.. (12.01.1961).

Ornek

Fikir ve Sanat Yapitlar1 Kanunu'nun Bazi Maddelerinin Degistirilmesine
fligkin Kanun (1995), T. C. Resmi Gazete, 22311, (12.06.1995).
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Ansiklopedi Maddesi

Yazarin Soyadi, Adi (Yil), “Baslik”, Ansiklopedinin Adi icinde Sayfa
Araligi, Cilt Nr, Yaymevi ya da Kitabevi, Nr. (varsa), Basim Yeri,

Yayla, Yildizhan (1991), “Anayasa”, Tiirkiye Diyanet Vakfi Islam
Ansiklopedisi i¢inde, 3 (164-194), Tirkiye Diyanet Vakfi Yayinlar,
[stanbul.

Kural

Ornek
Bergmann, Paul (1993), “Relativity”, The New Encyclopedia Britannica

26 (EN1-502) EncvelonedisBRrit
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Encyclopedia Britannica (2006), “Turkey”, 22, 125-140.

KAYNAKCA (Ornek)

Altug, Osman (1999), Banka islemleri ve Muhasebesi, Tiirkmen Kitabevi, Istanbul.

Arens, Arthur (2000), “The Audit Process”, Randal Elder (Ed), Auditing-An Integrated
Approach, icinde (141- 217), Prentice Hall, New Jersey.

Austin, John (t.y.), Pride and Prejudice, http://www.agoodread.com/ Pride (10.05.2009).

Benokan, Omer ve Ozcan, Turgut (2007), Is Kanunu ve Vergi Uygulamasi, Maliye
Hesap Uzmanlar1 Dernegi, Ankara.

Bergmann, Paul (1993), “Relativity”, The New Encyclopedia Britannica i¢inde, 26 (501-
508), Encyclopedia Britannica, Chicago.

Bingol, Dursun (2006), insan Kaynaklar1 Yonetimi, 6.Baski, Arikan Yaynlari, istanbul.

Caplan, Edwin ve Landekich, Stephen (1974), Human Resource Accounting: Past, Present
and Future, National Association of Accountants, New York.

Cecen, Musa (2005), “Kiiresellesme ve Yeni Liberal Politikalar Dayatmacasinda EPDK’nun
Yeri ve Is”, EMO Dergi, (418), http://dergi.emo.org.tr/altindex.php?sayi=418&yazi=32
(17.11.2008).

Coren, Stanley (1986), “An Efferent Component in the Visual Perception of Direction and
Extent”, Psychological Review, 93 (4), 391-411.

Devlet Planlama Teskilati (1984), Tiirkiye’de Sanayilesme Sorunlari, DPT Yayinlari,
Nr.102, Ankara.

Epstein, Marc vd. (1976), “Corporate Social Accounting in the United States of America: State
of the Artand Future Prospects”, Accounting, Organizations and Society, 1(1), 23-42.
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