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OGRENCI iSLERI iS AKIS SURECLERI TANIM

OGRENCI MEZUNIYETI ISLEM SURECI
(MEZUNIYET TRANSKRIPTi ONAYI)

SUREG ADI

Ogrenci Mezuniyeti is Akis Siireci (Mezuniyet Transkripti Onayi)

SUREG NO

01 TARIH

SURECIN SORUMLULARI

Yiiksekokul Sekreterligi ve Ogrenci

Yiiksekokul Midirltgi, Bslim Baskanhgi, Ogretim Elemanlari,

SUREG ORGANIZASYON IiLigKisi

Ogrenci isleri Daire Baskanhg, Yiiksekokul Yénetim Kurulu

UST SURECI

Ogrenci isleri Daire Baskanhgl, Yiiksekokul Yénetim Kurulu

SURECIN AMACI

Ogrenci Mezuniyeti

SURECIN SINIRLARI Onlisans

SURECIN ADIMLARI

transkriptleri ~ Ogrenci  Isleri
Yuksekokula gelir.

= Ogrenci mezuniyetleri kesinlesir.

isleri Daire Bagkanligina génderilir.

= Ders ve staj ylkimlaliginu tamamlayan 6grencilerin
Daire

Baskanligindan

=  Transkriptler ilgili Bélim Bagkani tarafindan imzalanir.
=  Transkriptler ilgili YUksekokul Y6netim Kurulu Kararina alinir.

= Ogrenci Mezuniyet iglemlerinin yiritilebilmesi igin 6n yazi ile
transkripti ve ilgili Yiiksekokul Yénetim Kurulu karari Ogrenci

GOSTERGELERI

SUREC PERFORMANS

Yiiksekokul Akademik ve idari Personeli - Ogrenci




KAYIT DONDURMA iSLEMLERI SURECI

SUREG ADI

Kayit Dondurma Sireci

SUREC NO

02 TARIH

SURECIN SORUMLULARI

Yuksekokul Sekreteri, B6lim Baskani, Yuksekokul Ydnetim
Kurulu

SUREG ORGANIZASYON iLiSKisi

Bolim Bagkanhgi, Yiiksekokul Yénetim Kurulu, Ogrenci, Ogrenci
isleri

UST SURECI

Ogrenci isleri Siireci

SURECIN AMACI

Hakli ve gecerli nedenle 6grenimine ara vermek isteyen
ogrencilerin kayitlarinin bir streligine dondurulmasi

SURECIN SINIRLARI

Ogrencinin dilekce ile Ogrenci isleri Daire Bagkanhgina kayit
dondurma istedini sunmasi ile bagslar, kayit dondurma isleminin
tamamlanmasi ile biter.

SURECIN ADIMLARI

=  Ogrenci kayit dondurma istegini Ogrenci isleri Daire
Baskanligina bir dilekge ile iletir.

= Ogrenci igleri Daire Bagkanh@ dilekgeyi 6n yazi ile
Yiiksekokul Yazi Isleri Birimine génderir.

= Bolim Baskani hakli ve gecgerli nedenler kapsaminda
dilekgeyi inceler.

= Sonug Yuksekokul Yénetim Kurulu Karari ile agiklanir.

= Sonug Ogrenci isleri Daire Bagkanligina bildirilir.

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Kayit Dondurma Ogrenci Sayisi




YATAY GEGIS iISLEMLERI SURECI

(Kurum lgi - Kurumlar Arasi - Merkezi Puanh Yatay Gegis)

SUREG ADI

Kurum ici - Kurumlar Arasi - Merkezi Puanl Yatay Gegis

SUREC NO

03 TARIH

SURECIN SORUMLULARI

Bolim Baskanhigi, Birim Yatay Gegis ve Uyum Komisyonu,
Ogrenci igleri

SUREG ORGANIZASYON ILigKisi

Ogrenci, Ogrenci isleri, Birim Yatay Gegis ve Uyum Komisyonu,
Bolim Bagkani, Yonetim Kurulu, Mudurlik, Rektérlik

UST SURECI

Ogrenci igleri Siireci

SURECIN AMACI

Ogrencilerin Kurum i¢i Esdeger Diploma Programlarinagegisinin
saglanmasi

SURECIN SINIRLARI

Kontenjanlar belirlenip duyuru ve ilana gére basvuru kosullarinin
takibi ile baslar, kayit onayi ile sona erer.

SURECIN ADIMLARI

= Yuksekokul Bdlim Baskanhdi hangi programlara yatay gecis
yapilacagini ve kontenjanlari belirler. Yiksekokul Ydnetim
Kuruluna sunulur.

= Yiksekokul Yénetim Kurulu kararinda gorusulerek 6n yazi ile
Ogrenci igleri Daire Baskanligina gonderilir.

= Ogrenci igleri Daire Bagkanliginca Senatoya sunulur.

= Senato tarafindan kabul edilen kontenjanlar ve sartlar
Universite web sayfasinda yayinlanir.

= Belirlenen tarihlerde 6grenciler Ogrenci Isleri Daire
Baskanligina web sayfasinda agilan adres linkinden
basvurusunu yapar.

= Belirlenen tarihlerde o&grenciler Ogrenci isleri Daire
Baskanligina istenen evraklar ile birlikte bagvurur.

= Basvurular Bélim Baskani baskanhdinda Birim Yatay Gegis
ve Uyum Komisyonu tarafindan incelenir.

= Ydnetmelige uygun talepler kontenjan dahilinde kabul edilir.

= Uygun gorilen basvularin intibaklar Yiksekokul Yénetim
Kurulu Karari ile Ogrenci isleri Daire Bagkanligina génderilir.

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Yatay gegis sayisi, basarili bir sekilde tamamlanan yatay gegis
kayit sureci sayisi ve suresi




DERS MUAFIYET iSLEMLERI SURECI

SUREG ADI

Ders Muafiyet islemleri Siireci

SUREC NO

04 TARIH

SURECIN SORUMLULARI

Bolum Baskani, Program Koordinatorleri

SUREG ORGANIZASYON ILigKisi

Madar, Boélim Baskani, Yiksekokul Sekreteri, Program
Koordinatorleri, Ogrenci

UST SURECI

Ogrenci igleri Siireci

SURECIN AMACI

Ogrencilerin daha énce okudugu Yiiksekodgretim Programinda
aldigi ve gegctigi derslerin muaf tutulmasini saglamak.

SURECIN SINIRLARI

Ogrencilerin Ogrenci Isleri Daire Bagkanligina dilekge vermesiile
baslar,muaf tutulan notlarin Ogrenci Bilgi Sistemine islenmesi ile
sona erer.

SURECIN ADIMLARI

= Ogrenci daha 6énce okudugu Yiksekogretim Kurumunda
aldigi ve basarili oldugu derslerin transkriptini ve ders
iceriklerini Ogrenci isleri Daire Bagkanligina dilekge ile verir.

= Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi 6n yazi ile dilekge ve eklerini
Yiiksekokul Yazi Isleri Birimine génderir.

= Boélum Bagkani 63rencinin gectigi icerik ve kredi bakimindan
uygun olan derslerin muaf tutulabilmesi igin Program
Koordinatdriiniin goérisunu alr.

=  Program Koordinatdri uygun goérurse muaf tutulacak dersler
ile ilgili YUksekokul Yonetim Kurulu Karari alinir.

= Yilksekokul Yonetim Kurulu uygun goérirse onaylanir.

= Kararin bir sureti Ogrenci igleri Daire Baskanligina 6n yazi ile
go6nderilir.

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Muafiyet dilekgesi veren 6grenci sayisi




SINAVLARA ITIRAZ iSLEMLERI

SUREC ADI Sinavlara itiraz Siireci

SUREC NO 05 TARIH

SURECIN SORUMLULARI Bolim Baskanhgi, Dersi Veren Ogretim Elemani

SUREG ORGANIZASYON IiLiSKisi Blim Baskani, Dersi Veren Ogretim Elemani, Ogrenci, Ogrenci
Isleri

UST SURECI Ogrenci Isleri Siireci

SURECIN AMACI Ogrencilerin magduriyetlerini engellemek

SURECIN SINIRLARI Ogretim Elemanlari tarafindan notlarin sisteme giriimesi ile

baslar, notun dizeltilerek yeni notun sisteme giriimesi ya da
herhangi bir yanhshdin olmadiginin tespiti halinde 6grenci ve
Ogretim Elemanina bildirilmesi ile sona erer.

SURECIN ADIMLARI = Ogretim elemanlar ilgili sinavlarin degerlendirme notlarini
BYS Uzerinden girer ve onay verildikten sonra notlar ilan
edilmis olur.

= Egitim - Ogretim ve Sinav Yénetmeligine gore yedi (7) gin
icerisinde 6grenci sinav notuna itiraz dilekgesi verir.

= Sinav kagidi sorumlu 6gretim elemani tarafindan kontrol
edilir.

= tiraz incelenir.

= Maddi hatanin anlasiimasi halinde Yiksekokul Yoénetim
Kuruluna sunulur.

= Yilksekokul Yonetim Kurulu Karari ile not dizeltilir.

= Durum 6grenciye bildirilir.

= Yeni not Ogrenci Bilgi Sistemine girilir.

= Hata yok ise itiraz reddedilir.

SUREG PERFORMANS Sinavlara itiraz eden 6grenci sayisi, itirazlari kabul edilen 6grenci
GOSTERGELERI sayis|




ARA OZUR SINAV iISLEMLERI SURECI

SUREG ADI

Ara Oziir Sinav islemleri Siireci

SUREC NO

06 TARIH

SURECIN SORUMLULARI

Boliim Baskani, Dersi Veren Ogretim Elemani

SUREG ORGANIZASYON ILiSKisi

Boliim Baskani, Dersi Veren Ogretim Elemani

UST SURECI

Ogrenci isleri Siireci

SURECIN AMACI

Ogrencilerin magduriyetlerini engellemek

SURECIN SINIRLARI

Ogrencilerin Bélim Baskanina saglik raporunu sunmasi ile
baglar, Ogretim Elemanina bildirilmesi ile sona erer.

SURECIN ADIMLARI

= Ogrenci saglik raporunu Béliim Baskanina sunar.
= Boélim Baskani raporu inceledikten sonra onay verirse
ilgili Ogretim Elemanlarina bildirir.

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Saglik sorunlari nedeni ile ara sinava giremeyen 6grenci sayisi




OGRENCILERIN BURS ISLEMLERI SURECI

SUREG ADI

Ogrencilerin Burs islemleri

SUREC NO

07

TARIH

SURECIN SORUMLULARI

Birim Burs Komisyonu

SUREG ORGANIZASYON ILiSKisi

Birim Burs Komisyonu, Ogrenci, Ogrenci isleri Daire Baskani

UST SURECI

Ogrenci isleri Siireci

SURECIN AMACI

Ekonomik destege ihtiyaci olan égrencilerin belirlenip burs veren
kurumlar tarafindan desteklenmesini saglamak.

SURECIN SINIRLARI

Karadeniz Teknik Universitesi akademik yili giiz déneminde burs
veren kurumlardan gelen burs kontenjanlarina bagli olarak
ogrenciler belirlenip, bursun saglanmasi ile biter.

SURECIN ADIMLARI

= Kurumlardan gelen

burs

kontenjanlari ve dgrenci

niteliklerini belirtilen ilanlar 6grencilere duyurulur.

= Belirlenen gun ve saatte Birim Burs Komisyonu tarafindan
basvurular milakatla degerlendirilir.

= Burs almaya hak kazanan égrenciler ilan edilir.

= Belgeler tamamlanarak burs veren kurmlara 6grenciler

bildirilir.

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Burs Alan Ogrenci Sayisi




OGRENCI YAZ STAJI MUAFIYET iSLEMLERI SURECI

SUREG ADI

Ogrenci Yaz Staji Muafiyeti

SUREC NO

08 TARIH

SURECIN SORUMLULARI

Birim Staj Komisyonu

SUREG ORGANIZASYON ILiSKisi

Birim Staj Komisyonu, YUuksekokul Yénetim Kurulu

UST SURECI

Ogrenci isleri Siireci

SURECIN AMACI

Yaz Staji muafiyet talebinde bulunan 6égrencinin islemlerinin
tamamlanmasini saglamak.

SURECIN SINIRLARI

Yaz Staji muafiyetiile ilgili 63rencilerin bilgilendiriimesi ile baglar,
staj muafiyetinin degerlendiriimesi ile biter.

SURECIN ADIMLARI

Ogrencilere staj muafiyetinin kriterleri ile ilgili bilgi verilir.
Ogrenci égrenim gérdigii program ile ilgili bir isyerinde
(saglik kurum ve kurulusunda) son bir (1) yil igerisinde
kesintisiz ¢alistigl ve halen calismakta oldugunu kanitlayan
belgeler (Yaz Staji Muafiyet Talep Formu, Ogrenci Not
Dokum Belgesi (Transkript), SGK Hizmet D6kimu Belgesi ve
isyerinden Alinan Onayli Calisma Belgesi) ile Bélim
Baskanligina muafiyet talebi igin basvurur.

Bolim Baskani muafiyet talebini Birim Staj Komisyonunun
degerlendirmesine sunar.

Basvuru kosullari dederlendirildikten sonra olumlu bulunan
talepler Bélim Bagkani ve Birim Staj Komisyonu karari ile
muaf sayilir.

Yiksekokul — Yoénetim  Kurulu  6grencinin  muafiyet
bagvurusunu ve Birim Staj Komisyonunun gorisunu
inceleyerek nihai karar verir.

Degerlendirme sonucu Ogrenci isleri Daire Baskanligina
iletilir.

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Staj muafiyeti isteginde bulunan égrenci sayilari ile staj muafiyet
istegi onaylanan égrenci sayilari




OGRENCI DiSIPLIN SORUSTURMASI SURECI

SUREG ADI

Ogrenci Disiplin Sorusturma Siireci

SUREG NO

09 TARIH

SURECIN SORUMLULARI

Mudir, Sorusturmaci, Raportor,Yiksekokul Disiplin Kurulu

SUREG ORGANIZASYON iLiSKisi

Rektorlik, Midir, Bolim Baskani, Yilksekokul Sekreteri,
Ogrenci, Sorusturmaci, Yiiksekokul Disiplin Kurulu

UST SURECI

Yénetim iletisim Siireci

SURECIN AMACI

YOK Ogrenci Disiplin Yénetmenligine aykir harekette bulunan
dgrencilerin ilgili ydnetmelik hikidmlerine goére sorusturmalarinin
yapilmasi

SURECIN SINIRLARI

Ogrenci hakkinda sikayette bulunan kisinin Bélim Baskanligina
dilekge vermesi, Bolim Bagskanhginin dilekgeyi Yuksekokul
Mudurligine havale etmesi ve Yuksekokul Mudurligundn
sorusturmaya izin vererek sorusturmaci atamasi ile sorusturma

baglar.

SURECIN ADIMLARI

Bdlim Bagkani kendisine verilen sikayet dilekgesini tst
yazi ile Yuksekokul Mudurligine bildirir.

Yuksekokul Mdudirt gerekli incelemeyi yaparak bir
sorusturmaci atar ve sorusturmaya konu evraklar
sorusturmaciya teslim edilir.

Sorusturmaci yasal suresi igerisinde sorusturmayi
tamamlar veya gerekli oldugunda ek sure ister. Raporlar
eksik gorulirse dosya iade edilir.

Sorusturmaci, sorusturma  dosyasini  Yuksekokul
Mudurligine sunar.

Yuksekokul Madurd sorusturma dosyasinin incelenmesi
icin raportor atar. Raportdér dosya Uzerinde inceleme
yaparak dosya hakkinda kararini bildirir.

Sorusturma neticesinde 6nerilen sug¢ Yuksekokul Disiplin
Kurulunda karara baglanarak Ogrenci isleri Daire
Baskanligina bildirilir.

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Disiplin sorusturmasi acilan 6grenci sayisi ceza alan 6grenci

sayisl




YAZ STAJI BASVURU iSLEMLERI SURECI

SUREC ADI

Yaz Staji Bagvuru islemleri Siireci

SUREC NO

10 TARIH

SURECIN SORUMLULARI

Birim Staj Komisyonu, Mudur

SUREG ORGANIZASYON ILigKisi

Birim Staj Komisyonu, Bélim Bagkani, Bolim Sekreterligi, Saglik
Kultir veSpor Daire Bagkanligi, Mudur

UST SURECI

Yuksekodgretimde Uygulamali Egitimler Cerceve Yonetmeligi,
Karadeniz Teknik Universitesi Uygulamali Egitimler Ana
Yénergesi, Meslek Yiiksekokulu Yurt ici / Yurt Disi Yaz Stajina
iliskin Esas ve Usuller Hakkindaki Yénerge

SURECIN AMACI

Yaz staji bagvuru sirecinin tamamlanmasini saglamak.

SURECIN SINIRLARI

Staj doneminden énce 6grencilerin staj bagvuru sireci ile ilgili
bilgilendiriimesi ile baslar, basvuru onayi ile biter.

SURECIN ADIMLARI

Yaz Staji akademik takvime gore butinleme sinavlarinin
bitis tarihiyle bir sonraki akademik dénemin baslangig tarihi
arasinda olacak sekilde isletme ile igbirligi icerisinde
planlanir.

T. C. Cumhurbagkanh@i insan Kaynaklari Ofisi Ulusal
Staj Programi (USP) / Kariyer Kapisi kapsaminda ilan
edilen tarihler arasinda basvurularin olusturulmasi
konusunda &grenciler Birim Staj Komisyonu tarafindan
bilgilendirilir.

Ogrenci, yaz staji icin programlarina uygun olarak KTU
SHMYO Yurt ici / Yurt Disi Yaz Stajina iliskin Esas ve
Usuller Hakkindaki YOnergesinin 16 nci maddesinde
belirtilen sartlar tagsiyan saglik kurum ve kuruluglarina
Kariyer Kapisi araciligi ile veya bireysel olarak muracaat
eder.

Basvurusu kabul edilen &grenci onaylanan basgvuru
belgeleri ile birlikte saglk kurum ve kuruluglarina
basvurur.

Ogrenci KTU SHMYO Yurt igi / Yurt Disi Yaz Stajina
iliskin Esas ve Usuller Hakkindaki Yénergesinin 19 uncu
madde Uclncu fikrasindaki gerekli belgeleri, Meslek
Yiksekokulunun resmi internet sayfasindan temin ederek
ilgili yerleri bilgisayar ortaminda doldurur ve imza/muhur
onayli olarak staj baglamadan en az otuz (30) giin dnce
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KTU BYS Staj Modili (zerinden yikleyerek
basvurusunu yapar.

= Sisteme yiklenen belgelerin basvuru igin uygunlugu
Birim Staj Komisyonu tarafindan kontrol edilerek
onaylanir.

= Ogdrencinin  staj basvuru  sartlarini karsilayip
karsilamadigl incelendikten sonra staj basvurusu
onaylanan o&grencinin belgeleri BYS (zerinden staj
baslangig tarihinden yirmi (20) giin dncesinde KTU Saglik
Kultir ve Spor Daire Baskanhgina iletilir.

= KTU Saglik Kiltir ve Spor Daire Bagkanh@indaki ilgili staj
birimi BYS Uzerinden belgeleri onayladiktan sonra SGK
ise giris bildirgesini dizenler ve slre¢ baslamis olur.

SUREC PERFORMANS Staj yapan 6grenci sayllari ile stajlari kabul edilen 6grenci sayilari
GOSTERGELERI

11



YAZ STAJI SONLANDIRMA ve DEGERLENDIRME iSLEMLERI SURECI

SUREG ADI

Yaz Staji Sonlandirma ve Degerlendirme Islemleri Siireci

SUREC NO

11 TARIH

SURECIN SORUMLULARI

Birim Staj Komisyonu

SUREG ORGANIZASYON IiLiSKiSi

Mudur, Bélim Baskani, Birim Staj Komisyonu

UST SURECI

KTU On Lisans ve Lisans Egitim - Ogretim Sinav Degerlendirme
ve Ogrenci Isleri Yénetmeligi, Yiksekdgretimde Uygulamali
Egitimler Cergeve Yonetmeligi, Karadeniz Teknik Universitesi
Uygulamali Egitimler Ana Yonergesi, Meslek Yiksekokulu Yurt
ici / Yurt Disi Yaz Stajina iligkin Esas ve Usuller Hakkindaki
Yénerge

SURECIN AMACI

Yaz stajl degerlendirme ve sonlandirma  surecinin
tamamlanmasini saglamak.

SURECIN SINIRLARI

Ogrencinin yaz stajini tamamlamasi, gerekli evraklari BYS
sistemine yuklemesi ile baslar ve Birim Staj Komisyonunun
dlgme degerlendirme islemini yapmasi ile biter.

SURECIN ADIMLARI

= Ogrenci Meslek Yiiksekokulunun Yurt igi / Yurt Disi Yaz
Stajina lliskin Esas ve Usuller Hakkindaki Yénergesinde
belirlenen sorumluluklar kapsaminda otuz (30) is gunu
stajini  tamamladiktan sonra BYS Uzerinden gerekli
dosyalarini ekleyerek staj sonlandirma sirecini baslatir.

= Ogrenci Meslek Yiksekokulu web sitesi (izerinden temin
edebilecegi "Yaz Staji Sonug Raporu”, "Yaz Staji Ogrenci
Devam Cizelgesi" ve "Yaz Staji Ogrenci Degerlendirme
Formu"nu imzal/onayli ve eksiksiz olarak KTU BYS
sistemine yukleyerek sonlandirma islemini baslatir.

= Mazereti s6z konusu olan &grenciler durumlarini BYS
Uzerinden talep olusturup komisyon onayina sunarak eksik
guin/ginlerini tamamlar. Ogrenci mazeret durumunu en geg
Uc (3) is glinu igerisinde BYS Uzerinden talep olusturarak
Birim Staj Komisyonu onayina sunar.

=  Mezuniyet iglemlerinin zamaninda yapilabilmesi icin staj
dénemi degerlendirme islemleri mutlaka yeni egitim 6gretim yili
veya dénemi baglamadan 6nce sonlandirilir ve égrencilerin
stajlarinin kabul edilip edilmedigine karar verilir.

= gletmenin yetkili egitici personeli Yaz Stajini tamamlayan
dgrencinin KTU BYS yetkili degerlendirme paneli Gizerinden
O0lgme ve degerlendirme islemini yaparak sonlandirmayi
onaylar.

= Birim Staj Komisyonu Yaz Stajinin ydnergeye uygun olarak
yapilip yapilmadigini, yaz staji sonug raporunun belirlenen
ilkelere uygun bigimde dizenlenip dizenlenmedigini, 6grenci
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devam cizelgesini, 6grenci degerlendirme formunu inceler,

gerekiyorsa revizyon talep eder.

= Birim Staj Komisyonu tarafindan BYS (izerinde bulunan
yetkili degerlendirme panelinden egitici personelin 6grenci
degerlendirmesi kontrol edilir. Komisyon, degerlendirme
kriterleri yoninden 6grenciyi yeterli bulursa yaz staji kabul
edilip basarnli olarak sonlandirilir. Yeterli gérilmedigi
durumlarda ilgili 6grenciye komisyon tarafindan belirlenen
glin sayisina gore staj tekrari yaptirilir.

= Degerlendirme sonucu &6grencinin durumu Birim Staj
Komisyonu Uyeleri ve bagkani tarafindan "Basaril" ya da
"Basarisiz" olarak belirlenir ve aldidi not sisteme Geger (G) /
Kalir (K) seklinde BYS sistemine islenir ve staj sureci
tamamlanir.

= Geger not alan 6grenciler Birim Staj Komisyonu karari ve 6n
yazi ile Ogrenci isleri Daire Bagkanligina génderilir.

SUREG PERFORMANS Ogrenciler, Birim Staj Komisyonu
GOSTERGELERI
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM | - 1| BASVURU ISLEMLERI SURECI

SUREG ADI

isletmede Mesleki Egitim | - [l Bagvuru Islemleri Siireci

SUREC NO

12 TARIH

SURECIN SORUMLULARI

Bolim Bagkani, Boélim Baskan Yardimcisi, Birim Egitim ve
Mfredat Komisyonu, Ogretim Elemanlari, Midiir

SUREG ORGANIZASYON ILiSKisi

Bolim Bagskani, Bolim Sekreterlidi, Saglik Kiltir ve Spor Daire
Baskanhigi, Muadur

UST SURECI

Yiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cerceve Ydnetmelidi,
Karadeniz Teknik Universitesi Uygulamali Egitimler Ana
Yénergesi, Meslek Yiiksekokulu isletmede Mesleki Egitim | - I
Egitim Uygulamasina lligkin Esas ve Usuller Hakkindaki Yénerge

SURECIN AMACI

isletmede Mesleki Egitim I-1l bagvuru siirecinin tamamlanmasini

saglamak.

SURECIN SINIRLARI isletmede Mesleki Egitim | - Il ddneminden dnce &grencilerin
basvuru streci ile ilgili bilgilendiriimesi ile baslar, bagvuru onayi
ile biter.

SURECIN ADIMLARI

Ogrencilerin uygulama yapabilecegdi birimler ve bu
birimlere gdénderilebilecek 6grenci kontenjanlari Meslek
Yiksekokulu Muidard ile Meslek Yuksekokulunun
"isletmede Mesleki Egitim | - Il Egitim Uygulamasina iliskin
Esas ve Usuller Hakkindaki Yénergesi kapsaminda uygun
bulunan kurum ve kuruluglar arasinda resmi yazismalar ile
belirlenir.

Birim Egitim ve Mufredat Komisyonu bdlim ve/veya
programlardaki &gretim elemanlar ile igbirligi icinde
program &grencilerini uygulama yapacaklari yerler ve
tarihler konusunda bilgilendirir ve yonlendirir.

Ogrenci, ilgili Ydnergenin 17 nci maddesi ikinci fikrasindaki
basvuru icin gerekli belgeleri, Meslek Yiksekokulunun
resmi internet sayfasindan temin ederek fotografli ve
imza/mihdr onayh olarak uygulama baglamadan en az
yirmi (20) gin énce KTU BYS sistemine yiikleyerek
basvuru sirecini baglatir.

Sisteme yuUklenen belgelerin basvuru igcin uygunlugu
komisyon Uyesi ders sorumlusu 6&gretim elemani
tarafindan kontrol edilerek onay/red veya revizyon verilir.
Ders sorumlusu 6gretim elemanlari tarafindan égrencilerin
isletmede Mesleki Egitim | - Il bagvuru sartlarini kargilayip
karsilamadiklari incelendikten sonra basvurusu kabul
edilen égrencilerin belgeleri KTU BYS sistemi izerinden
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1 |
en az yirmi (20) giin 6nce KTU Saglik Kiiltiir ve Spor Daire

Baskanligina iletilir.

= KTU Saglik Kiiltir ve Spor Daire Bagkanhgindaki ilgili staj
birimi BYS (zerinden belgeleri onayladiktan sonra SGK ise
giris bildirgesini dlizenler ve basvuru slreci tamamlanmis
olur.

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI
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iISLETMEDE MESLEKI EGITIM | - Il SONLANDIRMA ve DEGERLENDIRME iSLEMLERI SURECI

SUREC ADI isletmede Mesleki Egitim | - Il Sonlandirma ve Degerlendirme
islemleri Siireci
SUREC NO 13 TARIH

SURECIN SORUMLULARI

Bolim Bagkani, Bélim Baskan Yardimcisi, Birim Egitim ve
Miifredat Komisyonu, Ogretim Elemanlari, Midiir

SUREG ORGANIZASYON iLiSKisi

Bolim Bagkani, Bélum Sekreterligi, Saglik Kultur ve Spor Daire
Baskanhigi, Muadur

UST SURECI

KTU On Lisans ve Lisans Egitim - Ogretim Sinav Degerlendirme
ve Ogrenci Isleri Yénetmeligi, Yiksekdgretimde Uygulamali
Egitimler Cergeve Yonetmeligi, Karadeniz Teknik Universitesi
Uygulamali Egitimler Ana Yoénergesi, Meslek Yuksekokulu
isletmede Mesleki Egitim | - 1l Egitim Uygulamasina iligkin Esas
ve Usuller Hakkindaki Yénerge

SURECIN AMACI

isletmede Mesleki Egitim I-Il degerlendirme ve sonlandirma
surecinin tamamlanmasini saglamak.

SURECIN SINIRLARI

isletmede Mesleki Egitim | - Il déneminden énce 6grencilerin
uygulamali egitimi tamamlamasiyla baslar, ilgili 6gretim
elemanlarinin élgme degerlendirme islemini yapmasiyla biter.

SURECIN ADIMLARI

= Ogrenci uygulamali egitimini tamamladiginda isletmenin
yetkili egitici personeli KTU BYS sistemi (izerinden dgrenci
degerlendirmesini yapar.

= Ogrenci Meslek Yiiksekokulu resmi web sitesi (izerinden
temin edebilecegi "isletmede Mesleki Egitim | - 1| Uygulama
Raporu", "Isletmede Mesleki Egitim | - Il Ogrenci Devam
Cizelgesi" ve "isletmede Mesleki Egitim | - 1l Ogrenci
Degerlendirme Formunu" imzali/onayh ve eksiksiz olarak
KTU BYS sistemine yiikleyerek sonlandirma siirecini
baglatir.

= Dersin sorumlu dgretim elemani, isletmede Mesleki Egitim
I - Il uygulamasinin ydnergeye uygun olarak yapilip
yapilmadigini, uygulama raporunun belirlenen ilkelere
uygun bicimde dizenlenip dizenlenmedigini, 6grenci
devam cizelgesini ve o6grenci degerlendirme formunu
kontrol eder gerekiyorsa revizyon talep eder.

= Dersin sorumlu dgretim elemani tarafindan BYS (zerinde
bulunan yetkili degerlendirme panelinden egitici personelin
ogrenci degerlendirmesi kontrol edilir.

= isletmenin 6grenci degerlendirmesi ile birlikte Meslek
Yuksekokulunun diger degerlendirme kriterleri yeterli
bulunursa égrencinin isletmede Mesleki Egitim | — Il
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uygulamasi kabul edilip degerlendirme notu sisteme ders

notu olarak iglenerek sureg¢ sonlandirilir.

SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Mehtap KELES VURAL Prof. Dr. Nurhan GUMRUKCUOGLU
Yiksekokul Sekreteri Miidiir
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