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OGRENCI MEZUNIYETI iSLEM SURECI

(MEZUNIYET TRANSKRIPTi ONAYI)

Ders velstaj yikimliguni
BOERENCI MEZUNIVETI tamamlayan ogrencilerin

ISLEMINI BASLAT | transkriptleri Ogrenciisleri | -
Daire Baskanligindan
Yiiksekokula gelir.

Transkriptler ilgili BolUim
Baskani tarafindan imzalanir.

\/
Ogrenci Mezuniyet
islemlerinin yuritulebilmesi
Transkriptler ilgili Yiksekokul - Ogrenci mezuniyetleri - icin Oon yazi ile transkripti ve
Yoénetim Kurulu Kararina alinir.

kesinlesir. ilgili YUksekokul Yonetim

Kurulu karari Ogrenci isleri
Daire Baskanligina gonderilir.

\‘/

iSLEM SONU




KAYIT DONDURMA iSLEMi SURECI

KAYIT DONDURMA
iISLEMINI BASLAT

Ogrenci kayit dondurma
istegini Ogrenci isleri
Daire Baskanligina bir

Ogrenci isleri Daire
Bagkanhg dilekgeyi 6n
yaziile Yiiksekokul Yazi

dilekce ile iletir. isleri Birimine génderir.
\/
Bolum Ba;kanl haklive Sonug Yiiksekokul Sonug Ogrenci isleri
gecerli nedenler - . 2
- . Yonetim Kurulu Karari Daire Baskanhgina
kapsaminda dilekgeyi . A
. ile agiklanir. bildirilir.
inceler.
v/

ISLEM SONU




YATAY GEGIS iSLEMLERIi SURECI

(Kurum igi — Kurumlar Arasi — Merkezi Puanh Yatay Gegis)

YATAY GECi$ iSLEMLERI

Yiiksekokul Bolim Baskanhgi
hangi programlara yatay

Yiksekokul Yonetim

SURECINI BASLAT > gecis yapilacagini ve Kuruluna sunulur.
kontenjanlari belirler.
v
Yiksekokul Yonetim Kurulu . AT Senato tarafindan kabul
P . Ogrenci Igleri Daire R .
kararinda gérustilerek 6n BaskanliZinca Senatova edilen kontenjanlar ve
yazi ile Ogrenci Isleri Daire > 3 & Y sartlari Universite web
. 2 s sunulur.
Baskanligina gonderilir. sayfasinda yayinlanir.
Vi
Belirlenen tarihlerde
dgrenciler Ogrencilsleri Belirlenen tarihlerde Basvurular Boliim Bagkani
Daire Baskanligina web dgrenciler Ogrenciisleri baskanliginda Birim Yatay
sayfasinda agilan adres > Daire Baskanlhgina istenen Gegis ve Uyum Komisyonu
linkinden basvurusunu evraklarile birlikte basvurur. tarafindan incelenir.
yapar.
Vi
Uygun goriilen basvularin
Yoénetmelige uygun talepler intibaklar Yiiksekokul
kontenjan dahilinde kabul | ——>|  Y6netim Kurulu Karariile iSLEM SONU

edilir.

Ogrenci isleri Daire
Bagkanligina gonderilir.




DERS MUAFIYET iSLEMLERi SURECI

DERS MUAFIYETI iSLEM
SURECINi BASLAT

Ogrenci daha dnce okudugu
Yiksekogretim Kurumunda
aldigi ve basarili oldugu
derslerin transkriptini ve ders
iceriklerini Ogrenci Isleri Daire

Bagkanligina dilekge ile verir.

Ogrenci isleri Daire Baskanligi

on yazi ile dilekge ve eklerini

Yiiksekokul Yazi isleri Birimine
gonderir.

v

B6llim Bagkani 6grencinin
gectigi icerik ve kredi
bakimindan uygun olan
derslerin muaf tutulabilmesi
icin Program Koordinatorinin
gorusind alir.

Program Koordinatori uygun
gorirse muaf tutulacak dersler
ile ilgili Yiksekokul Yonetim
Kurulu Karari alinir.

Yiksekokul Yonetim Kurulu
uygun gorirse onaylanir.

v

Kararin bir sureti Ogrenci isleri
Daire Bagkanligina 6n yazi ile
gonderilir.
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SINAVLARA iTIRAZ iSLEMLERI SURECI

SINAVLARA iTiRAZ
SURECINI BASLAT

Ogretim elemanlari ilgili
sinavlarin degerlendirme
notlarini BYS lizerinden
girer ve onay verildikten
sonra notlar ilan edilmis
olur.

Egitim - Ogretim ve Sinav
Yonetmeligine gore yedi
(7) glinigerisinde 6grenci
sinav notuna itiraz
dilekgesi verir.

Sinav kagidi sorumlu
6gretim elemani
tarafindan kontrol edilir.

\/

itiraz incelenir.

Maddi hatanin
anlasiimasi halinde
Yiksekokul Yonetim

Yiiksekokul Yonetim
Kurulu Karariile not

Durum 6grenciye

R bildirilir.
duzeltilir.
Kuruluna sunulur.
\/
Yeni not Ogrenci Bilgi Hata yok ise itiraz :
Sistemine girilir. reddedilir. ISLEM SONU




ARA OZUR SINAV iSLEMLERI SURECI

ARA OZUR SINAV iSLEMLERI
SURECINi BASLAT

Ogrenci saglik raporunu Blim
Baskanina sunar.

Bollim Baskani raporu
inceledikten sonra onay verirse
ilgili Ogretim Elemanlarina
bildirir.

ISLEM SONU




OGRENCILERIN BURS
ISLEMINi BASLAT

Kurumlardan gelen burs
kontenjanlarive 6grenci

OGRENCILERIN BURS iSLEMLERIi SURECI

Belirlenen glin ve saatte
Birim Burs Komisyonu
tarafindan basvurular

mdilakatla
degerlendirilir.

v

Burs almaya hak kazanan
ogrenciler bilgilendirilir.

niteliklerini belirten N
ilanlar tim 6grencilere
duyurulur.
Belgeler tamamlanarak
burs veren kurumlara | ——

ogrenciler bildirilir.

ISLEM SONU




OGRENCI YAZ STAJI MUAFIYET iSLEMLERI SURECI

OGRENCI YAZ STAJI MUAFIYET iSLEMiNi BASLAT

Ogrencilere staj muafiyetinin kriterleri ile ilgili
—

bilgi verilir.

v

Ogrenci 6grenim gérdiigi program ile ilgili bir
isyerinde (saghk kurum ve kurulusunda) son bir
(1) yil igerisinde kesintisiz ¢alistigi ve halen
calismakta oldugunu kanitlayan belgeler (Yaz Staji
Muafiyet Talep Formu, Ogrenci Not Dékiim
Belgesi (Transkript), SGK Hizmet DokiimU Belgesi
ve isyerinden Alinan Onayli Calisma Belgesi) ile
B6llim Bagkanlhigina muafiyet talebi icin bagvurur.

Bolim Baskani muafiyet talebini Birim Staj
Komisyonunun degerlendirmesine sunar.

!

Basvuru kosullari degerlendirildikten sonra
olumlu bulunan talepler B6lim Baskani ve Birim
Staj Komisyonu karari ile muaf sayilir.

Yiksekokul Yonetim Kurulu 6grencinin muafiyet
basvurusunu ve Birim Staj Komisyonunun
gorislind inceleyerek nihai karari verir.

Degerlendirme sonucu Ogrenci isleri Daire
Bagkanligina iletilir.

iSLEM SONU




OGRENCI DIiSIPLIN SORUSTURMASI SURECI

OGRENCI DiSiPLIN

SORUSTURMA ISLEMINi
) 3 L

BASLAT

Bolum Bagkani kendisine verilen
sikayet dilekgesini Ust yazi ile
Yiksekokul Madurlugune bildirir.

Yiksekokul Maduri gerekli
incelemeyi yaparak bir
sorusturmaci atar ve
sorusturmaya konu evraklar
sorusturmaciya teslim edilir.

V

Sorusturmaci yasal siiresi
icerisinde sorusturmayi

tamamlar veya gerekli
ya g S

oldugunda ek sire ister.
Raporlar eksik goriliirse dosya
iade edilir.

Sorusturmaci, sorusturma

dosyasini Yiksekokul >

Mudirligine sunar.

Yiksekokul Muduri
sorusturma dosyasinin
incelenmesi icin raportor atar.

v

Raportor dosya lzerinde

inceleme yaparak dosya -

hakkinda kararini bildirir.

Sorusturma neticesinde
onerilen sug Yiksekokul
Disiplin Kurulunda karara
baglanarak Ogrenci isleri Daire
Bagkanligina bildirilir.

iSLEM SONU




YAZ STAJI BASVURU iSLEMLERI SURECI

YAZ STAJI BASVURU iSLEMINi
BASLAT

Yaz Staji akademik takvime gére
bltinleme sinavlarinin bitis tarihiyle
bir sonraki akademik dénemin
baslangic tarihi arasinda olacak
sekilde isletme ile ishirligi icerisinde
planlanir.

\%

T. C. Cumhurbaskanligi insan
Kaynaklari Ofisi Ulusal Staj Programi
(USP) / Kariyer Kapisi kapsaminda

ilan edilen tarihler arasinda
basvurularin olusturulmasi
konusunda 6grenciler Birim Staj
Komisyonu tarafindan bilgilendirilir.

!

Ogrenci, yaz staji icin programlarina

uygun olarak KTU SHMYO VYurt igi /

Yurt Digi Yaz Stajina iliskin Esas ve

Usuller Hakkindaki Yonergesinin 16

nci maddesinde belirtilen sartlari

tasiyan saglik kurum ve

kuruluglarina Kariyer Kapisi araciligi

ile veya bireysel olarak miracaat
eder.

Basvurusu kabul edilen 6grenci
onaylanan basvuru belgeleriile

birlikte saghk kurum ve
kuruluglarina basvurur.

Ogrenci KTU SHMYO Yurt igi / Yurt
Disi Yaz Stajina iliskin Esas ve Usuller
Hakkindaki Yonergesinin 19 uncu
madde 3 tincu fikrasindaki gerekli
belgeleri, Meslek Yiksekokulunun
resmi internet sayfasindan temin
ederek ilgili yerleri bilgisayar
ortaminda doldurur ve imza/muhr
onayl olarak staj baglamadan en az
otuz (30) giin dnce KTU BYS Staj
Modiili Gzerinden yikleyerek
bagvurusunu yapar.

v

Sisteme ylklenen belgelerin
basvuru igin uygunlugu Birim Staj
Komisyonu tarafindan kontrol
edilerek onaylanir.

Ogrencinin staj bagvuru sartlarini
karsilayip karsilamadig
incelendikten sonra staj basvurusu
onaylanan 6grencinin belgeleri BYS

Uzerinden staj baslangig tarihinden
yirmi (20) giin éncesinde KTU Saglik
Kaltur ve Spor Daire Baskanligina
iletilir.

KTU Saglik Kiiltir ve Spor Daire
Bagkanligindaki ilgili staj birimi BYS
Gzerinden belgeleri onayladiktan
sonra SGK ige giris bildirgesini
dizenler ve siireg baslamis olur.

iSLEM SONU




YAZ STAJI SONLANDIRMA ve DEGERLENDIRME iSLEMLERI SURECI

YAZ STAJI SONLANDIRMA VE
DEGERLENDIRME iSLEMINi
BASLAT

Yurt igi / Yurt Disi Yaz Stajina iliskin

Ogrenci Meslek Yiiksekokulunun

Esas ve Usuller Hakkindaki
Yonergesinde belirlenen
sorumluluklari kapsaminda otuz
(30) is glinii stajini tamamladiktan

sonra BYS lzerinden gerekli
dosyalarini ekleyerek staj
sonlandirma sirecini baglatir.

Ogrenci Meslek Yiiksekokulu web
sitesi Uzerinden temin edebilecegi
"Yaz Staji Sonug Raporu", "Yaz Staji
Ogrenci Devam Cizelgesi" ve "Yaz
Staji Ogrenci Degerlendirme
Formu"nuimzali/onayl ve eksiksiz

ylkleyerek sonlandirma islemini

olarak KTU BYS sistemine

baslatir.

v

Mazereti s6z konusu olan 6grenciler
durumlarini BYS lzerinden talep
olusturup komisyon onayina sunarak
eksik giin/giinlerini tamamlar. Ogrenci
mazeret durumunu en geg U¢ (3) is
guni icerisinde BYS Uzerinden talep
olusturarak Birim Staj Komisyonu
onayina sunar.

Mezuniyet islemlerinin zamaninda
yapilabilmesi igin staj donemi
degerlendirme igslemleri mutlaka
yeni egitim 6gretim yili veya
doénemi baslamadan 6nce
sonlandirilir ve 8grencilerin
stajlarinin kabul edilip
edilmedigine karar verilir.

isletmenin yetkili egitici personeli
Yaz Stajini tamamlayan 6grencinin
KTU BYS yetkili degerlendirme
paneli tizerinden dlgme ve
degerlendirme islemini yaparak
sonlandirmayi onaylar.

v

Birim Staj Komisyonu Yaz Stajinin
ybnergeye uygun olarak yapilip

yapilmadigini, yaz staji sonug raporunun

belirlenen ilkelere uygun bicimde
diizenlenip dizenlenmedigini, 6grenci

degerlendirme formunuinceler,
gerekiyorsa revizyon talep eder.

Birim Staj Komisyonu tarafindan
BYS uzerinde bulunan yetkili

Komisyon, degerlendirme kriterleri

yoéniinden 6grenciyi yeterli bulursa

yaz staji kabul edilip basaril olarak
sonlandirilir. Yeterli gorilmedigi

v

Degerlendirme sonucu 6grencinin
durumu Birim Staj Komisyonu
Uyeleri ve baskani tarafindan

"Basarili" ya da "Basarisiz" olarak

| degerlendirme par!_ezjlndep egitici > durumlarda ilgili 6grenciye
: P ; personelin 6grenci . .
devam cizelgesini, 6grenci . . . - komisyon tarafindan belirlenen
degerlendirmesi kontrol edilir. . . .
glin sayisina gore staj tekrari
yaptirilir.

Geger not alan 6grenciler Birim

Staj Komisyonu karari ve 6n yazi iSLEM SONU

belirlenir ve aldigi not sisteme
Geger (G) / Kalir (K) seklinde BYS
sistemine islenir ve staj slireci
tamamlanir.

ile Ogrenci isleri Daire Bagkanhgina
gonderilir.




ISLETMEDE MESLEKI EGITiM | - | BASVURU ISLEMLERI SURECI

iSLETMEDE MESLEKi EGITiM I-II
BASVURU iSLEMINi BASLAT

Ogrencilerin uygulama yapabilecegi
birimler ve bu birimlere
gonderilebilecek 6grenci kontenjanlari
Meslek Yiksekokulu Mudiri ile Meslek
Yiiksekokulunun "isletmede Mesleki
Egitim | - Il Egitim Uygulamasina iliskin
Esas ve Usuller Hakkindaki Yonergesi
kapsaminda uygun bulunan kurum ve
kuruluslar arasinda resmi yazismalar ile
belirlenir.

Birim Egitim ve Mifredat Komisyonu
b6lim ve/veya programlardaki 6gretim
elemanlari ile isbirligi icinde program

Ogrencilerini uygulama yapacaklari
yerler ve tarihler konusunda bilgilendirir
ve yonlendirir.

J

Ogrenci, ilgili Yénergenin 17 nci
maddesi ikinci fikrasindaki basvuru igin
gerekli belgeleri, Meslek
Yiksekokulunun resmi internet
sayfasindan temin ederek fotografli ve

imza/muhar onayli olarak uygulama

baslamadan en az yirmi (20) giin 6nce

KTU BYS sistemine yiikleyerek basvuru
surecini baslatir.

Sisteme ylklenen belgelerin bagvuru
icin uygunlugu komisyon Uyesi ders

sorumlusu &gretim elemani tarafindan | ———

kontrol edilerek onay/red veya revizyon
verilir.

Ders sorumlusu 6gretim elemanlari
tarafindan égrencilerin isletmede
Mesleki Egitim | - Il basvuru sartlarini
karsilayip karsilamadiklari incelendikten
sonra basvurusu kabul edilen
dgrencilerin belgeleri KTU BYS sistemi
lizerinden en az yirmi (20) giin &nce KTU
Saglik Kultr ve Spor Daire Baskanligina
iletilir.

v

KTU Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanligindaki ilgili staj birimi BYS
Gzerinden belgeleri onayladiktan
sonra SGK ise giris bildirgesini
dizenler ve basvuru siireci
tamamlanmis olur.

\%
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ISLETMEDE MESLEKI EGITIM | - 1| SONLANDIRMA ve DEGERLENDIRME iSLEMLERI
SURECI

Ogrenci Meslek Yiiksekokulu resmi web
sitesi izerinden temin edebilecegi
"isletmede Mesleki Egitim I - Il Uygulama

Ogrenci uygulamali egitimini

ISLETMSEO?\‘ELXﬁg:':EESZIM Hi tarp.anj.la.d.lémda i§|e.tmc-?_nin Bziporuj', "i§|etm<-::de Me‘sleki E_éitim -1
DEGERLENDIRME ISLEMINI yet|§|I| eg|.t|u pgrsoneh“KTU BYS ———| Ogrenci Devam vC_lz_eIgesN' ve "Islejcmede
BASLAT sistemi Uzerinden 6grenci Mesleki Egitim | - Il Ogrenci
degerlendirmesini yapar. Degerlendirme Formunu" imzali/onayli ve
eksiksiz olarak KTU BYS sistemine

yukleyerek sonlandirma sirecini baglatir.

V
Dersin sorumlu 6gretim elemani, isletmenin &grenci
isletmede Mesleki Egitim | - II degerlendirmesi ile birlikte
uygulamasinin yénergeye uygun olarak Meslek Yiiksekokulunun diger
yapilip yapiimadigini, uygulama degerlendirme kriterleri yeterli
raporunun belirlenen ilkelere uygun — | bulunursa égrencinin isletmede
bigimde diizenlenip diizenlenmedigini, Mesleki Egitim | — Il uygulamasi
6grenci devam cizelgesini ve 6grenci kabul edilip degerlendirme notu
degerlendirme formunu kontrol eder sisteme ders notu olarak
gerekiyorsa revizyon talep eder. islenerek streg sonlandirilir.

Dersin sorumlu 6gretim elemani
tarafindan BYS lzerinde bulunan
yetkili degerlendirme panelinden
egitici personelin 6grenci
degerlendirmesi kontrol edilir.
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