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Birim Adi

BASKI| — FOTOKOPI ISLERI

Birimin Gorevleri

Saglik Hizmetleri MYO fotokopi ve baski hizmetlerini yaritmek.

Personel Adi Soyadi

Gorev/Kadro
Unvani

Gorevleri Yetkileri

Vekalet Edecek
Personel

Sevil POLAT

Bilgisayar
isletmeni

e Yuksekokulun her tirli fotokopi ve
baski hizmetlerinin ilgili mevzuat
gergevesinde yuaritilimesi.

e Ogretim elemanlarinin hazirladiklari
sinav evraklarinin gogaltiimasi.

e Baskl odasina sinav donemlerinde
Ogrencilerin  ve ilgisiz  kisilerin
girmesine izin verilmemesi. .

Temel Is ve Sorumluluklarda

tanimlanan gorevlerin kontrolu

ve denetiminde yetkilidir.

e Mevcut ara¢g gere¢ ve her tarld
malzemenin yerinde ve ekonomik
kullanilmasinin saglanmasi.

e Baski ve fotokopi makinasinin ilgili
yillik bakim sozlesmeleri
dogrultusunda aylik ve U¢ aylik
bakimlarinin yapilip yapilmadiginin
kontrol edilmesi, ilgili yazigsmalarin
ve tutulan raporlarin muhafaza
edilmesi.

o Fotokopi ve baski ile ilgili ihtiyaglarin
zamaninda ilgililere  bildirilmesi,
gerekli dnlemlerin alinmasi.

Isil DUMAN

e Yuksekokulun her tirli fotokopi ve
baski hizmetlerinin ilgili mevzuat




gercevesinde yurutilimesi.

e Ogretim elemanlarinin hazirladiklari
sinav evraklarinin cogaltiimasi.

e Baski odasina sinav dénemlerinde
Ogrencilerin  ve ilgisiz  Kisilerin
girmesine izin verilmemesi. Temel Is ve Sorumluluklarda

o Mevcut arag gere¢ ve her turla | tanimlanan gorevierin kontrold
malzemenin yerinde ve ekonomik | ve denetiminde yetkilidir.
kullanilmasinin saglanmasi.

Isil DUMAN Cozumleyici Sevil POLAT

e Baski ve fotokopi makinasinin ilgili
yillik bakim sozlesmeleri
dogrultusunda aylk ve Ug¢ aylik
bakimlarinin yapilip yapilmadiginin
kontrol edilmesi, ilgili yazigsmalarin
ve tutulan raporlarin muhafaza
edilmesi.

o Fotokopi ve baski ile ilgili ihtiyaglarin
zamaninda ilgililere  bildirilmesi,
gerekli dnlemlerin alinmasi.
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