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Birim Adi TASINIR KONTROL

Karadeniz Teknik Universitesi tst yonetimi tarafindan belirlenen amacg ve ilkelere uygun olarak;
Meslek Yuksekokulu’nun gerekli tum faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak

Birimin Gorevleri e . L. . . L
ylaratilmesi amaciyla tuketim ve demirbas malzemelerinin kayit altina alinip kontrolUnun

saglanmasi.
Personel Adi Soyadi GOLe:‘ila(::jro Gorevleri Yetkileri Vekalet Edecek Personel
e Tuketim ve demirbas
malzemelerinin kayit
islemlerinin takip ve
kontrolinun saglanmasi.
° jat".‘ :Ilnan tIUketi”;' ve Temel is ve Sorumluluklarda
, . emirbas malzemelerinin : : : . "
Ogr. Gor. Funda Idari Midar kayit altlia AImas) ve tanimlanan goreverin kontrolu Dr. Ogr. Uyesi Ozlem
AKER ATASOY Yardimeisi ve denetiminde yetkilidir. KANBER UZUN

ambar memuruna teslim
edilmesinin takip ve
kontrolinun saglanmasi.
e Tasinirlarin yilsonu sayim
islemlerinin yapilmasinda
Tasinir Kayit yetkilisine
eslik edilerek sayim
cetvellerinin dizenlenip




Strateji Gelistirme Dairesi
Baskanhgina iletiimesinin
takip edilmesi.

Tasinir islem fisi, zimmet
fisi, sayim tutanagi vb.
evraklarin diizenlenmesi,
kayit altina alinmasi ve
arsivlenmesi sureglerinin
takip edilmesi ve
yapiimasinin saglanmasi.
Tasinir kayit islemleri ile
ilgili olarak duzenlenen
belge ve cetvellerin
mevzuata ve mali tablolara
uygunlugunun kontrolindn
saglanmasi.

TUketim ve demirbas
malzemelerinin alim
evraklarinda maddi hatanin
olup olmadiginin
kontrolinun saglanmasi.
Harcama Yetkilisinin gorev
alani ile ilgili verecegi diger
islerin yapilmasi.
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