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Birim Adi

Saglik Hizmetleri Meslek Yiksekokulu

Alt Birim Adi

BiRIM SAYIM ve HURDAYA AYIRMA KOMiSYONU

Gorev Amaci

Meslek YUksekokulunda ekonomik dmrinid tamamlamisg, fiziki nedenlerle etkin ve

verimli kullanilmasina imkan olmayan demirbaglarin tespit edilmesi.

Temel is ve
Sorumluluklar

SAYIM

Kamu idarelerine ait taginirlarin, tasinir kayit kontrol yetkililerinin
gorevlerinden ayrilmalarinda, yil sonlarinda ve harcama yetkilisinin gerekli
go6rdigu durum ve zamanlarda sayim yapmak.

Sayim yapilirken gerekli guvenlik 6nlemlerinin alinmasini saglamak.
Sayim sonucunda taginirlarin noksan veya fazla ¢ikmasi halinde sayim
kurulunun kararina dayanilarak tasinir kayit kontrol yetkilisince belge
dizenlemek ve verilen yetki cercevesinde Ust yoOnetici veya harcama
yetkilisine sunmak.

Her yilin sonlarinda ambarlarda ve kullanimda olan taginirlari saymak ve
bulunan miktarlari Sayim Tutanagina kaydetmek. ilgili defter kayitlarinda
bulunan miktarlari tutanagin “kayith miktar” sttununa, sayimda bulunan
miktar ile kayitli miktar arasindaki farki ise “fazla” veya “noksan” sitununa
kaydetmek. Fire nedeniyle ortaya c¢ikan noksanliklari tutanakta ayrica
gOstermek. Fazla veya noksan gikmasinin nedenlerini arastirmak.
Tasinirlarin noksan ¢gikmasinda kasit, kusur, inmal veya tedbirsizligi olanlar
hakkinda harcama yetkililerince 5018 sayili Kanun’'un 36 nci maddesine
gore islem yapilmasi konusunda bilgi ve belgeleri hazirlamak.

Sayim islemleri tamamlandiktan sonra sayim kurulunca ilgisine gore
“Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanadr’ ve “Tasinir islem Fisi”
dizenlettirilerek, tutanagin “fazla” ve “noksan” situnlarinda gdsterilen
miktarlarin giris ve c¢ikis kayitlari yaptirimak suretiyle defter kayitlarinin
sayim sonuglariyla uygunlugu saglamak.

Kayitlarin sayim sonuglariyla uygunlugu saglandiktan sonra, Sayim
Komisyonu tarafindan “Taginir | inci Dizey Detay Kodu” itibariyla Tasinir
Sayim ve Dékum Cetvelini dizenlemek.

Tasinirlar cetvele “Tasinir 1l nci Dizey Detay Kodu” diizeyinde kaydetmek,
Cetveliimzalamak ve yil sonu hesabini olusturmak.

Sayim Komisyonu Meslek Yuksekokulu Mudurtne kargl sorumludur.

HURDAYA AYIRMA

Hurda Tespit komisyonu, taginirlari bulunduklari yerde inceleyerek hangi
tasinirlarin kayittan dugtlmeyecegini, hangilerinin dusulecegini, hurdaya
ayrilanlardan hangilerinin satiginin yapilacagini belirler.

Hurda tespit komisyonu gerekgeli kararini ve Tasinir Kayit Yetkilisi
tarafindan KBS Uzerinden kayittan diisme nedeni farkli olan tasinirlar igin
ayri ayri olusturulan Kayittan Dusme Teklif ve Onay Tutanagini imzalayarak
harcama yetkilisine sunar.

Hurdaya ayrilmasi uygun goérilmeyen tasinirlar igin hazirlanan gerekgeli
karar tutanagini harcama yetkilisine bildirir.

Gorev lle ilgili
Mevzuatlar

KTU Satin Aima Prosedirii

e 5018 sayill Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
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