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Birim Adi TASINIR KAYIT

KTU Saglk Hizmetleri MYO akademik ve idari personelin tasinir demirbas malzemelerinin

Birimin Gorevleri zimmet islemlerini yapmak ve yilsonu demirbas zimmet envanterini ¢ikartmak.

Personel Adi Soyadi GOLer:’\I,::?ro Gorevleri Yetkileri Vekalet Edecek Personel

e Ambar sayiminin ve stok
kontrolinun yapilmasi,
harcama yetkilisince
belirlenen asgari stok
seviyesinin altina dusen
tasinirlarin harcama
yetkilisine bildiriimesi.

e Gorev ile ilgili streglerin
mevzuat ¢ergevesinde,
Rektorlugin ilgili idari i
birimleri ?Ie kogrdine halinde Temel Is ve Sorumluluklarda

o = P tanimlanan goérevlerin kontrolu
Bilgisayar Tasinir Mal Yonetmeligi'ne .
i§|2thni uyggun olarak yijrijtijlmgesi. ve denetiminde yetkilidir. Sevil POLAT
e Arsive teslim edilmesi

gereken evraklarin Arsiv
Yonetmeligine uygun olarak
birim arsiv sorumlusuna
zimmetle teslim edilmesi.

e Eksik olan demirbasin
tespitinin yapilip rektorlukten
talebinin yapilmasi.

e Hasari tespit edilen
malzeme igin ariza bildirimi
yapilmasi.

e Tamiri mimkin olmayan
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demirbaglarin tespiti,
kayitlardan silinmesi,
hurdaya ayrilmasi ya da
gOsterilen yere tutanakla
teslim edilmesi.
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