
 
SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU 

 

GÖREV DAĞILIM LİSTESİ 

İDARİ MÜDÜR YARDIMCILIĞI 

Dok. Kodu: İK.KO.LS.02 Yay. Tar: 22.11.2022 Revizyon No: 02 Rev. Tar: 16.01.2025 Sayfa Sayısı: 02 

 

Birim Adı İDARİ MÜDÜR YARDIMCILIĞI 

Birimin Görevleri 

Karadeniz Teknik Üniversitesi Rektörlüğü tarafından belirlenen amaç ve hedeflere uygun 

olarak; Meslek Yüksekokulu misyonu, vizyonu ve hedefleri doğrultusunda eğitim-

öğretimin ve diğer idari hizmetlerin yürütülmesinde Müdüre yardımcı olmak. 

Personel Adı Soyadı Görev/Kadro Unvanı Görevleri Yetkileri Vekâlet Edecek Personel 

Öğr. Gör. Tuba 

ÖZDEMİR 
İdari Müdür Yardımcısı 

 İdari ve Mali İşler 

 Bütçe Hazırlanması ve 
Satın Alma İşlemleri 

 Yıllık Birim Faaliyet 
Raporları  

 Sivil Savunma 

 Birim Kalite Komisyonu 

 Birim Stratejik Plan 
Komisyonu 

 Yönetim Kurulu 

 Yüksekokul Kurulu 

 Yüksekokul Disiplin Kurulu 

 Birim Staj Komisyonu 

 Risk belirleme ve 
Değerlendirme 

 Akreditasyon Çalışmaları 

 Taşınır Kontrol Birimi 

Temel İş ve 

Sorumluluklarda 

tanımlanan görevlerin 

kontrolü ve denetiminde 

yetkilidir. 

 

Dr. Öğr. Üyesi Canan 

ERTEMOĞLU ÖKSÜZ 



 

 Birim Danışma Kurulu 

 Birim Eğitim ve Müfredat 
Komisyonu 

 Birim Web Komisyonu 

 Birim Piyasa Fiyat 
Araştırma Komisyonu 

Tebliğ Alan Tebliğ Eden 

Adı Soyadı 
Öğr. Gör. Tuba ÖZDEMİR 

İdari Müdür Yardımcısı 
Adı Soyadı 

Prof. Dr. Nurhan 

GÜMRÜKÇÜOĞLU 

Müdür 

İmza  İmza  

Adı Soyadı 
Dr. Öğr. Üyesi Canan ERTEMOĞLU ÖKSÜZ  

Akademik Müdür Yardımcısı 
  

İmza    


