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Birim Adi

TEMIZLIK iSLERI

Birimin Gorevleri

Saglik Hizmetleri MYO’nun temizlik iglerini yartitmek.

Gorev/Kadro .. . S Vekalet Edecek
Personel Adi Soyadi Gorevleri Yetkileri
Unvani Personel
Bina ve binadaki tim oda ve dersliklerin
temizlenmesi.
Binaya gelen ziyaretcilerin kargilanmasi,
yol gdsterilmesi ve yonlendiriimesi.
Mesai bitimine yakin tim kapi ve
pencerelerin kapa?.tllrnjaﬁl, agn!( olan Temel is ve
aydinlatmalarin séndurtlmesi, musluklarin
. Sorumluluklarda
kapatilmasi, dersliklerde bulunan ve agik .. . L
. . . o . tanimlanan gorevlerin Huseyin KAYA
Songiil ONGOZ Stirekli isgi unutulan bilgisayar, klima ve kontrolii ve denetiminde

projeksiyonlarin kapatiimasi.

Argiv ve deponun Taginir Kayit Yetkilisi

denetiminde genel temizliginin saglanmasi.

Evraklari ilgili yerlere gétirmek, getirmek,
evrakin gizliligini ve emniyetini saglamak.

Yuksekokul idareci ve misafirlerinin ikram
ve bunun gibi servis hizmetlerinin yerine
getirilmesi.

yetkilidir.

Turan TOSUN




Birim dahilinde yapilmasi gereken esya yer
degisikliklerinde, egyalarin tahrip
edilmeden naklinin saglanmasi.

Bina ve binadaki tim oda ve dersliklerin
temizlenmesi.

Binaya gelen ziyaretgilerin kargilanmasi,
yolgdsterilmesi ve yonlendiriimesi.

Mesai bitimine yakin tim kapi ve
pencerelerin kapatilmasi, agik olan
aydinlatmalarin sondurtlmesi, musluklarin
kapatiimasi, dersliklerde bulunan ve agik

Songiil ONGOZ

unutulan bilgisayar, klima ve Temel ls ve Turan TOSUN
Hiiseyin KAYA Stirekli isgi fifan brigisayar, Sorumluluklarda

projeksiyonlarin kapatiimasi. . )

. . tanimlanan gérevlerin
Arsiv ve deponun Tasinir Kayit Yetkilisi N .
. s - kontrolli ve denetiminde
denetiminde genel temizliginin saglanmasi. .
- . ) yetkilidir.

Evraklari ilgili yerlere goturmek, getirmek,

evrakin gizliligini ve emniyetini saglamak.

Yuksekokul idareci ve misafirlerinin ikram

ve bunun gibi servis hizmetlerinin yerine

getirilmesi.

Birim dahilinde yapilmasi gereken egya yer

degisikliklerinde, egyalarin tahrip

edilmeden naklinin saglanmasi.

Bina ve binadaki tim oda ve dersliklerin

temizlenmesi.

Binaya gelen ziyaretgilerin kargilanmasi, Temel is ve

R : yolgdsterilmesi ve ydnlendirilmesi. Sorumluluklarda Hiseyin KAYA
Sozlesmeli C N . . e N

Turan TOSUN Personel Mesai bitimine yakin tim kapi ve tanimlanan goérevlerin Songul ONGOZ

pencerelerin kapatilmasi, agik olan
aydinlatmalarin sdndurtlmesi, musluklarin
kapatiimasi, dersliklerde bulunan ve agik
unutulan bilgisayar, klima ve

kontrolii ve denetiminde
yetkilidir.




projeksiyonlarin kapatiimasi.

Arsiv ve deponun Tasinir Kayit Yetkilisi
denetiminde genel temizliginin saglanmasi.
Evraklari ilgili yerlere gotirmek, getirmek,
evrakin gizliligini ve emniyetini saglamak.
Yiksekokul idareci ve misafirlerinin ikram
ve bunun gibi servis hizmetlerinin yerine
getirilmesi.

Birim dahilinde yapilmasi gereken esya yer
degisikliklerinde, esyalarin tahrip
edilmeden naklinin saglanmasi.

Teblig Alan Teblig Eden

Songtl ONGOZ Mehtap KELES VURAL
Adi Soyadi e Adi Soyadi

Surekli Isci Yuksekokul Sekreteri
imza imza

Huseyin KAYA
Adi Soyadi e

Surekli Isci
imza

Turan TOSUN
Adi Soyadi

Sozlesmeli Personel

imza




