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KARADENIZ TEKNIK UNIVERSITESI
MISAFIR ARASTIRMACI KABUL VE UYGULAMA YONERGESI

BIiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar

Amag

MADDE 1- (I) Bu Yodnergenin amac, misafir arastirmacilarin  Karadeniz  Teknik
Universitesine kabulUne iliskin islemleri, sorumluluklari ve yararlanacaklarr olanaklari  tanimlamak;
tanimlanan islemler kapsaminda Karadeniz  Teknik  Universitesinin ilgili  birimlerinin yetki ve
sorumluluklarini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yoénerge, Karadeniz Teknik Universitesi 6gretim Uyelerinin veya ilgili
birimlerin daveti ya da arastirmacinin kisisel basvurusu ile belirli bir sire arastirma faaliyetinde
bulunmak icin  Karadeniz Teknik Universitesine kabul edilen veya Karadeniz Teknik
Universitesinde yuritilen arastrma projelerinde gdérev alarak ya da burslu olarak Karadeniz
Teknik Universitesindeki bir &gJretim Uyesinin  danismanliginda/gdzetiminde  lisansusti  éJrenci
veya doktora sonrasi arastrmact olarak egditim ve arastrma faadliyetlerine  katilacak
akademisyenlere iliskin uygulama esas ve usulleri dUzenler.

Dayanak
MADDE 3- () Bu Yonerge, 2547 sayill YUksekdgretim Kanununun 14, maddesine
dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Kidemli Misafir Arastirmaci (Senior Visiting Fellows): Yurt disindaki herhangi
bir kurumda veya yuksekodgretim kurumunda profesér veya dogent (veya dengi kadrolarda)
Ogretim Uyesi olarak ¢alisan misafir akademisyenleri,

b) Misafir Arashrmac (Visiting Fellows): Yurt disindaki herhangi bir kurumda veya
yUksekdgretim kurumunda  yardimcr  dogent, doktora sonrasi arastrmaci veya okutman
kadrosunda (veya dengi kadrolarda) égretim elemani olarak ¢alisan misafir akademisyenleri,

c) Misafir Lisansistt Ogrenci (Visiting Postgraduate Students): Yurt disindaki herhangi
bir kurumda veya yUksekdgretim kurumunda kayith olan ve danismani, enstitUsU  veya
Universitesinden lisansusty &grenci oldugunu gosterir belge ibraz edebilen misafir  dgrencileri,

¢. Rektér: Universite Rektéring,

d) Universite: Karadeniz Teknik Universitesini,



ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Uygulama Esaslari ve Sorumlulukiar

Misafir Arastirmacilarin kabuli

MADDE 5- (1) Misafir arastirmacilarin kabulinde;

a) Misafir arastirmaciarin Universiteye kabulinde 6n sart, 4. maddenin  a bendinde
tanimlanan  misafir arastrmacilar icin - Universitede gérev  yapan bir 6gretim Uyesinin  veya
Universite ilgili birimlerinin davet etmesi; (b) ve (c) bentlerinde tanimlanan misafir arastrmaciarin
icin ise Universitede gérev yapan bir 6gretim Uyesinin arastirmaciya danismanlik yapmayi kabul
etmesi veya kisisel basvurularinin  kabul ediimesidir.

b) Misafir arastrmaciarin  nihai  kabuli, Universite Rektdrliginin  onayina  tabidir.
RektorlUk, her yil kabul edilecek misafir arastirmact sayisinda Ust siniri belirleyebilir.

Misafir arashrmacilarin sorumluluklari

Madde 6- () Madde 4te tanmlanan misafir  arastrmacilarin - sorumluluklarr  ve
yararlanacaklari olanaklar asagidaki gibidir:

a) Misafir arastrmacilar, Universiteye ait kurallara ve yasal dizenlemelere uymakla
yUkUmIOdUr.

b) Yol, barinma ve yasam giderleri, misafir arastirmacilarin kendi sorumlulugunda olup
kendilerince karsilanir.

c) Misafir arastrmacilarin ziyaret surelerini kapsayan kendi sagdlik/seyahat sigortalarini
yaptirmalari ve arastirmalarina baslamadan énce sigorta policelerinin gecerli bir nushasini ibraz
etmeleri gerekir. Oturma izninin  alinmasi gerektigi hallerde ilgili islemlerin  tamamlanmasi
misafir arastirmacinin kendi sorumlulugundadir.

¢) Yapian arastrma faaliyeti sonucunda akademik yayin yapimasi halinde misafir
arastirmaci, arastirmanin  yapildigi  yer olarak Karadeniz Teknik  Universitesini  belirtmelidir.
Arastirmanin patent ve fikri milkiyet haklari kapsamina giren bir Urinle sonuglanmasi halinde ise
arastirmaci, Universitenin kendi 6gretim Uyeleri icin gecerli olan hak ve yUkimliluklere tabidir.

Universite birimlerinin sorumluluklar

MADDE 7- (1) Universite birimlerinin sorumluluklari asadidaki gibidir:

a) Misafir arastirmacilarg, Universite Genel Sekreterligince “Karadeniz Teknik Universitesi
Misafir Arastirmaci Taniim Karti” verilir. Misafir arastirmacy,  tanitim  kartinin - gecgerlilik - sUresi,
arastirma siresi kadardir. Ancak arastirmanin erken sona ermesi halinde misafir arastirmaci
kendisine verilen “Karadeniz Teknik Universitesi Misafir Arastirmaci Tanitim Kartini” Universiteden
ayriimadan énce iade eder.

b) Misafir arastirmacilar Universite KitUphanesi, yemekhanesi ve bilisim sistemi ve her
torlu  sosyal ftesislerinden ziyaret¢i statisinde faydalaniriar. Ofis, laboratuvar ve benzeri
olanaklarin saglanip saglanamayacadl hususuna misafir edildigi birimin yetkili kurullar karar verir.

¢) Misafir arastirmacilara bu Yoénergede dizenlenen islemleri, sahip olacaklari hak ve
yUkUmlUlUkleri bildirmekten, misafir arastirmaciyr davet eden veya danismanhdini yapmayi kabul
eden Universite 6gretim Uyesinin bagll oldugu birim idari yetkilisi sorumludur. ilgili birim yetkilisi,
sd6z konusu dgretim Uyesi gdzetiminde, ingilizce ve Turkce dillerinde dizenlenecek Ek-2 veya
Ek-3'te yer alan bilgi formunu doldurarak bagl oldugu birimin yetkili kurullarina bildirir.

¢) Misafir arastirmacinin birime davetine ik onay veren merci, misafir arastirmaciyi
davet eden veya danismanhigini yapan &gretim  Uyesinin - baglh oldugu birimin  yetkili
kurullandir.  Misafir arastirmaciya sadlanacak olanaklara (¢alisma alani, laboratuvar, ve benzeri)



karar verimesi hususu da ilgili birimin yefkili kurullarinin sorumlulugundadir.

d) Misafir arastrmacilarin, Universite KitUphanesi, yemekhanesi, sosyal olanaklar ve
bilisim sisteminden ziyaretc¢i statUsinde yararlanmalarinin temini  igin  gerekli islemlerin
uvygulanmasi ve ilgili birimlerin bilgilendirimesinden arastirmacinin kabul  edildigi birimin idari
yetkilisi sorumludur.

e) Universiteye davet edimesine Rektérlikce onay verilen misafir — arastirmacilarin
kayitlarinin tutulmasindan, Universiteye gelis tarihlerinden énce gdndermeleri gereken evraklarla
ilgili - misafir arastirmacilarla irfibat  kurarak gerekli  yonlendirmeleri yopmaktan ve gelis
tarihlerini miteakip gerekli evraklari dosyalamak ve gerekiyorsa oturma izni (residence
permit) ve sagdlk sigortasi konularinda  bilgilendirmekten  Universite Dis lliskiler Genel
Koordinatérlogu sorumludur.

UCUNCU BOLUM
Uygulamaya Yénelik islemler, Cesitli Hokimler ve Yirirlok

Kidemli misafir arastirmacilara yoénelik islemler

MADDE 8- (1) Kidemli misafir arastirmacilara yénelik islemler sunlardir;

a) 4 Uncy maddenin (a) bendinde tanimlanan kidemli misafir arastirmacilar, Universite
Ogretim Uyelerinin  veya ilgili birimlerin  teklifiyle akademik ¢alismalar yUritmek Uzere davet
edilebilir. Universite &gretim Uyeleri veya ilgili birim yefkilleri gelecedi hususunda onay
vermis olan kidemli misafir arastirmacilar icin 7 nci maddenin (c) fikrasinda tanimlanan
sorumluluk cercevesinde bagl oldugu birimin yetkili kurullarina basvurur. Basvurular, resmi
onay sureclerinin bir ay siUrebilecedi dikkate alinarak yapillr.

b) Kidemli misafir arastirmacilari davet etmek isteyen Universite 6gretim Uyeleri, 4 Uncu
maddede tanimlanan statUlerden hangisine uygun oldugunu belirten bir dilekgeyle bagl
olduklari birimin yetkili kuruluna basvurur. S6z konusu dilekce ekinde davet edilecek adayin
6zgecmisi, bagl bulundugu kurumdan aldigli resmi bir yaz, ne sireyle ve amagla davet
edilecegini aciklayan bilgi formu (Ek-2) ve taahhUtname (Ek-1) de sunulur.

c) Kidemli misafir arastirmacilarin  davet edilip edimeyecegine dair ©n karari,
basvurulan  birimin yetkili kurulu verir. iigili birimin ydnetim kurul karar, dilekce ekinde yer alan
belgelerle birlikte ilgili birim yetkilisi tarafindan bu maddenin (o) fikrasinda belirtilen belgelerin
uygunluk kontrolini yapmak Uzere Universite Dis liskiler Genel Koordinatérligine génderilir. Bu
Yénerge hikimlerine uygun olan basvurular, Dis iliskiler Genel Koordinatérligince nihai onay
alinmak Uzere RektorlUge goénderilir.

¢) Universite Rektérligince davetine onay verilen kidemli misafir arastirmacilar icin 7
nci maddede tanimlanan sorumluluklar ¢ercevesinde ilgili  birimlerce gerekli is ve islemler yapllir.

Misafir arastirmaci ve misafir lisansusti 6grencilere yonelik islemler

Madde 9- (1) Misafir arastirmaci ve misafir lisansUstt  6Jrencilere yonelik islemler
sunlardir;

a) 4 UncU maddenin (b) ve (c) bendinde tanimlanan misafir arastirmacilar ve misafir
lisanststy &grenciler, Universitede yurUtilen arastirma projelerinde gérev alarak ya da burslu
olarak Universitedeki bir &gdretim Uyesinin  danismanliginda /gézetiminde  lisansisty  éJrenci
veya doktora sonrasi arastrmaci olarak arastirma  faadliyetlerine  katimak Uzere davet
edilebilir. Universite dgretim Uyeleri, gelebilecegdi belli olan misafir arastirmacilar veya misafir
lisansUstu  6grenciler icin 7 nci maddenin (c) fikrasinda tanimlanan sorumiluluk  cercevesinde
bagl oldugu birimin yetkili kurullarina basvurur. Basvurular, resmi onay sureglerinin bir ay
surebilecedi dikkate alinarak yapilr.

b) Misafir arastirmacilari ve misafir lisansistl &Jrencileri kabul eden Universite d3retim



Uyeleri, 4 UncU maddede tanmlanan statUlerden hangisine uygun olduguna dair goéruslerini
de ifade eden bir dilek¢eyle badl olduklari birimin yetkili kuruluna basvurur. Dilekge ekinde
kabul edilen adayin &zge¢misi, ¢alishidr kurumdan personel olduguna dair resmi yazi veya
danismanindan referans mektubu, ne sureyle ve amagla kabul edildigini aciklayan bilgi formu
(Ek-3), Detayl is Plani (Ek-4) ve taahhUtname (Ek-1) de sunulur.

¢) Basvurulan birimin yetkili kurulu, misafir arastrmacilar ve misafir lisansusto 6grencilerin
davet edilip edimeyecegine dair &n karari verir. ligili birimin yénetim kurul karari, dilekce
ekinde yer alan belgelerle birlikte nihai onay alinmak Uzere ilgili birim yefkilisi tarafindan bu
maddenin (b) fikrasinda belirtilen belgelerin uygunluk kontrolini yapmak Uzere Universite Dis
lliskiler Genel Koordinatérligine génderilir. Bu Yénerge hikimlerine uygun olan basvurular, Dis
lliskiler Genel Koordinatérligiunce nihai onay alinmak Uzere Rektérlige gonderilir.

¢) Universite Rektérligince kabuline onay verilen misafir arastrmacilar  ve  misafir
lisansustu &grenciler icin 7 nci maddede tanimlanan sorumluluklar  ¢ercevesinde ilgili birimlerce
gerekli is ve islemler yapilir.

Degisim programlari ¢ercevesinde gelen misafir akademisyenler
MADDE 10- (1) Erasmus+, Mevlana gibi uluslararasi degdisim programlari ¢ercevesinde
gelen misafir akademisyenler icin ilgili programlarin kendi yonetmelik ve y&nergeleri gecerlidir.

Yoénergede hiokim bulunmayan haller

MADDE 11- Bu Yoénergede hikim bulunmayan hallerde Universite Senatosu kararlari,
Dis lliskiler Genel Koordinatérligu kararlari ve/veya yirirlikte olan  mevzuat  hikimleri
uygulanir.

Yuorirlok
MADDE 12- (I) Bu Yonerge Universite Senatosunca kabul edildigi tarinten itibaren
yUrurloge girer.

Yuiritme
MADDE 13- (1) Bu Yénergenin hiukUmlerini Universite Rektori yUritir.



EK-1
TAAHHUTNAME
KARADENIZ TEKNiIK UNIVERSITESI REKTORLUGUNE

...... y S —

Karadeniz Teknik Universitesinde “[Kidemli] Misafir Arastirmaci/Ogrenci” statisinde
yUrUtecedim akademik calismalardan dogabilecek yayinlar veya patent ve fikri
muUlkiyet haklari kapsamina giren her torl0 OrUn ve/veya cikhlarla ilgili olarak
Karadeniz Teknik Universitesinin kendi 6gretim elemanlari icin gecerli olan hak ve
yUkUmlUlUklere tabi oldugumu kabul eder ve ilgili yasal dUzenlemelere riayet
edecegimi taahhUt ederim.

imza
Adi-Soyadi
Unvan

ANNEX-1
UNDERTAKING
TO THE RECTORATE OF KARADENIZ TECHNICAL UNIVERSITY

...... y [ —

|, hereby, acknowledge that | am subject to the same rights and obligations as
any other scholar of Karadeniz Technical University, stemming from the
publications, products and/or outputs whatsoever which might result from the
research activities | will conduct in my capacity as “[Senior] Visiting
Fellow/Student” at Karadeniz Technical University and which fall within the
framework of patent and infellectual property rights. | undertake that | will
observe the applicable legal arrangements in this regard.

Signature
Name-Surname
Title



EK-2
KIDEMLI MiSAFiR ARASTIRMACILAR iCiN BiLGi FORMU

Bu form, Karadeniz Teknik Universitesini (KTU) ziyaret edecek kidemli misafir arastirmacilar igin “Karadeniz
Teknik Universitesi Misafir Arastirmaci Kabul ve Uygulama Y&nergesi” cercevesinde &ngoriilen islemlerin
uygulanarak gerekli onay ve izinlerin alinmasi ve ilgili birimlerin gelecek kidemli misafir arastirmacilar
konusunda bilgilendirilmesi amaciyla dizenlenmistir.

Adi-Soyadi

Unvani

Pasaport Numarasi

Calistigi Kurum/Universite

iletisim Bilgileri Adres:
TIf:

E-posta:

Ziyaretin Planlanan Baslangi¢ Tarihi

Ziyaretin Planlanan Bitig Tarihi

Davet eden KTU Ogretim Uyesi (lyeleri)

Ziyaretin Amaci

Planlanan Katkilari/Ciktilari




ANNEX-2
INFORMATION FORM FOR SENIOR VISITING FELLOWS

This form is prepared for the purpose of facilitating the implementation of the “Karadeniz Technical University
Directive for the Procedure Applicable for Visiting Fellows” regarding the invitation of Senior Visiting Fellows to
Karadeniz Technical University. This form will, exclusively, be used to receive the required approvals and
permits and to inform the relevant University Departments regarding the prospective visits of senior visiting
fellows.

Name-Surname

Title

Passport Number

Home Institution/University

Contact Information Address:

Phone:

E-mail:

Planned Start Date of the Visit

Planned End Date of the Visit

Name of the Inviter from KTU

Aim of the visit

Planned Contribution/Output




EK-3
MIiSAFIR ARASTIRMACILAR VE MiSAFIR LISANSUSTU OGRENCILER iCiN BiLGi FORMU

Bu form, Karadeniz Teknik Universitesini (KTU) ziyaret edecek misafir arastirmacilar ve misafir lisansisti
dgrenciler icin  “Karadeniz Teknik Universitesi Misafir Arastirmaci Kabul ve Uygulama Yénergesi”
cergevesinde ongorilen islemlerin uygulanarak gerekli onay ve izinlerin alinmasi ve ilgili birimlerin gelecek
misafir arastirmacilar ve misafir lisansiistii 6grenciler konusunda bilgilendirilmesi amaciyla diizenlenmistir.

Adi-Soyadi

Unvani

Pasaport Numarasi

Calistigi Kurum/Universite

iletisim Bilgileri Adres:
TIf:

E-posta:

Ziyaretin Planlanan Baslangig Tarihi

Ziyaretin Planlanan Bitis Tarihi

Davet eden KTU Ogretim Uyesi(iiyeleri)

Ziyaretin Amaci

Planlanan Katkilari/Ciktilari




ANNEX-3
INFORMATION FORM FOR VISITING FELLOWS AND VISITING POSTGRADUATE STUDENTS

This form is prepared for the purpose of facilitating the implementation of the “Karadeniz Technical University
Directive for the Procedure Applicable for Visiting Fellows” regarding the invitation of visiting fellows and
visiting postgraduate students to Karadeniz Technical University. This form will, exclusively, be used to receive
the required approvals and permits and to inform the relevant University Departments regarding the
prospective visits of visiting fellows and visiting postgraduate students.

Name-Surname

Title

Passport Number

Home Institution/University

Contact Information Address:

Phone:

E-mail:

Planned Start Date of the Visit

Planned End Date of the Visit

Name of the Inviter from KTU

Aim of the visit

Planned Contribution/Output




EK-4
MIiSAFiR ARASTIRMACILAR VE MiSAFiR LiISANSUSTU OGRENCILER iCiN AYRINTILI i$
PLANI

ARASTIRMA FAALIYETiNIN/PROJENIN

Kaynagi (AB, TUBITAK, vb.),

Proje Numarasi (Varsa)

Bashgi

Bitcesi

Siiresi

Baslangig Tarihi

Bitis Tarihi
GENEL BILGILER
Ayrintili olarak agiklayiniz. (Laboratuvar ismi, ilgili birim
talep edilen malzemenin nitelik ve niceligi, vb) yetkilisinin onayi
Ofis

Ofis Malzemeleri

Bilgisayar

Laboratuvar

Diger (Tanimlayiniz)

KARADENIiZ TEKNiK UNIVERSITESINDEN BEKLENEN KATKI



ARASTIRMA FAALIYETiNiN/PROJENIN OZETi

ARASTIRMA FAALIYETININ/PROJENIN BEKLENEN SONUGLARI/CIKTILARI

PLANLANAN i$ TAKViMi

Misafir
Danisman Aragtirmaci/Lisansiistii
Ogrenci

Yapilmasi planlanan

isler 1. .....aylik d6nem

2. .....aylhik donem

3. .....ayllk donem

* Arastirma Faaliyeti veya Proje c¢alismasinin ilk gliniinlin, is saghgi ve glvenligini de kapsayan
oryantasyon programina ayrilmasi zorunludur.



ANNEX-4
DETAILED WORK PLAN FOR VISITING FELLOWS AND VISITING POSTGRADUATE STUDENTS

GENERAL INFORMATION

RESEARCH ACTIVITY/PROJECT

Source (EU, TUBITAK, etc.),

Project No (if applicable)

Title

Budget

Duration

Starting date

Ending date

EXPECTED CONTRIBUTION FROM KARADENIZ TECHNICAL UNIVERSITY

Please explain in detail (name of laboratory,
the quality and quantity of the office
equipment/materials, etc.)

Authorization of the relevant
departmental head

Office space

Office
equipment/materials

Computer

Laboratory

Other (Please define)




SHORT SUMMARY OF THE PROJECT/RESEARCH ACTIVITY

EXPECTED OUTCOMES/OUTPUTS OF THE PROJECT/RESEARCH ACTIVITY

PLANNED WORK SCHEDULE

Supervisor Visiting Fellow/Visiting
Postgraduate Student

PLANNED WORK 1. -month period’

2. month period

3. -month period

* The first day of the research activity or project work must be allocated for the orientation programme,
which includes a briefing about occupational health and safety.



