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BAGLI OLDUGU BiRiM: MUDUR

Merkez hizmetlerinin idari yénden yonetimi, yuritilmesi ve denetimi ile ilgili konularda Mudir'e

yardimci olan personeldir.

YETKI VE SORUMLULUKLAR

e Calisma ortaminin iyilestirilmesi ve is glivenliginin saglanmasi icin 6nlemler alir.

¢ Onayli Tedarikgiler Listesini olusturmak icin Satin Alma Talimatina gore segilen tedarikgileri,
Tedarikci Degerlendirme Formunu hazirlayarak degerlendirir.

¢ Tedarikcilerle olan iliskileri diizenler periyodik olarak tedarikgileri degerlendirir ve Midir’e bilgi
verir.

e Cihaz ve her tirli dogrudan malzeme/hizmet isteklerini Midir, Teknik Yonetici ve Satin
alma/depo sorumlulari ile koordineli olarak hazirlar, siparis listesini olusturur ve Midiir’e sunar.
Ayrica Satin alma iglerinin yUrdttlmesinde Mudur'e yardimcr olur.

o [Ilgili Kayitlarin diizenli tutulmasini ve arsivlenmesini saglar.

e Mudir/Teknik Yodnetici tarafindan hazirlanmis olan Teknik Sartnamelerin  prosediirler
dogrultusunda KTU Rektdrligii’'ndeki ilgili birimlere iletilmesini sadlar.

e KTU-YUAM'In her tiirlii fiziksel altyapi ihtiyaclarini belirler.

e Midir / Teknik Yonetici tarafindan bildirilen cihazlarin ve ekipmanlarin bakim, onarim,
kalibrasyon ve performans testlerinin yaptiriimasini saglar.

e Personel dosyalarinin ve yetkinlik belgelerinin diizenli bir sekilde tutulmasini saglar.

e Yasal ve Dig kaynakl Dokiimanlari takip eder.

o Riskleri belirlemek, analiz etmek ve analiz sonucunda firsatlarin ortaya nasil konulacagini

belirlemek igin ¢calismalara katilir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Miidiir Kalite Yoneticisi Miidiir
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KALITE ILE ILGILI YETKI VE SORUMLULUKLAR

e KTU-YUAM'In temel ilkesinin kalite olmasi ve tiim islev ve etkinliklerin kaliteyi etkiledigi

dogrusundan hareketle, gorev 6zelinde ayirim yapilmamistir.

e Kalite Yonetimi'ni hedefleyen kurulusumuzda tiim KTU-YUAM calisanlar “TS EN ISO/IEC 17025

Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarinin Yetkinligi icin Genel Gereklilikler” standartina gore

hazirlanmis Prosediirler, Talimatlar ve diger dokiimanlar dogrultusunda kendi yaptiklari islerin

kalitesinden dogrudan sorumludurlar.

GOREV ICIN GEREKLI OZELLIKLER

OGRENIM: Tercihen Lisansiistii egitim yapmis olmak

DENEYIM: Tercihen yoneticilik ve idari isler pozisyonunda daha énce calismis olmak, laboratuvar

analizleri konusunda en az 10 yil deneyimli olmak

EGITIM: TS EN ISO/IEC 17025 egitimi almis olmak

KISISEL OZELLIKLER: Kisilerarasi iletisimi iyi kurabilen ve sorun ¢dzme yetenegine sahip olmak,

tercihan ingilizce bilmek ve bilgisayar isletim sistemlerini iyi kullanabilmek.
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