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BAGLI OLDUGU BiRiM: KTU REKTORLUGU

KTU-YUAM'In mevzuata uygun olarak yénetiminden sorumlu, Rektér tarafindan atanmis, Karadeniz
Teknik Universitesi Fen Fakiiltesi Kimya Bélimii Profesor veya Dogent tinvanl égretim tiyesidir.

YETKI VE SORUMLULUKLAR

o Merkez Yonetim Kurulunun toplanmasini saglar ve toplanti glindemini hazirlar.

o Yénetim kurulunda alinan kararlari uygular.

o Merkez ici yonetici ve yardimcilari atar ve gerekli gérdiigiinde yeniden diizenler.

o Merkezin bltge, ddenek ve kadro ihtiyacini yénetim kuruluyla birlikte saptar ve Rektdre
sunar.

o Merkezin, yurticinde veya disinda benzer veya ilgili diger kuruluslarla isbirligi yapmasina,
Yonetim Kurulu ve Rekt6r’iin onayini alarak karar verir.

o KTU-YUAM'In calisma alanlariyla ilgili déner sermaye hizmetlerinin, Yénetim Kurulu'nun da
gorisind alarak en iyi sekilde yiritilmesini saglar.

o Kalite yoneticisi ile birlikte kalite politikasini saptar.

o Bu politikaya uygun strateji ve hedeflerin belirlenmesini saglar.

o Kalite Politikasi ve Hedeflerinin, tim personelce anlagiimasini, benimsetilmesini, Kalite
Politikasi ve hedefleri dogrultusunda calisiimasini saglar.

o Kalite sisteminin kurulmasi ve yasatiimasi igin gerekli finansal ve insan kaynaklarinin tahsis
edilmesini saglar.

o Tim birimlerin faaliyetlerini koordine ederek organizasyonel dedisiklikler ve diizenlemeler
yapar ve biitiin yonetici, uygulayic ve dogrulayici personelin gorev ve yetkilerini belirler.

o Calisma ortaminin iyilestiriimesi ve is glivenliginin saglanmasi igin énlemler alir.

o KTU-YUAM'In biitiin etkinliklerinin, gdzetim ve denetimlerinin yapiimasini ve sonuglarinin

alinmasini saglar.
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o Yonetim gdzden gecirme toplantilarinda kalite sisteminin igleyisi ile ilgili iyilestirmelere yonelik
kararlarin alinarak gerekli calismalarin ve yatirimlarin yapilmasini saglar.

. Cihaz ve her tlrli malzeme / hizmet satin alimlarini, Teknik Y®netici, Midlr Yardimcisi ve
Satin AlIma/Depo Sorumlusu ile koordineli olarak yiiritir ve alinip alinmayacagina onay verir.

o Miisteri ve Tedarikgilerle olan iliskileri degerlendirir ve gerektiginde sdzlesmeleri yapar.

o Merkezden talep edilen yeni analizleri Teknik YOnetici ile inceleyerek, yapilabilirliklerini
gdzden gegirir ve onaylar.

o KTU-YUAM islevlerinin, standartlara ve belirlenmis kurallara uygun olarak siirdiirilmesini
sadlar ve kontrol eder.

o Analiz sonuglarini inceleyerek Analiz Sonu¢ Raporlarini onaylar ve agiklama / goérlis ve yorum
yapma yetkisine sahiptir.

. Personelin egitimi ile ilgili kaynaklari saglar.

o Kayit ve raporlarda gizlilik esasina uyulmasini saglar.

o Musteri gereklilikleri, yasal gereklilikler, isletme kalite politikasi ve ilgili prosedirler uyarinca
Kalite Glivence Programinin etkin bir sekilde yasatilmasini saglar.

o Yasal ve Dis kaynakli Dokiimanlarin takip edilmesine ulagiimasina imkan saglar.

o Musteri sikayetlerinin tamamen giderilmesi igin, 6nlemlerin alinmasi ve sistematik onleyici
calismalarin yapilabilmesine ydnelik sistemler kurar.

o Faaliyet raporlarini, KTU-YUAM Yénetim Kuruluna ve talep edildiinde EPDK’ya sunar.

o Merkezin tim projelerini hayata gegirmek igin gerekli analitik, teknik cihaz ve donanimi,
calisanlar ile birlikte belirler ve temini icin gerekli girisimlerde bulunur.

o Merkezin ulusal ve uluslararasi yeterlilik testlerine katilimini saglar.

. Riskleri belirlemek, analiz etmek ve analiz sonucunda firsatlarin ortaya nasil konulacagini

belirlemek igin ¢calismalara katilir.
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KALITE ILE ILGILI YETKI VE SORUMLULUKLAR

) KTU-YUAM'In temel ilkesinin kalite olmasi ve tim iglev ve etkinliklerin kaliteyi etkiledigi
dogrusundan hareketle, gorev 6zelinde ayirim yapiimamistir.

° Kalite Yonetimi'ni hedefleyen kurulusumuzda tiim KTU-YUAM calisanlart “TS EN ISO/IEC
17025 Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarinin Yetkinligi icin Genel Gereklilikler” standardina gore
hazirlanmis Prosediirler, Talimatlar ve diger dokiimanlar dogrultusunda kendi yaptiklari islerin

kalitesinden dogrudan sorumludurlar.

GOREV ICIN GEREKLI OZELLIKLER

OGRENIM: Kimya bélimii tam zamanl Profesér veya Dogent 6gretim (iyesi olmak

DENEYIM: Tercihen yéneticilik ve idari isler pozisyonunda daha énce calismis olmak.

EGITIM: TS EN ISO/IEC 17025 egitimi almis olmak

KISISEL OZELLIKLER: Kisilerarasi iletisimi giiclii, liderlik vasfina ve problem ¢ézme yetenegine

sahip olmak, tercihen iyi derece Ingilizce bilmek ve bilgisayar isletim sistemlerini kullanabilmek.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Miidiir Kalite Yoneticisi Miidiir

Revizyon Nedeni: Yetki ve Sorumluluklara madde ilavesi



