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BAGLI OLDUGU BiRiM: MUDUR

Merkez hizmetlerinin teknik yonden yonetimi, yurittlmesi, denetimi ve ilgili Laboratuvar (1- 2 - 3-
4 - 5) birimlerinin faaliyet ve gérev alanina giren konularda analizlerin yapilmasindan sorumiu,

Midur’e yardimci olan personeldir.

YETKI VE SORUMLULUKLAR

. Merkezde uygulanan tim deney metotlarinin gegerlilik, dogruluk ve giivenilirlik agisindan
takip eder ve sorumludur.

o Merkeze analizi yapilmak Uzere kabul edilen numune icin tim analizlerinin onaylanmig/gegerli
kilnmis metotlara uygun yapilmasini saglar, metot dogrulama ve gegerli kilma calismalarini
gerceklestirir.

o Analiz sirasinda gergeklestirilen deneylerin kalite yonetim sistemine ve ilgili talimatlara, analiz
yontemlerine uygun olarak gergeklestirilmesini saglar.

o Deneyleri organize eder, kalibrasyonlarin zamaninda vyapilmasini saglar ve deney
calismalarina katilr.

° Merkeze analiz  edilmek {izere kabul edilen numunenin  sorumlu  oldugu
laboratuvar/laboratuvarlara dagitiimasina yardimci olur.

° Yapilan analiz sonuglarini toplar, dederlendirir ve raporlanmak lizere Midir’e sunar.

. Sorumlu oldugu laboratuvarda yapilan analizlerin sonuglarini inceleyerek Analiz Sonug
Raporlarini onaylar.

° Analiz sirasinda veya sonrasinda uygunsuzluk ya da hata tespit ettiginde ilgili cihazi durdurur

ve Midir’e bildirir. Duzeltici islem tamamlandiktan sonra cihaz Teknik Yonetici tarafindan
tekrar baglatilir.
o Uygunsuzluga yol acan nedenlerin arastiriimasi ve diizeltici faaliyetlerin yapilmasina katkida

bulunur ve kendisi ile ilgili dizeltici faaliyetleri uygular.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Miidiir Kalite Yoneticisi Miidiir
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o Cihaz ve cihaz ekipmanlarinin talimatlara uygun sekilde temiz ve duzenli bir sekilde
kullaniimasini saglar.

o Kullanilan cihaz ve ekipmanlarn calisir durumda bulundurmak amaciyla planlanan, 6zellikle
devre disi kaldidinda analizi dogrudan etkileyecek cihazlarin periyodik bakimlarini bakim
talimatlari dogrultusunda giinliik, aylik ve yillik olarak yapilmasini kontrol eder.  Bakim,
onarim, kalibrasyon ve performans testleri yapilacak cihaz alet ve ekipmanlari Laboratuar
Analiz Sorumlularyla belirleyerek Midur / Midur Yardimaisi’'na bildirir.

o Sirekli iyilestirme konusunda yapilan ekip calismalarina katilir ve verilen talimatlari uygular.

o Yanlis kullanimi 6nlemek igin isaretlerin ve etiketlerin yeterli ve okunabilir olmasini saglar.

. Giivenlik ve Saglik Onlemleri Talimatina uyar ve uyulmasini saglar.

o Personele cihaz ve analizlerle ilgili teorik ve pratik egitim verir veya verilmesini saglar.

o Merkez birimlerinin islevine uygun olarak galismasini saglar ve kontrol eder.

o Cihazlarin, Kullanim, Bakim ve Kalibrasyon Talimatlarini, Olgiim Belirsizli§i Hesaplama
Prosediirii, Kalite Kontrol Kartlarinin, Olciim Belirsizligi Biitcesi ve Hesaplama Tablolarinin,
Olciim Belirsizligi Biitce Formlarinin Analiz yéntemlerinin ve analizlere destek cihaz, alet ve
ekipmanlarin dokiimanlarinin ayrica diger destek dokiimanlarinin hazirlanmasini saglar ve
onaylar.

o Kayitlarin diizenli tutulmasini ve arsivienmesini saglar.

o Yasal ve Dis kaynakli Dokiimanlari takip eder.

. Ust yonetim tarafindan verilen uygun isleri yerine getirir.

. Riskleri belirlemek, analiz etmek ve analiz sonucunda firsatlarin ortaya nasil konulacagin

belirlemek igin ¢calismalara katilir.

KALITE ILE ILGILI YETKI VE SORUMLULUKLAR

o KTU-YUAM'In temel ilkesinin kalite olmasi ve tiim islev ve etkinliklerin kaliteyi etkiledigi
dogrusundan hareketle, gorev 6zelinde ayirim yapiimamistir.

o Kalite Yonetimini hedefleyen kurulusumuzda tim KTU-YUAM calisanlari “TS EN ISO/IEC
17025 Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarinin Yetkinligi icin Genel Gereklilikler" standartina
gore hazirlanmis Prosediirler, Talimatlar ve diger dokiimanlar dogrultusunda kendi yaptiklar

islerin kalitesinden dogrudan sorumludurlar.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Miidiir Kalite Yoneticisi Miidiir
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lisansuistli egitim yapmis olmak

yil calismis olmak

yabanci dil bilmek

GOREV ICIN GEREKLI OZELLIKLER

OGRENIM: Kimya alaninda lisans diizeyinde egitim almis olmak ve tercihen analitik kimya dalinda
DENEYIM: Tercihen yoneticilik yapmis olmak ve klasik-enstriimantal analizler konusunda en az 10
EGITIM: TS EN ISO/IEC 17025 editimi almis olmak, bilgisayar programlarini kullanabilmek,

KISISEL OZELLIKLER: Kisilerarasi iletisimi giiclii ve pratik sorun ¢dzme yetenegine sahip olmak

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Miidiir

Kalite Yoneticisi

Miidiir
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